MANUALE

MI44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 1



1 Introduzione

CLIC

COMPUTO METRICO e CONTABILITA’ LAVORI

I1 presente pacchetto ¢ stato studiato per consentire la stesura del computo metrico, libretto delle
misure, registro di contabilita ed ogni altro elaborato inerente alla contabilita lavori in modo facile
ed immediato.

E' destinato a quegli operatori tecnici (architetti, ingegneri, geometri, periti edili, imprenditori) che
necessitano di una gestione della contabilita dei lavori.

Il programma ¢ stato aggiornato con le disposizioni contenute nella Legge n. 415 del 18/11/1998
meglio nota come Merloni-Ter. Una volta avviato il programma viene presentata la finestra iniziale
dello stesso. In questa finestra possiamo notare i vari menu a tendina e un mini schedario dove, su
ogni scheda, compaiono una serie d’icone che corrispondono ai comandi utilizzabili dal
programma. In modo del tutto equivalente ¢ possibile selezionare i comandi dai menu a tendina o
fare clic con il mouse sulle icone delle schede.

Le schede di questo schedario sono:

* Elenco Prezzi

e Computo

* Contabilita

e Allegati

* Costi

« Utilita
Ogni scheda rappresenta un modulo e racchiude una serie d’icone corrispondenti ai comandi
utilizzabili in quel modulo.
Da notare che alcune schede presentano un elenco a discesa che consente di selezionare gli ultimi
elaborati utilizzati.
Da un rapido sguardo al precedente elenco di moduli si puo notare come il pacchetto sia orientato
principalmente alla gestione della contabilita lavori.
Infatti per contabilita lavori si intende quel complesso di operazioni che hanno come fine ultimo la
determinazione del prezzo dell'appalto in relazione alle opere eseguite e agli accordi e termini
contrattualmente stabiliti dalle parti (appaltante e appaltatore).
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1.1 Dati Licenza d'Uso

Dopo aver installato il programma CLIC, l'utente deve compiere alcuni passi per rendere il
software pienamente funzionante.

* Deve inserire 1 dati della licenza d'uso.
* Deve richiedere la chiave di attivazione.

Quando viene lanciato per la prima volta, il programma presenta una finestra con la richiesta di
alcuni dati.
Ovvero:

Bisogna attivare il parametro attivare la versione con Licenza d'uso del programma
successivamente inserire:

Numero Licenza D'Uso

Numero di Serie

Questi dati sono contenuti sulla scheda della licenza che la MIGG fornisce insieme al cd
d'installazione del programma. L'utente deve riportate questi dati nei campi appena descritti.

Il tasto OK permette di passare alla fase successiva, ovvero la richiesta della chiave di attivazione .

1.2 Richiesta chiave di attivazione

Per la richiesta della chiave di attivazione, il programma presenta una finestra con la scheda di
registrazione, dove l'utente deve inserire almeno i dati dei campi contrassegnati in rosso.

A questo punto la richiesta puo avvenire stampando il modulo della richiesta ed inviandolo tramite
fax (tasto Stampa Richiesta Attivazione), oppure inviando una e-mail (il tasto Salva dati da inviare
per e-mail permette di salvare la richiesta su file, da allegare alla e-mail per la richiesta della
chiave)

Dopo aver ricevuto la richiesta, la MIGG provvedera ad inviare la chiave di attivazione tramite fax
o0 e-mail.

Ricevuto il fax o I'e-mail, I'utente deve riportare nel campo Chiave di attivazione i codici
comunicati.

Il tasto OK permette di attivare il programma. Da questo momento il programma ¢ pienamente
operativo.
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2 Elenco Prezzi

In questo modulo ¢ possibile manipolare I’intero elenco prezzo o 1 suoi singoli articoli. Le
operazioni consentite sono quelle tipiche di una gestione archivi (inserimento, modifica,
visualizzazione e stampa).

I comandi disponibili sono:

U Nuovo Elenco Prezzi

8 Apri Elenco Prezzi
Apri recenti

U Inserisci Articolo

4 Modifica Articolo

Q

Visualizza Articolo

Stampa Articolo

Cancella Articolo
Ordina Elenco Prezzi
Copia Elenco Prezzi

Cancella Elenco Prezzi

Parametri Elenco Prezzi
¢ Categorie

Crea Gruppi di Ricerca

Modifica Rapida

Importa Elenco Prezzi

L’elenco prezzi sta alla base di qualsiasi progettazione o contabilita dei lavori, infatti quasi tutti gli
elaborati che vengono stampati fanno riferimento all’elenco prezzi. Prima di iniziare un nuovo
lavoro va scelto I’elenco prezzi opportuno a cui appoggiarsi. Possiamo scegliere un elenco prezzi
gia esistente o crearne uno nuovo; in entrambi 1 casi facciamo clic sul comando apri elenco prezzi.
Nel caso di un nuovo elenco prezzi si possono inserire gli articoli manualmente con il relativo
comando oppure copiarli da un altro elenco prezzi.

2.1 Nuovo Elenco Prezzi

Consente di creare un nuovo elenco prezzi partendo da zero, inserendo uno ad uno gli articoli che si
desiderano.

Il programma presenta la finestra in cui inserire il nome del nuovo elenco prezzi da creare (campo
Nome file)

MI44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 4



Muovo Elenco Prezzi
Cerca in: | = Lavori w | O T -

Ty Esempia 1.e7p

L\b Carpormisura.e’p
Dacument Campania 2013.e7p

recenti Campania 2010.e7p
— Calabria 2011.67p

L4 Calabria 2009,87p
Bolzano Edile 2009.e7p
Basilicata 2012.87p

% Abruzzo 2011.67p
' Abruzzo 2008.e7p

Dezktop

Rizarze del
computer
=
g Maorme file: |Flifa|:iment|:| facciata edificio Vl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: | Elenca prezzi L | [ Annulla ]

Dopo aver inserito il nome, il comando Apri permette di visualizzare la finestra per 'inserimento
dei dati dell'articolo.

ATTENZIONE: per quanto riguarda il codice alfanumerico, l'inserimento di tale codice deve
essere univoco (non devono esistere piu articoli con lo stesso codice), inoltre il codice non deve
contenere lo spazio vuoto (carattere bianco) e puo essere formato da un massimo di 24 caratteri.

“ |nserisci - ..\Rifacimento facciata edificio

o= E¥xE B O« =

Codice numernco Prezzi

i |
Codice alfanumerico

[ |
crea descr. ridotta lire: ICI

Unita di misura (%) misLra
S

% Mano dopera % Sicurezza

0,00 | |00 |
Corpo d'opera

E v|
Categaria

E v|

Sub-Categoria
E v|
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2.2 Apri Elenco Prezzi

Consente di scegliere I'elenco prezzi su cui lavorare. Il programma visualizza una finestra tipica
dell'ambiente windows in cui sono riportati tutti gli elenchi prezzi contenuti nella cartella attiva.

Elenco prezzi da selezionare E
Cerca i |l.f} Lavori v| Qo

Ty Esempio 1.e7p
it 23 Corpomisura.e?p

D acurnemt Campania 2013.e7p

recenti Campania 2010.e7p
— Calabria 2011.67p
[ Calabria 2009.67p
Desktop Eolzano Edile 2002.e7p

Basilicata 2012.57p

%! fbruzzo 2011.67p

Abruzzo 2005, e7p

Rizorse del

computer
- MHome file: | W | I Apri ]
Rizorse direte | Tipo file: | Elenco prezzi v | [ Annulla ]

Possiamo spostarci su altre cartelle ed infine scegliere 1'elenco prezzi da rendere attivo facendo un
doppio clic su di esso.

2.3 Apri Recenti

Questo comando permette di visualizzare la lista con gli elenchi prezzi utilizzati recentemente.

ANCEERN Computo Conkabilitd  Allegaki Coski Lk

u_j Muoyo
@ Apri .
Recenti +JIbasilicata 2012

] Inserisci Fz .\campania 2010
; y i 2013
] Modifica F3 Acampania

Basta selezionare un elenco dalla lista per aprirlo e renderlo nuovamente attivo.
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2.4 Inserisci Articolo

Consente l'inserimento di nuovi articoli nell'elenco prezzi attivo.

“% Inserisci - ..MRifacimento facciata edificio |Z||E|[z|
o= 89K B 0O K B
Codice nurmenico Frezzi

i |

Codice alfanumerico
[ |
crea descr. ridofta lire: ICI

Urita di misura %) misLra
S

% Mano dopera % Sicurezza
0,00 | |00 |

Corpo d'opera
E v|

Categaria
E v|

Sub-Categoria
E v|

Le informazioni richieste per ogni articolo sono:

* Codice articolo numerico E'utilizzato nelle ricerche; insieme a quello alfanumerico ¢ la
chiave che lega le voci degli elaborati all'articolo dell'elenco prezzi.

* Codice articolo alfanumerico E'utilizzato per specificare sotto voci dell'articolo o nuovi
prezzi, puo essere utilizzato nelle ricerche; insieme al codice numerico ¢ la chiave che lega
le voci degli elaborati all'articolo dell'elenco prezzi.

ATTENZIONE: per quanto riguarda il codice alfanumerico, l'inserimento di tale codice
deve essere univoco (non devono esistere piu articoli con lo stesso codice), inoltre il codice
non deve contenere lo spazio vuoto (carattere bianco) e puo essere formato da un massimo
di 24 caratteri.

* Descrizione ridotta Puo essere utilizzata negli elaborati al posto della descrizione intera
dell'articolo per avere una piu facile lettura degli stessi.

* Prezzi Visono tre prezzi applicabili all'articolo. E' possibile copiare 1 prezzi da una
posizione in un'altra applicando un opportuno operatore.

* % Mano d'opera Indica l'incidenza della mano d'opera, espressa in percentuale, sul prezzo
complessivo dell'articolo.

* % Sicurezza Indica l'incidenza della sicurezza, espressa in percentuale, sul prezzo
complessivo dell'articolo.

* Corpo d'opera Serve per individuare I'eventuale corpo d'opera cui si riferisce 'articolo. Se
inserito, viene riportato automaticamente nell'elaborato quando si seleziona questo articolo.
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* Categoria Indica la categoria a cui appartiene l'articolo e viene riportata automaticamente
nell'elaborato quando si seleziona 1'articolo.

* Sub-Categoria Serve per dare una ulteriore suddivisione alle categorie. Anche questa
informazione viene riportata automaticamente nell'elaborato quando si seleziona 1'articolo.

e Unita di misura

* Descrizione intera Contiene la descrizione per intero dell'articolo. Puo essere utilizzata
nella stampa degli elaborati

Il programma visualizza una finestra per l'inserimento di tali dati. In questa finestra troviamo anche
alcuni pulsanti utili in questa fase. Questi pulsanti sono:

™3 Crea descrizione ridotta
Allinea la descrizione intera
Allinea la descrizione ridotta
¢ Modifica categorie

A Modifica unita di misura

&  Modifica parametri

Z  Calcolatrice

‘=l Duplica articolo

O

Azzera dati

£

Ricerca e sostituisci

= Aggiungi riga

Inoltre si puo scegliere se far stampare o meno l'articolo nell'elenco prezzi, oppure se inserire
l'articolo come a misura o a corpo, questa scelta viene poi segnalata nell'elenco prezzi nella apposita
colonna.

In basso troviamo due tasti: il tasto Fine che serve per terminare ed uscire dalla fase d'inserimento,
e il tasto Salva che serve per memorizzare su disco l'articolo inserito e continuare I'inserimento. In
questo secondo caso la finestra per I'inserimento pud contenere ancora i dati del precedente articolo,
questo ¢ utile quando si inseriscono articoli simili, oppure contiene tutti i campi vuoti. Questo
comportamento ¢ regolato da un parametro di sistema modificabile con il pulsante di Modifica
parametri.

2.4.1 Crea descrizione ridotta

Consente di creare la descrizione ridotta dell'articolo partendo da quella intera. La descrizione
ridotta non ¢ altro che una parte della descrizione intera che da una indicazione dell'articolo senza
entrare nello specifico, come invece deve fare la descrizione intera.

La creazione della descrizione ridotta avviene considerando un certo numero di caratteri iniziali ed
un certo numero di caratteri finali della descrizione intera.

Il numero di caratteri iniziali e finali per la descrizione ridotta puo essere definito attraverso il
parametro Caratteri descrizione ridotta posto nella scheda Vari del comando Parametri Elenco
Prezzi.
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2.4.2 Allinea la descrizione intera

Permette di allineare la descrizione intera a sinistra.

2.4.3 Allinea la descrizione ridotta

Consente di allineare la descrizione ridotta a sinistra.

2.4.4 Categorie Elenco Prezzi

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare I'elenco delle categorie e delle
sub-categorie relative alle voci dell'elenco prezzi attivo. Se viene modificato I'elenco delle
categorie, bisogna associare le nuove categorie alle voci dell'elenco prezzi tramite il comando
Modifica Rapida.

Il programma mostra in forma tabellare I'elenco delle categorie: nella prima colonna viene riportato
il codice, nella seconda la descrizione della categoria.

“ Categorie

[ - IDRICO SAMITARIO
L-IMPIANTI ELETTRICI
M - PRODUZIOME CALDO E FREDDO
R -RECUPERO

P - OFERE PROWYISIONALI

S -SICUREZZEA,

L - URBAMIZZAAIOM]

-
D

mICTDIDNIFINMC

ati Preferenze

Trazformare la descrizione

I 2| Cancella Categorie ”E Elirn. righe vun:-te] o e

" InMAIUSCOLD
I ,5_] Carica cat. di default ] I t‘!“ Salva in default ™ |n Minuzcolo

Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo omogeneo. E'
possibile avere, per ogni elaborato, il riepilogo delle categorie utilizzate e 1'incidenza delle stesse
rispetto al totale dell'elaborato.

Di default, con la creazione degli elaborati vengono utilizzate le categorie e le sub-categorie
utilizzate nell'elenco prezzi. Tuttavia, per ogni elaborato 1'utente pud modificare la tabella delle
categorie relativa all'elaborato.

MI44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 9



2.4.5 Unita di Misura

Serve per definire le varie unita di misura utilizzate per gli articoli dell'elenco prezzi.
L'elenco di queste unita di misura puo essere consultato in fase di inserimento o di modifica di un
articolo dell'elenco prezzi.

=8 UUnita di misura

é‘] Starnpa

% Ordina

2J Help

¥ Chiudi

La finestra per la gestione delle unita di misura risulta semplice ed ¢ composta da una sola colonna
dove sono elencate le varie unita le quali possono essere modificate o a cui possono essere aggiunte
delle altre.

Per aggiungere altre unita di misura, posizionarsi nel primo rigo libero della colonna ed inserire
l'unita di misura.

Per salvare le modifiche utilizzare il comando Salva.

2.4.6 Parametri Elenco Prezzi

Questo comando consente di definire una serie di parametri per personalizzare l'elenco prezzi
attivo.

Il programma mette a disposizione una finestra contenente una serie di schede con i vari parametri
che ¢ possibile modificare.

La parametrizzazione puo riguardare:

* L'arrotondamento da applicare ai prezzi degli articoli e la moneta in cui sono stati espressi i
prezzi.
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S=e3

4 Parametri: ..\Campania 2013

Prezzi | Wari | Mote |
Arrotondamento Moneta
1 |Decimale£quattrn cifredminimo due | |euru:u |
2 |Decimale£quattrn cifredminimo due | |euru:u |
9 |Inten:u£L|nité | |Iire |

W OK 2J Help % Annulla

Il numero massimo di caratteri utilizzati per la descrizione ridotta quando viene ricavata, in

modo automatico, dalla descrizione intera.

Se, dopo aver effettuato un inserimento, alcuni campi della finestra d'inserimento devono
presentare i dati dell'ultimo articolo inserito. Questo ¢ utile quando si vogliono inserire degli
articoli con descrizioni simili (es. tubi, calcestruzzo ecc.).

Se il codice articolo numerico deve essere proposto dal programma in modo automatico e
pari al numero successivo rispetto all'ultimo inserimento effettuato.

=S

% Parametri: ..\Campania 2013 :

Wari | Mate |
Ricerca articol per Stampa codice articolo
{(®) numerico (%) numerico
) alfanumerico ) alfanumerico
(3 entrambi 3 entrambi
Caratterni dezcrizione ridotta
[ ] Riporta dati utima ingerimenta
miziali 100 14
Inizializza i codici articolo
Finali |5 (
Giuztificare le descrizioni

2J Help B¢ Annulla

Per quanto riguarda I'arrotondamento dei numeri se viene fatto clic sulla casella che definisce il tipo
di arrotondamento, allora viene visualizzata una finestra dove ¢ possibile scegliere I'arrotondamento
piu opportuno da applicare.

2.4.7 Duplica articolo

Consente I'inserimento di un nuovo articolo partendo da un articolo gia presente nell'elenco prezzi.
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Il comando permette di selezionare un articolo gia presente nell'elenco prezzi e di riportare tali dati
nella finestra d'inserimento.

Basta modificare opportunamente i dati ed il comando Salva inserisce il nuovo articolo nell'elenco
prezzi. Questa opzione risulta comoda quando si deve inserire un articolo simile ad uno gia presente
in elenco.

2.4.8 Azzera dati

Serve per azzerare tutti i dati contenuti nelle caselle della finestra d'inserimento. Risulta utile
quando si vuole inserire un articolo completamente differente rispetto all'attuale articolo
visualizzato.

2.4.9 Ricerca e sostituisci

Consente di ricercare una parola nella descrizione intera dell'articolo e di sostituirla con un altra.

8+ Sostituisci E@

Trova

Sostituizel can

| o |

2.4.10 Aggiungiriga

Consente di aggiungere una determinata riga finale alla descrizione intera dell'articolo.

““* Appiungi riga nella descrizione dell'articolo E@

Riga da aggiungere

'z e 1
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2.5 Modifica Articolo

Attraverso questo comando ¢ possibile modificare gli articoli precedentemente inseriti.
Il programma presenta una finestra di selezione, dove gli articoli sono disposti in una tabella che
riporta tutti gli articoli dell'elenco prezzi attivo.

% Seleziona Articoli - . .\Campania 2013 E][E|E|
Selez. | Cod Murr Altanum, Dezcrizione ”
2 C.0010e Tubazione in rame, farmita & posta in opera, con lega can titalo di purezza cu 99,9, rivestita con
3 C.o1o1oc Tubazione in rame, formita e posta in opera, con lega con titolo di purezza cu 93,9, nvestita con
Rty 4 C.01.10710.0 Tubazione in rame, formita e posta in opera, con lega con titolo di purezza cu 99,9, rivestita con
Rt 5 C.O1L1010E Tubazione in rame, fomita & posta in opera, con lega con titolo di purezza cu 99,9, rivestita con |
B C.O110710F Tubazione in rame, formita & posta in opera, con lega con titolo di purezza cw 93,9, rivestita con
L0200 Tubazione in rame, formita & posta in opera, con lega con titolo di purezza cu 99,9, rivestita con »
Ricerca |y Categorie | Segna futc Warie Tubazione in rame, fornita & posta in opera, con lega con titolo di purezza Cu
. L 99,9, rvestita con [...] regala d'arte Diametro 18 mm, spessore 1,0 mm
Ricercare gl articol che ...
iniziano con () contengono (%) sono ugual a
la parolasfrase:
C.O01.1010E w
[1ra [nat) () " fraze "
nel (O cod. num, & cod. af, O descriz. ) um,
I ﬂ Ric. frai selezionati " Q Ric. su tutta I'E.P.
Articalo 4411001 Selezionati 2 Prezzi eurn 733 Cat O-2-0
|:| Seleziona un zolo articalo Inita di misura  m ban. % 0,00 Sic. & 0,00
Eﬁ Ric. per gruppi |5 Riic. su pid E.P. 83 Bic. avanzata .E'| SceltaE.P.

Vo Xt

In questa tabella sono riportati il codice numerico, alfanumerico e parte della descrizione. Facendo
clic su una riga della tabella relativa ad un determinato articolo il programma riporta nella finestra
le restanti informazioni relative a tale articolo. Facendo invece doppio clic su una riga della tabella
viene selezionato l'articolo corrispondente a tale riga se non era gia selezionato altrimenti viene
tolta la selezione. Continuando in questo modo possiamo selezionare tutti gli articoli che ci
interessano e confermare la selezione con il tasto OK .

Nella finestra di selezione sono presenti le seguenti schede:

* Ricerca Permette di ricercare velocemente gli articoli che corrispondono ai criteri di ricerca
che vengono scelti.

* x Categorie Permette la ricerca di tutte le voci che appartengono ai vari gruppi in cui sono
state suddivise le categorie.

* Segna Artc Consente di segnare alcune voci dell'elenco prezzi. Queste voci vengono
memorizzate e possono essere richiamate successivamente in modo rapido. Questo pud
riguardare quelle voci che vengono usate frequentemente, senza doverle andare a cercare di
volta in volta.

* Varie In questa scheda ¢ presente il comando che permette di verificare se tra le voci
dell'elenco prezzi vi siano dei duplicati rispetto al codice numerico o rispetto al codice
alfanumerico.
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ed inoltre i seguenti comandi:

* Ok Conferma le selezioni eseguite e apre la finestra per modificare ogni singolo articolo.
Una volta variato I'articolo puo essere salvato con il relativo tasto. In basso nella finestra di
modifica troviamo una barra di scorrimento e due numeri che indicano l'articolo attuale che
si sta visualizzando e il totale degli articoli che sono stati selezionati per la modifica.
Utilizzando la barra di scorrimento, o in alternativa 1 tasti Succ e Prec , ¢ possibile spostarsi
all'interno dell'elenco degli articoli selezionati.

* Ricerca per gruppi Permette di selezionare gli articoli attraverso la selezione dei gruppi di
ricerca.

* Visualizza tutti Permette di vedere I'elenco degli articoli selezionati oppure l'elenco di tutti
gli articoli dell'elenco prezzi.

* Ricerca su piu E.P. Permette di effettuare la ricerca degli articoli su piu E.P. Il programma
mostra la finestra per selezionare gli elenchi prezzi su cui effettuare la ricerca ed i criteri di
ricerca da adottare.

* Seleziona tutti Seleziona o deseleziona tutti gli articoli visualizzati in tabella.

* Ricerca avanzata Serve per ricercare, in modo rapido, gli articoli dell'elenco prezzi attivo.
Il programma visualizza una finestra con le varie forme di ricerca degli articoli.
Precisamente ¢ possibile ricercare gli articoli per:

* Codice articolo numerico e/o alfanumerico

* Parte iniziale della descrizione

* Da codice ... a codice numerico

* Articoli che contengono una frase nella loro descrizione

* Articoli utilizzati in un computo metrico o in un libretto delle misure

* Scelta E.P. Consente di selezionare un E.P. diverso su cui effettuare la ricerca.

* Stampa Stampa l'elenco degli articoli contenuti in tabella.

* Parametri Visualizza 1 parametri dell E.P. attivo.

Analizziamo in dettaglio queste varie forme di ricerca.

La ricerca per codice articolo numerico o alfanumerico comporta la conoscenza di uno o di
entrambi 1 codici. Se uno dei due codici € univoco (cio¢ non esistono due articoli con lo stesso
codice) allora possiamo specificare un solo codice, altrimenti vanno specificati entrambi. Una volta
confermata la ricerca dell'articolo (tasto Ricerca ) il programma, se trova l'articolo lo seleziona,
altrimenti visualizza un messaggio di errore. Da notare che ¢ possibile effettuare la ricerca di tutti
gli articoli che la parte iniziale del codice alfanumerico in comune. Questo risulta comodo quando
l'elenco prezzi ¢ suddiviso in capitoli ed ogni capitolo ¢ specificato nel codice alfanumerico.

La ricerca della parte iniziale della descrizione analizza i primi caratteri della descrizione degli
articoli e seleziona tutti gli articoli che hanno quella parte di descrizione. La ricerca da codice a
codice numerico ¢ utile quando gli articoli sono divisi in capitoli e il codice fa riferimento a questi
capitoli. Il programma seleziona gli articoli il cui codice numerico appartiene all'intervallo
specificato. Se si vuole ricercare una o piu parole all'interno della descrizione allora si puo utilizzare
la quarta forma di ricerca. In questo caso si puo specificare una o due parole o frasi da ricercare
all'interno della descrizione ridotta e/o della descrizione intera. Il programma seleziona tutti quegli
articoli che contengono la parola o le parole specificati.

L'ultimo tipo di ricerca va ad analizzare gli articoli utilizzati in un elaborato (computo metrico e/o
libretto delle misure) e il programma seleziona tutti gli articoli dell'elenco prezzi attivo contenuti
nell'elaborato. Questa opzione ¢ utile quando si vuole copiare parte di un grosso elenco prezzi su un
nuovo elenco prezzi che contenga solo gli articoli utilizzati in un elaborato.
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2.6 Visualizza Articolo

Serve per visualizzare tutti i dati relativi all'articolo. Il programma visualizza la finestra di seleziona
articoli che consente di ricercare gli articoli che si vogliono visualizzare e/o utilizzare. Scelti gli
articoli il programma visualizza una finestra con i dati relativi al primo articolo. Per visualizzare gli
altri articoli si puo fare uso di una barra di scorrimento posta in basso. Di fianco a questa troviamo
due numeri che indicano la posizione dell'articolo attuale che si sta visualizzando e il totale degli
articoli che sono stati selezionati. La selezione dell'articolo (degli articoli) da visualizzare puo
essere fatta attraverso i criteri di ricerca presenti nella sezione Ricerca. Premendo il tasto Ricerca
su tutto I'E.P. vengono visualizzati nella tabella tutti gli articoli che rispettano i criteri prescelti, un
ulteriore selezione puo essere ottenuta impostando dei nuovi criteri e utilizzando il tasto Ricerca
fra i selezionati.

Un aiuto nella selezione puo venire nell'utilizzare nella ricerca le opzioni presenti nella sezione x
Categorie che permette di visualizzare prima o anche dopo la ricerca, gli articoli appartenenti a
determinate categorie o sub-categorie.

Un'ulteriore aiuto, (se sono presenti i gruppi) puo essere 1'utilizzo nella ricerca del comando
Ricerca per gruppi che permette di visualizzare gli articoli che fanno riferimento ad un
determinato gruppo e quindi ridurre il numero degli articoli tra cui effettuare la ricerca.

Quando ci sono degli articoli che possono essere utilizzati piu volte, pud essere comodo utilizzare
Segna voci che attraverso il tasto Aggiungi voce consente di creare un elenco pronto all'uso senza
dover effettuare ogni volta la ricerca per l'articolo da utilizzare. Per vedere e selezionare gli articolo
di questo elenco premere il tasto Visualizza voci segnate.

Molto importante ¢ il comando Ricerca su piu E.P. che permette di effettuare la ricerca dell'articolo
su piu elenchi prezzi.

2.6.1 Ricercasu piu E. P.

Questo comando permette di effettuare la ricerca dell'articolo su piu elenchi prezzi. Il programma
presenta la finestra in cui selezionare su quali elenchi prezzi effettuare la ricerca. Basta inserire il
segno di spunta nel quadratino corrispondente all'Elenco. P. desiderato. Di default il programma
effettua la ricerca su tutti gli elenchi prezzi presenti nella cartella selezionata. Per la ricerca si fa uso
degli stessi criteri utilizzati per il singolo E.P..
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2.7 Stampa Articolo

Serve per la stampa dei dati relativi agli articoli. Il programma permette di selezionare gli articoli
dell'elenco prezzi attivo da stampare proponendoci la finestra di seleziona articoli.

\

Individuati gli articoli ¢ possibile scegliere 1 dati da stampare per ogni articolo.

% 5tampa Articoli E_|E|E|

Arhicoll con descnzione

() intera

) ridatta M argine sinistro 10 E
Stampare

codice art. numEnco [1% Sicurezza

codice art. alfanumernico [ ] Corpo d'opera codice
unita di misura [] Corpo d'opera descrizione
Prezzo 1 [ ] Categoria codice

[ ]Prezzn 2 [ ] Categoria descrizione

[ ]Prezzn 3 [ 5ub-Categonia codice

[ 1% Mano dopera [ 5ub-Categoria descrizione

I iza Stampa @.ﬂ.nteprima \A] Carattere 2J Help ¥ Annulla I

E' possibile anche assegnare lo spazio dal margine sinistro del foglio da cui iniziare a stampare.
Confermata la stampa e selezionata la stampante, il programma stampa le informazioni scelte per
ogni articolo ricercato.

2.8 Cancella Articolo

Serve per cancellare uno o piu articoli dall'elenco prezzi attivo. Il programma mostra la finestra per
effettuare la ricerca degli articoli da cancellare. Selezionati gli articoli (il programma indica il
numero degli articoli selezionati da cancellare) con il comando OK si procede alla cancellazione
degli stessi. Per ogni articolo che si cancella viene mostrata la scheda ed il programma chiede
conferma prima di effettuare la cancellazione.

Alla richiesta di conferma, utilizzando il comando Tutti, vengono cancellati tutti gli articoli
selezionati senza nessuna altra richiesta.
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2.9 Ordina Elenco Prezzi

Consente di ordinare gli articoli contenuti nell’elenco prezzi. L’ordinamento puo avvenire rispetto al
codice numerico, alfanumerico o rispetto alla descrizione dell’articolo.

-0X

=% Ordina Prezzario

Ordinare per ...

() codice numerico
() codice alfanumerico

(%) descrizione

) altro

I ﬁ Ordina ::J Help x Annulla I

oppure di ridare una nuova numerazione al codice articolo numerico e/o alfanumerico.

EoX

¥ Ordina Prezzario

Qrdinare per ...

() codice numerico
() codice alfanumerico

() descrizione

(%) altra ..

MHuova numerazione codice articolo ...

NUMENIC O

[ ] alfanumerico

valone iniziale m

incrementa 1 E

I ﬁ Muova numerazione ::J Help x Annulla I

La nuova numerazione del codice articolo puo essere applicata sul codice numerico o alfanumerico,
inoltre € possibile specificare il valore iniziale di questa numerazione e I’incremento della stessa.
L’incremento maggiore di uno ¢ utile se si vuole una numerazione non in stretta successione per
poter inserire in seguito degli articoli fra due codici consecutivi. Da notare che la nuova
numerazione elimina il contenuto del campo codice quindi, va utilizzata con molta attenzione per
evitare che si perda il collegamento con precedenti elaborati fatti con 1’elenco prezzi attivo.

2.10 Copia Elenco Prezzi

Permette di copiare gli articoli di un elenco prezzi su un altro elenco oppure su se stesso. Il
programma chiede I’elenco prezzi origine da dove prendere gli articoli e I’elenco prezzi
destinazione cio¢ dove copiare gli articoli. Per queste due richieste viene visualizzata la finestra di
Apri elenco prezzi. Scelto 1’elenco prezzi origine e quello destinazione il programma consente di
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selezionare gli articoli da copiare attraverso un’opportuna finestra. Infine viene visualizzata una
finestra con le seguenti informazioni precedentemente scelte:

* L’elenco prezzi origine (da dove leggere gli articoli)
* L’elenco prezzi destinazione (dove copiare gli articoli)
* Il codice numerico degli articoli da copiare

Queste informazioni possono essere variate con i relativi tasti riportati sulla finestra. Se
confermiamo con il tasto Copia il programma copia gli articoli specificati dall’elenco prezzi origine
a quello destinazione. Questo comando risulta comodo quando si vogliono duplicare gli articoli
contenuti in un elenco prezzi per poi modificarli. La copia degli articoli puo essere fatta sullo stesso
elenco prezzi origine o su uno differente.

Da notare che gli articoli copiati vengono aggiunti in coda agli articoli contenuti nell’elenco prezzi
destinazione senza modificare questi ultimi.

2.11 Cancella Elenco Prezzi

Serve per cancellare tutti i files associati ad un elenco prezzi. Il programma mostra la finestra con
tutti gli elenchi prezzi presenti nel programma. Scelto 1’elenco prezzi da cancellare il comando Apri
esegue l'operazione, non prima pero della richiesta di conferma sull'operazione da eseguire. La
cancellazione di un elenco prezzi comporta 1’annullamento di tutti gli articoli degli elaborati ad esso
associati.

2.12 Parametri Elenco Prezzi

Questo comando consente di definire una serie di parametri per personalizzare 1'elenco prezzi
attivo.

Il programma mette a disposizione una finestra contenente una serie di schede con i vari parametri
che ¢ possibile modificare.

La parametrizzazione puo riguardare:

* L'arrotondamento da applicare ai prezzi degli articoli e la moneta in cui sono stati espressi i
prezzi.
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S=e3

4 Parametri: ..\Campania 2013

Prezzi | Wari | Mote |
Arrotondamento Moneta
1 |Decimale£quattrn cifredminimo due | |euru:u |
2 |Decimale£quattrn cifredminimo due | |euru:u |
9 |Inten:u£L|nité | |Iire |

W OK 2J Help % Annulla

Il numero massimo di caratteri utilizzati per la descrizione ridotta quando viene ricavata, in

modo automatico, dalla descrizione intera.

Se, dopo aver effettuato un inserimento, alcuni campi della finestra d'inserimento devono
presentare i dati dell'ultimo articolo inserito. Questo ¢ utile quando si vogliono inserire degli
articoli con descrizioni simili (es. tubi, calcestruzzo ecc.).

Se il codice articolo numerico deve essere proposto dal programma in modo automatico e
pari al numero successivo rispetto all'ultimo inserimento effettuato.

=S

% Parametri: ..\Campania 2013 :

Wari | Mate |
Ricerca articol per Stampa codice articolo
{(®) numerico (%) numerico
) alfanumerico ) alfanumerico
(3 entrambi 3 entrambi
Caratterni dezcrizione ridotta
[ ] Riporta dati utima ingerimenta
miziali 100 14
Inizializza i codici articolo
Finali |5 (
Giuztificare le descrizioni

2J Help B¢ Annulla

Per quanto riguarda I'arrotondamento dei numeri se viene fatto clic sulla casella che definisce il tipo
di arrotondamento, allora viene visualizzata una finestra dove ¢ possibile scegliere I'arrotondamento
piu opportuno da applicare.

2.13 Categorie

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare 1'elenco delle categorie e delle
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sub-categorie relative alle voci dell'elenco prezzi attivo. Se viene modificato 1'elenco delle
categorie, bisogna associare le nuove categorie alle voci dell'elenco prezzi tramite il comando
Modifica Rapida.

Il programma mostra in forma tabellare 1'elenco delle categorie: nella prima colonna viene riportato
il codice, nella seconda la descrizione della categoria.

“ Categorie

[ - IDRICO SANITARIO
L-IMPIAMTI ELETTRICI
M - PRODUZIOME CALDO E FREDDO
R - RECUPERO

F - OPERE PROVAISIOMALI

5 - SICUREZZA

U - URBAMIZZAZI0N

-
D

MICTDIDNIFINMC

ati Preferenze

Trazformare la descrizione

I 2| Cancella Categarie ”E Elirn. righe: vunte] * N

" InMAIUSCOLO
I ,£| Cariza cat. di default ] I l:_’q,L Salva in default i~ |n Minuzcolo

Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo omogeneo. E'
possibile avere, per ogni elaborato, il riepilogo delle categorie utilizzate e 'incidenza delle stesse
rispetto al totale dell'elaborato.

Di default, con la creazione degli elaborati vengono utilizzate le categorie e le sub-categorie
utilizzate nell'elenco prezzi. Tuttavia, per ogni elaborato I'utente pud modificare la tabella delle
categorie relativa all'elaborato.

2.14 Crea Gruppi di Ricerca

Questo comando permette di creare la lista de1 gruppi di ricerca per gli articoli. Questa lista viene
formata analizzando il codice alfanumerico degli articoli dell'elenco prezzi attivo e raggruppa sotto
vari indici (indici che hanno una struttura a tendina) gli articoli che appartengono ad un gruppo ed
ai vari sottogruppi.

Questa lista ¢ un valido aiuto in fase di ricerca di un articolo di cui si conosce il codice
alfanumerico o nella ricerca di articoli simili.

2.15 Modifica Rapida dei dati degli articoli

Serve per modificare in modo rapido 1 prezzi e le categorie dell'elenco prezzi attivo. Il programma
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presenta una finestra dove ¢ possibile specificare i dati per effettuare le modifiche. Questi dati
riguardano l'elenco prezzi, gli articoli da variare, 1 prezzi e/o le categorie oggetto della modifica e
l'operazione da applicare.

“# Modifica rapida dei dati degli articoli M=
Elenco prezzi
C:AMigghclicBhLavonCampania 2013

Articoli da wariare

Tutti
Frezzi Cateqgorie Codice Importa
Partendo dal applica e mettiil rzulkano nel
%) prezzo 1 Operazione ) prezzo 1
% percentuale L |
) prezzo 2 {(*) prezzo 2
walore
) prezzo 3 |'1|:":| | () prezzo 3

[z o P

Se non si vuole agire sull'elenco prezzi attivo, si puo utilizzare il comando Scegli per selezionare un
altro elenco. Mentre la variazione viene effettuata per default su tutti gli articoli, se si vogliono
variare solo alcuni articoli allora si deve premere il tasto Seleziona per selezionare gli articoli da
modificare.

Il passo successivo € scegliere 1'operazione da applicare.

Per quanto riguarda i prezzi, possiamo scegliere il prezzo da cui partire, applicare una operazione
utilizzando un dato valore ed inserire il risultato ottenuto su uno dei prezzi dell'articolo.

Esempio

* Aumentare del 10% il prezzo 1 di tutti gli articoli
Partiamo dal prezzo 1, selezioniamo ['operazione percentuale e impostiamo il valore della
percentuale uguale a 10; infine selezioniamo come prezzo risultato il prezzo 1.

Per quanto riguarda le categorie serve a definirle rapidamente quando s'importa un elenco prezzi.
Esempio

* Dopo aver importato un elenco prezzi, creare la lista delle categorie.
Nel creare la lista delle categorie bisogna tener conto:

* Se il codice alfanumerico degli articoli inizia con una lettera nelle categorie bisogna
inserire la lettera e di seguito la categoria (esempio: per gli articoli E.00.010.010.a.
l'inserimento della categoria ¢ E - Opere edili)

* Nel caso di codici solo con numeri inserire solo il nome della categoria rispettando la
numerazione della tabella categorie ( ad esempio per gli articoli 01.010.XX nella riga
1 della tabella inserire Opere edili)

* associare gli articoli alle categorie
* andare in El. Prezzi ->Modifica rapida->Categorie e scegliere le seguenti opzioni:
* nel caso di codice alfanumerico di tipo E.00.010.010.a; Partendo dalle
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Categorie -> Inizio cod. alf.=prima parola della cat. (A1, B1) ->il valore della
Categoria

* nel caso di codice alfanumerico di tipo 01.010.XX; Partendo dalle Categorie
-> Ricava dai primi car del cod alf (01, 02) ->il valore della Categoria

2.16 Importa Elenco Prezzi

E’ possibile importare gli articoli di elenchi prezzi da file esterni di tipo testo o csv all’interno di
elenchi esistenti. Gli articoli importati verranno posizionati in coda a quelli gia presenti.
Per poter essere importati i campi degli articoli devono essere posizionati in verticale, esempio:

cod. alfanumerico E.04.001 (posizione 1)
descrizione malta di cemento .... (posizione 2)
unita di misura mc (posizione 3)
prezzol (posizione n)

L’utente deve scegliere i campi e le relative posizioni da importare.

“** Importa Articoli |Z||E|[$__<|

Codice & descrizione | D ati numerici | Parametri Importa Test

Codice Articolo Mumerico
i) leqai
(%) iniziglizza partendo da 1 a incrementando di || a

Codice Articolo Alf anumerico
1 a [ Ingeire lettere sulle sobtovoci

leggi nella pozizione o i )
© legg [ ] Eliminare gli zpazi

T inizializza
Dezcnzione Intera

[#]leggi nella posiziane 2 Eﬂ

giuztificare
Dezcrizione Fidaotta

O legai

(¥ ricava dalla descrizione Intera

=
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o)X

“ Importa Articoli

Codice e descrizione | D ati numeici | Parameti Imparta Test
Leqgere Fozizione

Prezzol .. ... ... ... ..

[IPrezzo2. ... ....... ...

[IPrezzod. ... .....

[(Copo ... inizializzare con:
[ ICategora .............. inizializzare cor:
[]SubCategoria. .......... inizializzare corn:
Incidenza mano d'opera & . .

[]Sicuezzain% . .......... inizializzare cor: I:I
Urita di Misura . 3 E [ ] Utilizza tabella di conversione

@I Indietro Arvanti @)

deve inoltre indicare se invece di un file di testo si vuole importare un file di tipo csv, il tipo di
delimitatore di campo e di testo. Ancora, se saltare un certo numero di righe iniziali (1 nel caso di
file che contengano al primo rigo il nome delle colonne), se la descrizione dell'articolo nel file ¢
distribuita su piu righe di testo (indicare il numero di righe) e se saltare le righe vuote contenute nel
testo.

E' possibile salvare tutti i parametri selezionati per I'importazione con I'apposito comando.

CoX

Codice & descrizione | Daki numerin::i| Farametri | Irmparta Test

“* Importa Articoli

Drelimitatore di campo nel file di testo

) niente ) : due punti ) (@ chiocoiola
), wirgola 3 zpazio | bara
(%) tabulazione ) % dollaro ) * astenizco

) punta & wirgola () #t cancelletto 0 invio

] File cav Separatore di testo

[]5alkale prime ... rnghe inessuno (" (aF

[ ]aticolosy ... rnghe
[] 5alta righe vuote del testa

File dove memornizzare | parametn dell'importazione

|Im|:u:urtaF'rez | ’ I Legai ” A 5alva ]
[]5alvai parametri in modo autormatico

@l Indietro Aoeanti |$>
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Deve inoltre selezionare il file che contiene gli articoli da importare (tasto Sfoglia ) e se effettuare
dei controlli sui dati da importare tipo che nel codice alfanumerico sia sempre presente il punto (.).
Dopo aver impostato 1 parametri desiderati, il tasto Controlla permette di effettuare solo il controllo
oppure di effettuare il controllo ed importare gli articoli nell'elenco prezzi. In caso di errori il
programma segnala il numero di errori trovati e la posizione di questi nel file da importare.

Una scritta di colore rosso, posta sopra il tasto Controlla , segnala il numero di articolo contenuti
nell'elenco prezzi in cui s'intendono importare i nuovi articoli.

FE&)
Test

“** Importa Articoli

Codice & descrzione | Dah numenci | Parametn Irpirka

Imparta le voci dal file di testa: (4 righe]
C:\MigghclicByLavorivlista, ket | [ £ Stogla... ]

ed inzenscie nellElenco Preza:
. SCorpomizsura

=) Wis. Erroni

Controllare:

Azzenza di gpazi nella nga letta ] Lunghezza minima descr. 18 E
[ ] Prima lettera maiuscola nella descr. [ ] Presenza dei decimali nel prezzo

[ ] Prezenza di I:I mel cod, alfan, || Prezzo uguale a zero

[ ] Riporta la riga letta negli emori

E fett .

® " luare ol i Attenzione! E_P. con 21 art.
zolo controllo errori

) controllo ed imparta E.P. ’ @ Controlla l
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2.17 Crea e Importa Elenco Prezzi

Con questo comando ¢ possibile creare un nuovo elenco prezzi importando i dati da file esterni di

tipo testo o csv.

Per prima cosa bisogna assegnare il nome al nuovo elenco prezzi. Il programma presenta la finestra

in cui inserire il nome del nuovo elenco prezzi da creare (campo Nome file)

Nuovo Elenco Prezzi

D

D ocumenti
recent

'_T
Dezktop
Rizarze del
computer

-

Cerca in: | | Lavari

?)X

v| 0? 0

Esempio 1.27p
Corpomisura.e?p
Campania 2013.e7p
Campania 2010,e7p
Calabria 2011.67p
Calabria 2009.67p
Bolzano Edile 2009.&7p
Basilicata 2012.67p
Abruzzo 2011.e7p
Abruzzo 2008.e7p

Maorme file:

|Flifa|:iment|:| facciata edificio

v [_toi ]

Rizarze di rete

Tipo file:

| Elenca prezzi

vl[ Annulla ]

Dopo aver inserito il nome, il comando Apri permette di visualizzare la finestra per poter importare
gli articoli.
Nei file di tipo testo o csv i campi relativi agli articoli devono essere posizionati in verticale,

esempio:

cod. alfanumerico E.04.001 (posizione 1)
descrizione malta di cemento .... (posizione 2)
unita di misura mc (posizione 3)

prezzo 1

(posizione n)
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Per poter importare gli articoli, I’utente deve scegliere i campi e le relative posizioni da importare.

M=
Codice e descrizione | Dati numerici | Parameti Imparta Test

Codice Aricala Humenco

O leggi
(%) inizializza partendo da 1 E incrementando di || E

“ Importa Articoli

Codice Aricala Afanumenco

e [ Inserire lettere sulle sottovoci

[ Eliminare gli zpazi
) inizializza
Drezcrizione Intera

[¥]leqgi nella posizione |2 (&

giustificare
Dezcrzione Ridatta

O leggi

(%) ricava dalla descrizione Intera

Em ey R

“** Importa Articoli

FEX)

Endiceedescrizinne| D' abi numerici | Farametri Importa Test

Leqgere Fosizione
FPrezzol .. ... ... ..... 4 a
(Prezzo 2. ..............

(Prezzo 3. ..............

ClCopo .o inizializzare cot:
[ICategoria .............. inizializzare cor:
[]Sub-Categoria. . ......... inizializzare cor:
Incidenza mano d'opera % . .

[ Sicurezzain% ........... inizializzare con: I:I
Urits di Misura ... ... ... [ Utilizza tabela di corversione

@I Indietro Aoeanti @

deve inoltre indicare se invece di un file di testo si vuole importare un file di tipo csv, il tipo di
delimitatore di campo e di testo. Ancora, se saltare un certo numero di righe iniziali (1 nel caso di
file che contengano al primo rigo il nome delle colonne), se la descrizione dell'articolo nel file ¢
distribuita su piu righe di testo (indicare il numero di righe) e se saltare le righe vuote contenute nel
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testo.
E' possibile salvare tutti 1 parametri selezionati per I'importazione con I'apposito comando.

“** Importa Articoli |Z||E|[$__<|

Codice e descrizione || D ati numerici | Farametr | Importa Test
Drelimitatore di campo nel file di bezto
) niente O : due punti () (@ chiocoiola
), virgola () spazio | bara
(%) tabulazione (3 % dollaro ) * azterizco
) ; punto & virgala () # cancelletto T invio
[ File cav Separatore di testo
[15alkale prime ... righe Cineszuno (" (&p
[ ]Aticolo sy .. nghe
[] 5alta righe wuate del testo
File dove memarizzare | parametri dellimportazione
||m|:u:-rtaF'rez | I I Legai “ H Galva ]
(] 5alva i parametri in modo automatico

2J Help indicra || Avanti B ¢ Chiudi

Deve inoltre selezionare il file che contiene gli articoli da importare (tasto Sfoglia ) e se effettuare
dei controlli sui dati da importare tipo che nel codice alfanumerico sia sempre presente il punto (.).
Dopo aver impostato i parametri desiderati, il tasto Controlla permette di effettuare solo il controllo
oppure di effettuare il controllo ed importare gli articoli per creare il nuovo elenco prezzi. In caso di
errori il programma segnala il numero di errori trovati e la posizione di questi nel file da importare.
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“ Importa Articoli

CEX)

| Codice e descrizione | Dati numerici | Parametri

Test

Irmparta

Importa le woci dal file di testo: [4 nghe]

| C:hMigghclicEhLavaniizta kst

| | € stogiia.. |

ed inzerizcile nel'Elenco Prezzi:
ACorpomigura

Contrallare:

Azzenza di zpazi nella riga letta
[ ] Frima lettera maiuzcola nela descr.

[ ] Riporta la riga letta negli ermrari

E ffettuare
(%) zolo controllo enori

) controllo ed importa E.F.

[ ] Prezenza di I:I nel cod. alfan.

= :
=] Wiz, Errari

15 (&

[ ] Fresenza dei decimali nel prezzo
[ ] Prezzo uguale a zerno

[ ] Lunghezza minima deszcr.

Attenzione!l E_P. con 21 art.

’ @ Contralla l

2J Help @I Indietro
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3 Computo Metrico

L'ambiente computo metrico serve per la gestione del computo metrico e della preventivazione
delle opere in genere.

La caratteristica essenziale di questa gestione ¢ l'automatismo con cui possono essere effettuate tutte
le operazioni relative al computo metrico, una volta classificati e memorizzati tutti 1 lavori.

Infatti, una volta compilato il computo metrico, si puo ottenere la stampa dello stesso, con tutti i
valori calcolati, la stampa dell'elenco prezzi e della stima lavori in modo automatico con le
descrizioni delle varie voci prese dall'archivio prezzi, semplicemente selezionando il comando
relativo di stampa.

I comandi utilizzabili in questo ambiente sono riportati di seguito e sono tutti contenuti nel menu a
tendina Computo, mentre la cartella corrispondente al computo contiene solo i pulsanti con i
comandi piu utilizzati.

» Nuovo Computo
= Apri e Visualizza Computo
“J Seleziona Computo

Apri Recenti

Visualizza Computo

© &

Dati

%

Stampa Elaborati

ey

Riepilogo Somme a Disposizione

@

Riepilogo per Categorie
Somme Quadro Comp.
Crea Libretto delle Misure
Aggiorna Dati Computo

Cancella Computo
Tabella Corpi d'Opera
< Lista Categorie
Pl Copertine Elaborati

L’elenco prezzi sta alla base di qualsiasi progettazione o contabilita dei lavori, infatti quasi tutti gli
elaborati che vengono stampati fanno riferimento all’elenco prezzi. Prima di iniziare un nuovo
lavoro va scelto I’elenco prezzi opportuno a cui appoggiarsi. Possiamo scegliere un elenco prezzi
gia esistente o crearne uno nuovo; in entrambi i casi facciamo clic sul comando Apri Elenco Prezzi
. Nel caso di un nuovo elenco prezzi si possono inserire gli articoli manualmente con il relativo
comando oppure copiarli da un altro elenco prezzi.
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3.1 Nuovo Computo

Serve per creare un nuovo computo metrico.
Il programma presenta la finestra in cui inserire il nome del computo da creare (campo Nome file)

Computo da aprire @
Cerca in: | I Lavari vl ) ¥ = -
by Esempio 1.cAd
4 :3 CorpoMisura, cod
D ocumenti
recehti
=
[
Dezktop

@

Rizorze del

computer
L MHaome file: Eu:Iifiu::iu:- & vl I A ]
Rizorze direte | Tipo file: |E-:umputu:| Metrico vl [ Annulla ]

Dopo aver inserito il nome, il comando Apri permette di visualizzare il foglio elettronico per
l'inserimento dei dati relativi al nuovo computo.

Gli articoli che verranno utilizzati sono quelli dell'elenco prezzi attivo al momento della scelta di
questo comando. Se questo non ¢ I’elenco prezzi desiderato allora potra essere cambiato con il
relativo comando Cambio E. P. attivo.

N. B: Al momento del salvataggio del computo verra creato in maniera automatica, un elenco prezzi
associato al computo (ha lo stesso nome del computo) che contiene i soli articoli utilizzati
nell'elaborato.

3.1.1 Cambio Elenco Prezzi Attivo

Tramite questo comando l'utente ha la possibilita di cambiare I'elenco prezzi attivo, ovvero l'elenco
prezzi da cui selezionare gli articoli da utilizzare nell'elaborato.

Oltre che nel menu a tendina El. prezzi della finestra dell'elaborato, questo comando si trova anche
in basso a sinistra in tale finestra

Elenco prezzi attivio

# . \Calabria 2011

dove viene riportato anche il nome dell’elenco prezzi attivo.
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3.2 Aprie Visualizza Computo

Consente di scegliere un computo metrico da utilizzare per le successive operazioni. Il programma
visualizza una finestra con I'elenco dei computi contenuti nella cartella attiva.

Computo da aprire @

Cerca in: |ﬁ Lawari vl € ? ¢ M=

Ty Esempio 1.c6d
L‘gb CorpoMisura, ced
D ocumenti
recehti

L

Dezktop

=

QEL

Rizarze del
computer

. MHaome file: | w | I Apri ]

Rizorze direte | Tipo file: |E-:umputu:| Metrico vl [ Annulla ]

E' possibile scegliere il computo in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo

nelle altre cartelle.
Avvenuta la selezione del computo, il programma apre direttamente la tabella del computo.
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3.3 Seleziona Computo

Consente di scegliere un computo metrico da utilizzare per le successive operazioni. Il programma
visualizza una finestra con I'elenco dei computi contenuti nella cartella attiva.

Computo da aprire @
Cerca in: | =9 Lavari vl O F £ E-
0, Esemnpio 1.c6d
{ E? CarpaMisura, cad
D ocumenti
recenti
=
[
Dezktop
Rizorze del
computer
" MHaome file: | Vl I Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: |E-:umputu:| Metrico vl [ Annulla ]

E' possibile scegliere il computo in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo

nelle altre cartelle.
Avvenuta la selezione del computo, il programma ritorna al menu dei comandi per effettuare

l'operazione desiderata.

3.4 Apri Recenti

Questo comando permette di visualizzare la lista con i computi utilizzati recentemente.

Contabilts  Allegati Costi Ukilita  Hel

* I
% __| Muovo
E‘ Apri
‘ Recenti +Corponisura
. Jdesempio 1
A visualizza F4 ! d .
+wiadokh
. Skampa Elaborati FS wiadatto

Basta selezionare un computo dalla lista per aprirlo.
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3.5 Visualizza Computo

Consente di visualizzare tutti i dati del computo metrico in forma tabellare per una migliore
consultazione o modifica degli stessi. Il programma visualizza una finestra che contiene:

* Imenu a tendina

* [ pulsanti con i comandi piu utilizzati

» La tabella con tutti i dati del computo

* I codici, la descrizione ridotta, il prezzo e 1'unita di misura dell'articolo attivo

* Le quantita e gli importi parziali e totali dell'articolo attivo

* Gli importi parziali e totali del computo

* Se si tratta di una voce a corpo o a misura o di una voce relativa alla sicurezza.
* Il corpo d'opera, la categoria e la sub-categoria dell'articolo attivo

* L'eventuale formula del campo dove € contenuto il cursore

" Computo Metrico - ..\Esempio 1

Fle Modifica Inseriscl EL prezzi Dati...  Strumenti
Of = & Q@ @ G B D= aENY L
M. Desciizane Lavan Cod Allanumeticn Commerto allarigs | Mumess Lurghezzs Laghezza AllezzaPeso | Quanlity | Prezze  Impote A
1 | Demolziore lolale o parziale .. | 1,403 patele 2 0,30 5 3 599 179.73
2 Rimazione di paament, .. 1.407 pet allaccio 2 2 4 743 29.96
3 Demolzone o tagho in .. KR pet ANCoraggio 4010 080 14234 11387
4 | Scavo a sezione obbligata per .| 3,205 pet alkog. 118517 118517 1186 1407982
5 | Scawo a zezione obbligata per .| 3208 per allacon rete 2 FJ 3 12 5939 71268
£ | Rinterma con mateli ... R 1 nampimerto 380 2 2 1520 1549 23545
7 | Calcestiuzzo cemertizio di ... 3403 per sobofondas 4.30 280 0,20 215 4803 103.26
g Casselome elle o centinate, . | 3.407 incremento casserat 32 32 1394 446,08
9 Calcestiuzzo cementizio di .. 3.410 pozzetla 173,142 084 9606 069 o
L i
Dozt | Waii
1403 An. 1.403 Computa:
Demolmone totale o parziale di murature d qualsiaz genene eseguital Parnab me 22,06 eun 2 195,93 e 18 096,77
a mano, & qualsasi skezza e pofondla’, compresi | poni diservizio | 1o e 48 70 aulo 4 E78.12 aurs 20578 95
anche con sluoie, barere, ripan, segnalezionidume e rotiune & . ! B
perzonale per avvizane | pazsark, le evenbeall armatue par
puntellzre & presidale shulture o fsbbiicah ciicozlanl, ke rparazioni
pes darmi arecah a berz, ke intermumore & npeistng di conduthure
pubbliche e private, compresza l'onere per la scalcinatwa, la pulbura, | Elenco prezzi ativo
'-. ! i ;
Prezzo 1in eun 53.91/me Madica # . \Esempio 1
e | X s

Da notare che per articolo attivo si intente l'articolo contenuto nella riga attiva della tabella. Mentre

1 parziali sono calco

lati dall'inizio del computo fino alla riga attiva della tabella.

Analizziamo i vari campi del computo:

N.
Descrizione
Lavori

Cod.
Alfanumerico

Commento alla

Numero progressivo
Parte iniziale della descrizione dell'articolo

Codice articolo alfanumerico. ATTENZIONE: al posto di questo campo puo
essere fatto visualizzare il Cod. Numerico (nella tabella la posizione dei due
campi puo essere invertita). Cio si ottiene selezionando 1'opportuna opzione nel
parametro Stampa codice articolo posto in Utilita->Parametri di Sistema-
>Vari

Commento alla riga del computo. Serve per rendere piu leggibile il computo. A

M\I44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 33



riga
Numero
Lunghezza
Larghezza
Altezza/Peso
Quantita

Prezzo
Importo

% Mano d'opera
Corpo

Cat.

Sub

A corpo

% Sicurezza
Imp. Manod

Imp. Sicur
Cod. Numerico

Da notare che:

questo campo ¢ associata una tabella che puo contenere dei valori predefiniti.
Numero di parti uguali

Lunghezza

Larghezza

Altezza o peso

Quantita calcolata come il prodotto dei precedenti quattro campi quindi non puo
essere modificata

Prezzo dell'articolo, questo puo essere uguale a quello riportato nell'elenco
prezzi oppure diverso.

Prodotto fra il prezzo e la quantita, non puo essere modificato

Incidenza della mano d'opera espressa in percentuale

Corpo d'opera, indica I'eventuale corpo d'opera a cui si riferisce la voce e serve
per avere il riepilogo degli importi relativi ai vari corpi dell'opera con relative
percentuali.

Categoria del lavoro, serve a codificare le righe del computo metrico (Es.
Intonaci interni, pavimenti Ecc.) per avere delle stampe parziali o per avere il
riepilogo per categorie.

Servono a suddividere ulteriormente le categorie di lavoro. Anche di queste ¢
possibile avere un riepilogo degli importi.

Se si tratta di una voce a corpo viene indicato con "S" altrimenti viene
considerata una voce a misura.

Incidenza della sicurezza espressa in percentuale

Importo della manodopera

Importo della sicurezza

Codice numerico. ATTENZIONE: al posto di questo campo puo essere fatto
visualizzare il Cod. Alfaumerico (nella tabella la posizione dei due campi puo
essere invertita). Cio si ottiene selezionando l'opportuna opzione nel parametro
Stampa codice articolo posto in Utilita->Parametri di Sistema->Vari

* ai campi Numero, Lunghezza, Larghezza e Altezza/Peso ¢ possibile associare una formula
oppure un numero. Per inserire in modo agevole la formula nel campo desiderato basta fare
clic su tale campo e successivamente premere il tasto formula posto in basso. Il programma
visualizza una finestra per l'inserimento facilitato della formula.

Di seguito vengono riportati tutti i comandi che ¢ possibile utilizzare nella modifica o inserimento
del computo metrico.

File

~ Apri Computo

@ Salva Computo

Salva Computo con Nome

Archivia in .

= Stampe

= Stampa Tabella

Esci
Modifica
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Copia in appunti
Incolla da appunti
Aggiungi in appunti
Copia in appuntida .. a
Aggiungi in appuntida .. a
¥ Cancella riga
Cancella gruppo di righe
Modifica Rapida dei dati

Copia Dato

(e

Ripeti ultima riga

Copia gruppo di righe
Inserisci

- Inserisci Riga
Inserisci Formula

Inserisci Computo
Elenco Prezzi

Q Ricerca articoli su E. P.
Ricerca articoli su Computo
Inserisci nuovo articolo
Modifica articoli
Modifica Art. ...

Cambio E. P. attivo
Dati ...

S Riepilogo somme a disposizione
Somme quadro comparativo

Dati Lavoro
Strumenti

Lista categorie
= Calcolatrice
Crea tabella Commenti
Tabella Commenti
% Ordina computo
+| Totali categorie

Al Spazia colonne da "N." a "......
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& . e
& opzioni

3.5.1 Apri Computo

Consente di scegliere un computo metrico da utilizzare per le successive operazioni. Il programma
visualizza una finestra con I'elenco dei computi contenuti nella cartella attiva.

Computo da aprire @

Cerca ir: | I3 Lavari vl D F B E-
by Esempio 1.c6d
[/ :3 CorpoMisura, ced
Documenti
recenti
=
[
Dezktop

@

Rizorze del

computer
b Maorme file: | Vl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: |E|:|rn|:|utn:| Metrico vl [ Antulla ]

E' possibile scegliere il computo in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo
nelle altre cartelle.
Avvenuta la selezione del computo, il programma apre direttamente la tabella del computo.

3.5.2 Salva Computo

Consente di salvare su disco le variazioni apportate all'elaborato attivo e di continuare nella
digitazione dello stesso.

Quando si modifica o si inserisce un computo metrico le variazioni apportate vengono salvate e rese
permanenti solo dopo la scelta del comando di salva o dopo aver premuto il tasto Ok. Se ancora non
¢ stato definito il nome del computo metrico allora il programma chiedera il nome prima di salvarlo.

3.5.3 Salva Computo con Nome

Questo comando permette di salvate su disco il computo metrico attivo dandogli un nuovo nome. Il
programma chiede il nome con cui si vuole salvare elencando i computi metrici gia salvati nella
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cartella attiva. Confermato il nome, il programma crea su disco un computo metrico con il nuovo
nome; se questo esiste gia chiede conferma per la riscrittura.

Tramite questo comando ¢ possibile anche duplicare un computo metrico, infatti basta salvarlo con
un nome diverso da quello originario e si avra cosi una copia sul disco.

3.5.4 Archiviain ...

Permette di archiviare un elaborato e le relative voci dell'elenco prezzi utilizzate in un determinato
percorso. Il programma provvede ad estrapolare le voci dell'elenco prezzi utilizzate ed a creare un
elenco prezzi associato con solo queste voci.

3.5.5 Stampe
Vedi p. 3.7 — Stampa Elaborati

3.5.6 Stampa Tabella

Questo comando permette la stampa dei dati contenuti nella tabella dell'elaborato attivo.

Il programma presenta una maschera dove ¢ possibile selezionare quali campi dell’elaborato
mandare in stampa.

E’ possibile selezionare o deselezionare ciascun campo facendo clic sull’opportuna casella di spunta
oppure si possono selezionare o deselezionare tutti i campi facendo clic sulla scritta Dati da
Stampare.

Questa maschera contiene degli altri parametri per configurare la stampa dei dati a seconda se si
vuole una stampa di tipo testo o stampa di tipo tabellare.

Il parametro Stampa Tabellare offre un report di stampa migliore rispetto a quella non tabellare.
Infatti i dati vengono stampati all'interno delle celle di una tabella per una migliore lettura.

3.5.7 Copia in appunti

Permette di copiare negli appunti l'articolo selezionato. In questo caso il buffer degli appunti viene
precedentemente svuotato.

3.5.8 Incolla da appunti

Permette di inserire nella riga selezionata l'articolo o gli articoli precedentemente copiati negli
appunti. Nel caso in cui il buffer degli appunti contenga piu di una riga vengono sostituite quelle
corrispondenti al numero di righe in appunti a partire da quella selezionata.
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3.5.9 Aggiungi in appunti

Permette di aggiungere l'articolo selezionato nel buffer degli appunti senza cancellare quelli gia
presenti in esso.

3.5.10 Copiain appuntida..a

Questo comando consente di copiare negli appunti un gruppo di righe dell'elaborato.
I programma  chiede quali  righe  copiare (dalla  riga . alla  riga).
Se si seleziona il parametro Tutte, copia negli appunti tutte le righe dell'elaborato.

3.5.11 Aggiungi in appuntida .. a

Questo comando consente di aggiungere negli appunti un gruppo di righe dell'elaborato, senza
cancellare i dati gia presenti negli appunti.

Il programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga).

Se si seleziona il parametro Tutte, copia negli appunti tutte le righe dell'elaborato.

3.5.12 Cancellariga

Consente di cancellare la riga attiva della tabella con i dati dell'elaborato. Il programma chiede
conferma prima di effettuare la cancellazione, se viene scelto il tasto Tutti allora questa conferma
non verra piu richiesta nelle successive cancellazioni.

3.5.13 Cancella gruppo di righe

Serve per cancellare un gruppo di righe dell'elaborato attivo. Il programma chiede l'intervallo di
righe da cancellare (dalla ... alla). Se si conferma il comando con il tasto Ok allora verranno
cancellate tutte le righe comprese nell'intervallo specificato.

3.5.14 Modifica Rapida dei dati

Questo comando risulta molto utile quando si vogliono modificare velocemente i dati contenuti in
una colonna della tabella degli elaborati. Il programma visualizza una finestra dove ¢ possibile
definire il tipo di modifica da applicare.

E' possibile modificare i dati contenuti nella colonna selezionata della tabella portandoli da un
valore (determinato o qualsiasi) ad un altro specificato, oppure ¢ possibile applicare una specifica
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operazione ad essi.

% Modifica rapida dei dati
kModifica della colonna data Mis

da [ ] qualsiasi a [nuovo valore]

® Modiicada ., o [£1/03/2013

] Tutte l= righe

da riga a Ei arnga 0 a

I W oK 2J Help 2 Annulla I

Nel primo caso basta specificare 1'eventuale valore origine e quello che deve essere inserito.
Confermata questa modifica il programma varia tutti i dati della colonna che hanno il valore uguale
all'origine sostituendogli il nuovo valore, oppure, se ¢ stata scelta I'opzione qualsiasi valore,
sostituisce il nuovo valore a tutte le righe specificate. Da notare che questa modifica puo essere fatta
anche fra dati non numerici.

Nel secondo caso possiamo scegliere I'operatore da applicare al dato contenuto nella colonna. Gli
operatori possibili sono: percentuale, divisione, moltiplicazione, addizione e sottrazione.

Le modifiche possono essere applicate a tutte le righe o solo a determinate righe dell'elaborato.

3.5.15 Copia Dato

Questo comando risulta molto utile quando si deve ripetere un dato all'interno dell'elaborato.
Quando si fa clic con il mouse su un dato contenuto nella tabella questo dato viene automaticamente
copiato nella casella posta in alto nella barra dei pulsanti, se si seleziona questo comando dal
pulsante posto a fianco della casella o dal menu di Modifica allora il cursore cambia di aspetto e
ogni volta che facciamo clic in un punto della tabella, in quel punto viene ricopiato il dato. Questo
automatismo continua finché non viene selezionato di nuovo il comando di copia dato.

3.5.16 Ripeti ultima riga

Questa opzione consente la ripetizione dell'ultima riga inserita. Se ci troviamo sulla riga successiva
all'ultima riga inserita i dati di questa vengono ricopiati sulla nostra riga, cosi pure ogni volta che
digitiamo una nuova riga e con il tasto Invio passiamo alla riga successiva questa viene inizializzata
con i dati dell'ultima riga. Questo automatismo continua finché non selezioniamo di nuovo questa
opzione.

La ripetizione automatica dell'ultima riga puo essere comoda durante l'inserimento di righe simili in
cui cambiano solo alcune misure.
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3.5.17 Copia gruppo di righe

Questo comando consente di copiare un gruppo di righe da un punto all'altro dell'elaborato. Il
programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga) e il punto dove effettuare la copia cio¢
se alla fine oppure a partire da una determinata posizione. Una volta confermato il comando con il
tasto OK, il programma effettua la copia delle righe come specificato.

3.5.18 Inserisci Riga

Serve per inserire una riga vuota sopra la riga attiva della tabella.

3.5.19 Inserisci Formula

Una formula puo essere inserita nei campi: Numero, Lunghezza, Larghezza e H/Peso dell'elaborato,
quindi prima di selezionare questo comando posizionarsi su uno di tali campi. Selezionato il
comando il programma visualizza una finestra per l'inserimento facilitato della formula. Questa
finestra ha l'aspetto di una calcolatrice e va utilizzata come tale. Su ogni tasto ¢ indicato un simbolo
o una funzione. I simboli e le funzioni che si possono utilizzare sono:

0123456789., inumeri e la virgola o il punto per indicare 1 decimali;
+/* - le quattro operazioni;

O)[1{} leparentesi;

E+00 E-00 la notazione esponenziale per i numeri;

A T'elevazione a potenza;

PI costante che indica il valore di 3.14159

ABS(..) valore assoluto;

SQRTY(..) radice quadrata;

QRT(..) elevazione al quadrato;

SIN(..) seno dell'angolo espresso in radianti;

COS(..) coseno dell'angolo espresso in radianti;
ARCTAN(..) arcotangente, il risultato ¢ espresso in radianti;
SSIN(..) seno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
SCOS(..) coseno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
LOG(..) logaritmo decimale dell'argomento;

LN(..) logaritmo naturale (neperiano) dell'argomento;
EXP(..) esponenziale;

FATT(..) fattoriale;

Gli altri tasti che ¢ possibile utilizzare sono:

Somma il risultato al valore contenuto nella memoria
Sottrae il risultato dal valore contenuto in memoria

b . . .
Cancella il valore in memoria
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Frm .. . . .
Richiama il valore in memoria
Cancella

Riporta il risultato nella casella
E' consigliabile fare calcolare la formula prima di riportarla nella tabella dell'elaborato per avere
una verifica immediata della stessa.

3.5.20 Inserisci Computo Metrico

Questo comando consente di leggere un computo metrico da disco e di inserirlo in quello attuale. 11
programma visualizza la finestra di apertura del computo metrico. Scelto il computo le righe di
questo vengono inserite a partire dalla riga attiva della tabella.

3.5.21 Ricerca Articolo suE. P.

Serve per ricercare gli articoli nell'elenco prezzi attivo ed inserire tali articoli nella tabella.
Selezionato questo comando il sistema presenta la finestra di seleziona articoli, se viene scelto un
unico articolo allora il codice di questo verra automaticamente riportato nella riga attiva della
tabella; se invece si seleziona piu di un articolo allora viene visualizzata la finestra con tutti i dati
del primo articolo selezionato, tramite una barra di scorrimento & possibile visualizzare gli altri
articoli. Di fianco a questa troviamo due numeri che indicano la posizione dell'articolo attuale che si
sta visualizzando e il totale degli articoli che sono stati selezionati. Trovato 1'articolo che ci interessa
lo confermiamo con il tasto Ok e il codice di questo sara riportato nella riga attiva della tabella.

3.5.22 Ricerca Articolo su Computo

Serve per ricercare un articolo contenuto nell'elenco prezzi "locale" al computo.
Infatti per ogni computo viene creato un elenco prezzi che contiene gli articoli utilizzati nel
computo. Selezionato questo comando il sistema presenta la finestra di ricerca.

3.5.23 Inserisci Nuovo Articolo

Consente I’inserimento di nuovi articoli nell’elenco prezzi "locale" al computo. Le informazioni
richieste per ogni articolo sono:

* Codice articolo numerico E’ utilizzato nelle ricerche; insieme a quello alfanumerico ¢ la
chiave che lega le voci degli elaborati all’articolo dell’elenco prezzi.
* Codice articolo alfanumerico E’ utilizzato per specificare sotto voci dell’articolo o nuovi
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prezzi, puo essere utilizzato nelle ricerche; insieme al codice numerico ¢ la chiave che lega
le voci degli elaborati all’articolo dell’elenco prezzi.

* Descrizione ridotta Puo essere utilizzata negli elaborati al posto della descrizione intera
dell’articolo per avere una piu facile lettura degli stessi.

* Prezzi Visono tre prezzi applicabili all’articolo. E’ possibile copiare 1 prezzi da una
posizione in un’altra applicando un opportuno operatore.

* % Mano d’opera Indica I’incidenza della mano d’opera, espressa in percentuale, sul
prezzo complessivo dell’articolo.

* % Sicurezza Indica I’incidenza della sicurezza, espressa in percentuale, sul prezzo
complessivo dell’articolo.

* Corpo d’opera Serve per individuare I’eventuale corpo d’opera cui si riferisce 1’ articolo.
Se inserito, viene riportato automaticamente nell’elaborato quando si seleziona questo
articolo.

* Categoria Indica la categoria a cui appartiene 1’articolo e viene riportata automaticamente
nell’elaborato quando si seleziona I’articolo.

* Sub-Categoria Serve per dare una ulteriore suddivisione alle categorie. Anche questa
informazione viene riportata automaticamente nell’elaborato quando si seleziona 1’articolo.

* Unita di misura

* Descrizione intera Contiene la descrizione per intero dell’articolo. Puo essere utilizzata
nella stampa degli elaborati

Il programma visualizza una finestra per I’inserimento di tali dati. In questa finestra troviamo anche
alcuni pulsanti utili in questa fase. Questi pulsanti sono:

Crea descrizione ridotta
Allinea la descrizione intera
Allinea la descrizione ridotta
Modifica categorie

Modifica unita di misura
Modifica parametri

Duplica articolo

Azzera dati

Inoltre si puo scegliere se far stampare o meno 1’articolo nell’elenco prezzi, oppure se inserire
I’articolo come a misura o a corpo, questa scelta viene poi segnalata nell’elenco prezzi nella
apposita colonna.

In basso troviamo due tasti: il tasto Fine che serve per terminare ed uscire dalla fase d’ inserimento,
e il tasto Salva che serve per memorizzare su disco ’articolo inserito e continuare 1’inserimento. In
questo secondo caso la finestra per I’inserimento puod contenere ancora i dati del precedente
articolo, questo ¢ utile quando si inseriscono articoli simili, oppure contiene tutti i campi vuoti.
Questo comportamento ¢ regolato da un parametro di sistema modificabile con il pulsante di
Modifica parametri .
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3.5.24 Modifica Articolo

Attraverso questo comando ¢ possibile modificare gli articoli dell'elenco prezzi "locale" al computo.
Il programma presenta una finestra di selezione, dove gli articoli sono disposti in una tabella che
riporta tutti gli articoli dell’elenco prezzi attivo.

n questa tabella sono riportati il codice numerico, alfanumerico e parte della descrizione. Facendo
clic su una riga della tabella relativa ad un determinato articolo il programma riporta nella finestra
le restanti informazioni relative a tale articolo. Facendo invece doppio clic su una riga della tabella
viene selezionato l'articolo corrispondente a tale riga se non era gia selezionato altrimenti viene
tolta la selezione. Continuando in questo modo possiamo selezionare tutti gli articoli che ci
interessano e confermare la selezione con il tasto OK .

Nella finestra di selezione sono presenti le seguenti schede:

Ricerca Permette di ricercare velocemente gli articoli che corrispondono ai criteri di ricerca
che vengono scelti.

x Categorie Permette la ricerca di tutte le voci che appartengono ai vari gruppi in cui sono
state suddivise le categorie.

Segna voci Consente di segnare alcune voci dell'elenco prezzi. Queste voci vengono
memorizzate e possono essere richiamate successivamente in modo rapido. Questo pud
riguardare quelle voci che vengono usate frequentemente, senza doverle andare a cercare di
volta in volta.

Varie In questa scheda ¢ presente il comando che permette di verificare se tra le voci
dell'elenco prezzi vi siano dei duplicati rispetto al codice numerico o rispetto al codice
alfanumerico.

ed inoltre 1 seguenti comandi:

Ok Conferma le selezioni eseguite e apre la finestra per modificare ogni singolo articolo.
Una volta variato l'articolo puo essere salvato con il relativo tasto. In basso nella finestra di
modifica troviamo una barra di scorrimento e due numeri che indicano l'articolo attuale che
si sta visualizzando e il totale degli articoli che sono stati selezionati per la modifica.
Utilizzando la barra di scorrimento, o in alternativa i tasti Suce e Prec , ¢ possibile spostarsi
all'interno dell'elenco degli articoli selezionati.
Ricerca per gruppi Permette di selezionare gli articoli attraverso la selezione dei gruppi di
ricerca.
Visualizza tutti Permette di vedere 1'elenco degli articoli selezionati oppure 1'elenco di tutti
gli articoli dell'elenco prezzi.
Ricerca su piu E.P. Permette di effettuare la ricerca degli articoli su piu E.P. Il programma
mostra la finestra per selezionare gli elenchi prezzi su cui effettuare la ricerca ed i criteri di
ricerca da adottare.
Seleziona tutti Seleziona o deseleziona tutti gli articoli visualizzati in tabella.
Ricerca avanzata Serve per ricercare, in modo rapido, gli articoli dell'elenco prezzi attivo.
Il programma visualizza una finestra con le varie forme di ricerca degli articoli.
Precisamente ¢ possibile ricercare gli articoli per:

* Codice articolo numerico e/o alfanumerico

* Parte iniziale della descrizione

* Da codice ... a codice numerico

* Articoli che contengono una frase nella loro descrizione

* Articoli utilizzati in un computo metrico o in un libretto delle misure
Scelta E.P. Consente di selezionare un E.P. diverso su cui effettuare la ricerca.
Stampa Stampa l'elenco degli articoli contenuti in tabella.
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* Parametri Visualizza i parametri dell E.P. attivo.

Analizziamo in dettaglio queste varie forme di ricerca.

La ricerca per codice articolo numerico o alfanumerico comporta la conoscenza di uno o di
entrambi 1 codici. Se uno dei due codici ¢ univoco (cio¢ non esistono due articoli con lo stesso
codice) allora possiamo specificare un solo codice, altrimenti vanno specificati entrambi. Una volta
confermata la ricerca dell'articolo (tasto Ricerca ) il programma, se trova l'articolo lo seleziona,
altrimenti visualizza un messaggio di errore. Da notare che ¢ possibile effettuare la ricerca di tutti
gli articoli che la parte iniziale del codice alfanumerico in comune. Questo risulta comodo quando
I'elenco prezzi € suddiviso in capitoli ed ogni capitolo ¢ specificato nel codice alfanumerico.

La ricerca della parte iniziale della descrizione analizza 1 primi caratteri della descrizione degli
articoli e seleziona tutti gli articoli che hanno quella parte di descrizione. La ricerca da codice a
codice numerico ¢ utile quando gli articoli sono divisi in capitoli e il codice fa riferimento a questi
capitoli. Il programma seleziona gli articoli il cui codice numerico appartiene all'intervallo
specificato. Se si vuole ricercare una o piu parole all'interno della descrizione allora si puo utilizzare
la quarta forma di ricerca. In questo caso si puo specificare una o due parole o frasi da ricercare
all'interno della descrizione ridotta e/o della descrizione intera. Il programma seleziona tutti quegli
articoli che contengono la parola o le parole specificati.

L'ultimo tipo di ricerca va ad analizzare gli articoli utilizzati in un elaborato (computo metrico e/o
libretto delle misure) e il programma seleziona tutti gli articoli dell'elenco prezzi attivo contenuti
nell'elaborato. Questa opzione ¢ utile quando si vuole copiare parte di un grosso elenco prezzi su un
nuovo elenco prezzi che contenga solo gli articoli utilizzati in un elaborato.

3.5.25 Cambio Elenco Prezzi Attivo

Tramite questo comando l'utente ha la possibilita di cambiare I'elenco prezzi attivo, ovvero l'elenco
prezzi da cui selezionare gli articoli da utilizzare nell'elaborato.

Oltre che nel menu a tendina El. prezzi della finestra dell'elaborato, questo comando si trova anche
in basso a sinistra in tale finestra

Elenco prezzi attivio
# . \Calabria 2011 [P} Cambia ...

dove viene riportato anche il nome dell’elenco prezzi attivo.
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3.5.26 Riepilogo somme a disposizione

Questa finestra consente di definire e riepilogare le somme a disposizione per il computo metrico
attivo.

=% Riepilogo - ..\CorpoMisura E_|@|E|
Importo compto |5EI4 24146 |
%g?‘b:;‘;” o (800 | 47408097 |
Somme a dizpozizione 4 |rmparta ~

I\t 50 lavori 99 557 00

L
Speze Tecniche i |rmparta L
Competenze Professionista a 40 347 32
Contributo Cassa 4 161389
["& zul compengo 21 BE11.85 .,

Taotale 624 411,03

Ricalcolo automatico

I W oK | Copiada... || B Datilavaro 2 Help ¢ Chiudi I

In alto troviamo l'importo del computo metrico e l'eventuale aumento o ribasso sullo stesso.
Al centro vi € una tabella per le somme a disposizione e in basso una tabella per le spese tecniche.
Per inserire una nuova somma a disposizione, bisogna selezionare il primo rigo libero della relativa
tabella, inserire una descrizione ed il valore della percentuale. Premendo il tasto Invio della tastiera
viene effettuato il calcolo del relativo importo, inoltre viene aggiornato il totale delle somme a
disposizione. Vale la stessa cosa per le spese tecniche.
Tutte queste informazioni possono essere stampate in coda al computo metrico se si sceglie
'opportuno parametro. In basso troviamo una casella di spunta dove ¢ possibile segnare se si vuole
o no il ricalcolo dei dati ogni volta che viene modificato un dato. A fianco di questa casella
possiamo trovare, quando non c'¢ il ricalcolo automatico, un pulsante per il calcolo su richiesta dei
dati.

Oltre ai tasti di conferma e di annulla, troviamo anche i seguenti tasti:

] Copia da Serve per copiare l'insieme delle somme a disposizione da un altro computo. Il
programma visualizza la finestra con la richiesta del computo metrico da dove copiare 1 dati. Scelto
il computo riporta i dati di questo nella finestra del riepilogo.

a' Drati lavaro

Consente di inserire attraverso l'apposita finestra i dati relativi al lavoro (importi,
contratti ecc.);

Consente di avere una calcolatrice in linea.
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3.5.27 Somme quadro comparativo

Rappresentano le somme a disposizione utilizzate nella stampa del quadro comparativo. Il
programma visualizza una finestra con una tabella dove elencare la descrizione e gli importi di
progetto e di perizia delle somme a disposizione. In basso puo essere inserita l'eventuale percentuale
di aumento o riduzione sia per il  progetto che per la  perizia.

In basso, oltre ai tasti di conferma Ok e di annulla Chiudi, troviamo:

2] Eopia ds Serve per copiare 'insieme delle somme a disposizione da un altro computo. Il
programma visualizza la finestra con la richiesta del computo metrico da dove copiare i dati. Scelto
il computo riporta le somme a disposizione nella maschera del nostro computo.

Consente di avere una calcolatrice in linea.

3.5.28 Dati Lavoro

Questa finestra consente di definire tutti 1 dati inerenti ai lavori ed € composta dalle seguenti
cartelle: Generali, Personalizzabili ¢ Appunti.

Questi dati riguardano informazioni di carattere generale (1'oggetto del lavoro, il committente,
l'impresa, ecc.).

Nella parte inferiore delle cartelle sono presenti i seguenti tasti:

W oK

2] Copia ds Permette di copiare 1'insieme dei dati da un altro libretto. Il programma visualizza la
finestra con la richiesta del libretto delle misure da dove copiare i dati. Scelto il libretto, riporta 1
dati di questo nell'attuale finestra.

Consente di avere una calcolatrice in linea.

Permette di salvare 1 dati inseriti.

= Consente di avere una calcolatrice per le date in linea.
_] Drefault

Permette di ripristinare i valori di default nei nomi dei campi.

]
2 Cancella

=2 Permette di memorizzare la configurazione dei parametri utilizzati nella finestra per le varie
cartelle. Il programma presenta una finestra per inserire il nome con cui salvare la configurazione. Il
tasto Memorizza salva la configurazione.

Cancella 1 dati dei campi .

Permette di selezionare e rendere attiva una configurazione dei parametri precedentemente
salvata. Il programma mostra una finestra con 1'elenco delle configurazioni salvate. Per selezionare
e rendere attiva una configurazione, cliccare sul nome e premere il tasto Seleziona .

x Annulla

Permette di uscire dalla finestra senza salvare eventuali modifiche.

Come gia accennato precedentemente le cartelle che compongono questa finestra sono:

- Generali

Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano 1'ente, la
gara, la delibera, i dati dell'impresa ed altro ancora.

I campi, il cui nome campo ¢ di colore marrone, sono quelli che vengono utilizzati nella stampa
degli elaborati ¢ vanno compilati, gli altri sono dei campi aggiuntivi che possono essere utilizzati
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nella stampa di informazioni sulle copertine o su documenti vari personalizzabili. Il nome dei campi
puo essere personalizzato con un doppio clic sul nome stesso; si apre la finestra che permette di
assegnare al campo il nome desiderato. Il programma visualizza [...] in corrispondenza di un campo
non utilizzato ed inizializzato.

- Personalizzabili

Questa cartella presenta una tabella in cui inserire una serie di nuovi campi aggiuntivi per poter
personalizzare e creare nuove copertine ¢/o0 documenti vari. Cliccando sulla parte sinistra della
tabella si assegna il nome al campo, mentre nella parte destra della tabella s'inserisce il contenuto
del campo.

- Appunti
Questa cartella offre la possibilita di poter inserire degli appunti.

3.5.29 Lista Categorie

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare (inserire, cancellare, rinominare)
le voci dell'elenco delle categorie, dei corpi d'opera e delle sub-categorie relative all'elaborato
attivo. Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo
omogeneo; mentre i corpi d'opera servono maggiormente per i lavori a corpo dove vengono definiti
1 corpi in cui ¢ stata divisa l'opera.

Di default le categorie utilizzate sono quelle relative alle voci dell'elenco prezzi associato
all'elaborato.

Nel creare I'elaborato, I'utente puo quindi modificare 1'elenco delle categorie rispetto a quello
proposto di default. Bisogna pero procedere ad assegnare e/o ad accertarsi che le voci dell'elaborato
abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

“ Categorie

[ - IDRICO SANITARIO

L-IMPIAMTI ELETTRICI

M - PRODUZIOME CALDO E FREDDO
R - RECUPERO

F - OPERE PROVAISIOMALI
5 - SICUREZZA

U - URBAMIZZAZI0N

-

D

MICTDIDNIFINMC

ati Preferenze

Trazformare la descrizione

I 2| Cancella Categarie ”E Elirn. righe: vunte] * N

T |n MAILSCOLO
I ,£| Carica cat. di default ] I l:_’qL Salvaindefault || 7 |n Minuscolo

Per ogni elaborato ¢ possibile avere il riepilogo delle categorie (corpi d'opera e sub-categorie)
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utilizzate e l'incidenza delle stesse rispetto al totale dell'elaborato.

ATTENZIONE : come accennato precedentemente, ad ogni modifica delle categorie
(cancellazione, eliminazione delle righe vuote), dopo che queste sono state utilizzate nell'elaborato,
bisogna accertarsi che le voci dell'elaborato abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

Esempio: si ha la seguente tabella delle categorie
codice descrizione

1 categoria A
2 categoria B
3 categoria C

se si cancella la categoria B e si elimina la riga vuota si ha la seguente situazione:

codice descrizione

1 categoria A

2 categoria C

in questo caso tutte le voci associate alla categoria B sono passate alla categoria C, mentre le voci
che prima erano associate alla categoria C adesso non sono associate a nessuna categoria.

3.5.30 Calcolatrice

Rappresenta una calcolatrice in linea da utilizzare per semplici calcoli o per il calcolo di espressioni
piu complesse. Il programma visualizza una finestra contenente dei tasti con i vari simboli e
funzione che ¢ possibile utilizzare.

3.5.31 Crea Tabella Commenti

Questa opzione consente di creare una tabella, utilizzando i valori inseriti nel campo Commento
dell'elaborato.

3.5.32 Tabella Commenti

Questa opzione consente di visualizzare una tabella di valori associata al campo commento. Per
modificare o inserire nuovi valori nella tabella basta selezionare il tasto Modifica. Risulta utile
costruire questa tabella per evitare di riscrivere ad ogni rigo gli stessi commenti e per far riportare
nel campo il valore selezionato basta premere il tasto Ok oppure fare doppio clic sul valore scelto.
E' possibile costruire questa tabella con il comando Crea tabella Commenti, che crea la tabella
utilizzando tutti i valori gia inseriti nella colonna commenti dell'elaborato.

3.5.33 Ordina computo

Serve per ordinare il computo metrico contenuto nella tabella. L'ordinamento puo essere crescente o
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decrescente e pud avvenire per codice articolo numerico, alfanumerico, corpo d'opera, categoria,
sub-categoria o numero d'ordine. Scelto il dato rispetto a cui ordinare il computo e confermato
I'ordinamento il programma effettua I'ordinamento e visualizza la nuova tabella ordinata. Per
rimettere a posto il computo dopo uno o piu ordinamenti basta ordinare rispetto al numero d'ordine
prima di uscire dalla finestra di visualizzazione del computo.

3.5.34 Totali categorie

Consente la visualizzazione degli importi complessivi relativi alle varie categorie di lavoro (corpi
d’opera e sub-categorie) utilizzate nel computo metrico attivo. La visualizza avviene in forma
tabellare e oltre all’importo viene calcolata I’incidenza percentuale di ogni categoria sul totale del
computo.

3.5.35 Spazia colonnedaN. a ...

Consente di allargare le colonne della tabella in modo da poter vedere senza problemi i1 dati che vi
sono contenuti. Le colonne che vengono allargate sono quelle comprese tra la colonna N e la
colonna selezionata col mouse. Infatti il comando quando viene lanciato assume il nome Spazia col.
da "N" a "nome colonna selezionata".

3.5.35 Opzioni

Consente di definire quale prezzo dell'articolo dell'elenco prezzi deve essere utilizzato quando si
inserisce una nuova riga nell'elaborato e/o gli arrotondamenti da utilizzare nella gestione di un
elaborato. Il programma visualizza una finestra con l'arrotondamento utilizzato per i prezzi, quello
utilizzato per gl'importi e quello utilizzato per le quantita.

“%" Parametri locali all'elaborato E| @| E|

Arrotondanment local

|Decimale£quattm cifre/minimo due |

Frezzi n.
Inporti |Decimale£due cifre/sempre |
Quantita |Decimale£due cifredse diverse da zem |

Mell'elaborata utiizzare il

(%) prezzo 1 ) prezzn 2 ) prezzn 3

Mon applicare il ribaszzo alle voci sulla sicurezza

. o

Inoltre, sempre in questa finestra troviamo il parametro che non applica l'eventuale ribasso alle voci
relative alla sicurezza.

Se si fa clic sulla casella dove ¢ specificato il tipo di arrotondamento il programma visualizza la
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finestra che permette di definire il tipo di arrotondamento da applicare.

Gli arrotondamenti possono essere definiti localmente, cio¢ validi solo per 'elaborato attivo, oppure
globali validi per tutti gli elaborati.

Ci0 ¢ gestito dal parametro Utilizzare gli arrotondamenti locali degli elaborati posto in Utilita-
>Parametri di Sistema->Preferenze.

3.6 Dati

Questa finestra consente di definire tutti 1 dati inerenti ai lavori ed € composta dalle seguenti
cartelle: Generali, Personalizzabili ¢ Appunti.

Questi dati riguardano informazioni di carattere generale (1'oggetto del lavoro, il committente,
l'impresa, ecc.).

Nella parte inferiore delle cartelle sono presenti i seguenti tasti:

W oK

2] Eopia ds Permette di copiare 1'insieme dei dati da un altro libretto. Il programma visualizza la
finestra con la richiesta del libretto delle misure da dove copiare i dati. Scelto il libretto, riporta 1
dati di questo nell'attuale finestra.

Consente di avere una calcolatrice in linea.

Permette di salvare i dati inseriti.

31 . . . .
= Consente di avere una calcolatrice per le date in linea.

) Defaul Permette di ripristinare i valori di default nei nomi dei campi.
] i dati dei i
o tancela | Cancella i dati dei campi .

)

Permette di memorizzare la configurazione dei parametri utilizzati nella finestra per le varie
cartelle. Il programma presenta una finestra per inserire il nome con cui salvare la configurazione. Il
tasto Memorizza salva la configurazione.

=

Permette di selezionare e rendere attiva una configurazione dei parametri precedentemente
salvata. Il programma mostra una finestra con 1'elenco delle configurazioni salvate. Per selezionare
e rendere attiva una configurazione, cliccare sul nome e premere il tasto Seleziona .

)( Annulla

Permette di uscire dalla finestra senza salvare eventuali modifiche.

Come gia accennato precedentemente le cartelle che compongono questa finestra sono:

- Generali

Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano 1'ente, la
gara, la delibera, 1 dati dell'impresa ed altro ancora.

I campi, il cui nome campo ¢ di colore marrone, sono quelli che vengono utilizzati nella stampa
degli elaborati ¢ vanno compilati, gli altri sono dei campi aggiuntivi che possono essere utilizzati
nella stampa di informazioni sulle copertine o su documenti vari personalizzabili. Il nome dei campi
puo essere personalizzato con un doppio clic sul nome stesso; si apre la finestra che permette di
assegnare al campo il nome desiderato. Il programma visualizza [...] in corrispondenza di un campo
non utilizzato ed inizializzato.

- Personalizzabili
Questa cartella presenta una tabella in cui inserire una serie di nuovi campi aggiuntivi per poter
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personalizzare e creare nuove copertine e/o documenti vari. Cliccando sulla parte sinistra della
tabella si assegna il nome al campo, mentre nella parte destra della tabella s'inserisce il contenuto
del campo.

- Appunti
Questa cartella offre la possibilita di poter inserire degli appunti.

3.7 Stampa Elaborati

Questo comando ¢ molto importante perché permette la stampa del computo metrico e degli altri
elaborati tipici della progettazione e della gestione delle offerte. Il programma visualizza una prima
finestra dove chiede l'elaborato da stampare, proponendo le seguenti alternative:

Computo metrico estimativo
Rappresenta il classico computo metrico con riportate le quantita e gli importi dell'opera
preventivata.

Computo delle sole quantita
Vengono riportate le sole quantita dei lavori dell'opera preventivata.

Sommario del computo metrico
Viene riportata la quantita e I'importo totale per ogni articolo senza specificare le singole misure.

Stima Lavori
Riporta la quantita e 1'importo per ogni lavoro omettendo 1 fattori.

Riepilogo corpi d'opera
Effettua il riepilogo dei corpi d'opera relativi al computo metrico stampando gli importi complessivi
e l'incidenza percentuale degli stessi.

Riepilogo x categorie
Effettua il riepilogo delle categorie utilizzate nel computo con i relativi importi ed incidenza
percentuale degli stessi.

Riepilogo x sub-categorie
Effettua il riepilogo delle sub-categorie utilizzate nel computo con i relativi importi ed incidenza
percentuale degli stessi.

Elenco prezzi

Stampa I'elenco degli articoli dell'elenco prezzi utilizzati nel computo metrico. Per ogni articolo
stampa: un numero progressivo, il codice, la descrizione e il prezzo.

Elenco descrittivo

Stampa gli articoli dell'elenco prezzi utilizzati nel computo metrico e per ogni articolo stampa: un

numero progressivo, il codice e la descrizione senza il prezzo.

Lista categorie lavori
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Serve per la gestione delle offerte. Viene stampata la descrizione del lavoro o della fornitura, 1'unita
di misura, la quantita occorrente e altre due colonne in bianco dove devono essere successivamente
inseriti 1 prezzi e gli importi.

Stima categorie lavori
E' simile alla Lista categorie di lavori ma in piu stampa il prezzo e I'importo dei lavori. Serve per
presentare 'offerta per una fornitura o un lavoro.

Quadro comparativo

Serve per mettere a confronto due computi metrici (progetto e perizia) evidenziandone le differenze.
Il programma prima di effettuare la stampa visualizza una finestra dove chiede i due computi
metrici da mettere a confronto.

Scelto 1'elaborato da stampare si hanno tre alternative per effettuare la stampa. Queste tre alternative
sono rappresentati dai seguenti tasti:

Bk [ ai
@Dalst | Nodifica prima i dati di stampa e poi stampa

& antepima Visualizza 1'anteprima di stampa

i1 Stampa

Stampa direttamente l'elaborato Consente di mandare in stampa l'elaborato
direttamente senza passare attraverso l'anteprima di stampa. Il programma visualizza la tipica
finestra di richiesta di stampa dove ¢ possibile selezionare la stampante da utilizzare, le pagine da
stampare, il numero d
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3.7.1 Dati di stampa

Tramite questa finestra ¢ possibile personalizzare la stampa degli elaborati. Infatti troviamo
all'interno della finestra una serie di schede per la definizione dei parametri di stampa. Questi
parametri sono diversi a seconda del tipo di elaborato che viene mandato in stampa. Di seguito
verranno analizzati 1 parametri nel loro insieme.

La prima scheda riguarda i parametri legati agli articoli. Questi sono:

o=1ES

8 Stampa Computo Metrico - ..\CorpoMisura

Artical | Doati Mote Dimensioni | Data/Firme | Preferenze
Diezcrizione Codice
(%) Ridotta (%) numerica
. . If i
iintera [ massimo numero di ighe Qa anumnlarlccu
) entrambi
Yoo Ordinamento in stampa
) Tutte

%) Messuno () Codice Alfanumerico
O dane
al’ () Codice Mumerica () Categaria

Giustifica Ordine crescente [] Muovo N* progressivo

E ﬁ:‘l Salva configurazione

E Ripriztina conf. iniziale

LCopertina

* Descrizione Indica se stampare negli elaborati la descrizione ridotta, intera completa o solo
le prime N righe dove N ¢ un valore che puo essere definito.

* Codice Indica il codice articolo da stampare se quello numerico, alfanumerico o entrambi 1
codici.

* Voci Serve per definire le voci dell'elaborato da utilizzare per la stampa.

* Ordinamento in stampa Va utilizzato se si vuole 1'ordinamento dell'elaborato nella
stampa.

‘23 Stampa

2 Scelta stampante

La seconda scheda riguarda i dati che si vogliono stampare; questi servono per definire:

M\I44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 53



Articoli Diati Mote Dimensioni | Data/Firme | Preferenze
Stampa ... Stampa note
| Murero d'ordine A zolo Samme s Mo
v| Codice articolo Totali » cateqarie O alllri
v| Mumero v| Riporto S a2
v| Lunghezza w| Prezzi in lettere (%) in Mezzo
v| Larghezza | Farmule _
v| H/pezo | Commenti ) alla Fine
| Cluantita | Codici in Lav.
| Prez=n s Crdici Catennnie 5U NUova pag.
Stampa M* pagina Colori
I No stampa a color
(%) Sopra ] H Etichette  Linee valMeq  walEwid.
iniziando da =
O sotto A I N e

* Stampa ... quali dati devono essere stampati. Ogni dato a una casella di spunta dove ¢
possibile segnare se si vuole o no quel dato in stampa.
* Note se stampare o no delle note nell'elaborato e la posizione in cui stamparle.

* Numero pagina se si vuole la numerazione della pagina, dove va posizionata e da che
numero di pagina iniziare.

* Colori se sivuole la stampa a colori, e 1 colori da utilizzare.

La terza scheda serve unicamente per inserire delle annotazioni nell'elaborato. Queste annotazioni
possono essere digitate o copiate da un file di testo presente su disco. Una volta definite queste
annotazioni, per poterle riutilizzare su altri elaborati, ¢ possibile salvarle su disco.

Arhicali ] Mate Dimengioni || Data/Firme || Preferenze

| [ Eﬁalva 0N nome ]

La quarta scheda riguarda le dimensioni da utilizzare nella stampa. E' possibile definire:
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Articoli D ati MHate Dimensioni | Data/Fime | Preferenze

Colonne in %

0 I I

M* d'ordine E [ﬂ Lunghezza i [ﬂ [Juantita 8 [ﬂ
0 I I

Codice Articolo 5 [ﬂ Larghezza i [ﬂ Prezzo 3 [ﬂ
0 I I

Mumero B [ﬂ H/Pezo i [ﬂ |rmparta 12 [ﬂ

Adequa alla dimensione dei caratten

0
Spessare Linee 1 [ﬂ
Interlinea 1.10 W’ kargini di stampa in &
[ Caratter di default ]
[ A Caratteri descriz. lavari

[ %] Carattere titalo ]

0

I
Superiare 5 [ﬂ Siniztro 5

0

I
Inferione i [ﬂ Deztro 5

* Colonne in % cio¢ la larghezza delle colonne dell'elaborato in percentuale rispetto alla
larghezza del foglio.

* Spessore delle linee della tabella dell'elaborato.

* Interlinea fra una riga e l'altra della tabella.

» Caratteri da utilizzare in fase di stampa degli elaborati. Si puo selezionare 1 tipi di caratteri
sia per la descrizione dei lavori sia per il titolo..

* Margini di stampa in percentuale rispetto alle dimensioni del foglio di stampa.

La quinta contiene i parametri relativi alle firme, al luogo, alla data e al titolo da dare all'elaborato.
Vicino alla data € posto un tasto per accedere ad un calendario perpetuo.

Arhicali ] MHaote Dimenzioni | Data/Firme | Preferenze
Firmne alla fine Firme zu ogni pagina
il Techico w
L
L
L [] 5tampare
i Titolo
L Compuita Metrica Eztimativa L
[] 5tampare Stampare
[ ] 5tampare
Liogo datg| 0570772013

L'ultima scheda contiene i parametri relativi ad alcune preferenze.
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Articoli D ati MHate Dimensioni | Data/Fime | Preferenze

. . Categorie da utilizzare nelle stampe
Rizpilogo su nuova pagina

) Corpi d'opera
[] 5tampa tatale in Lire @) Categorie
Evidenziare voci a corpo/misura ) Sub-categarie
[ ] Lavari a corpo su nuova pagina i Tutte

Stampa naote lavara

In basso, oltre ai tasti di Help e di Annulla , troviamo i seguenti tasti:

& anteprima Visualizza 1'anteprima di stampa

23 Stampa

Stampa direttamente 1'elaborato Consente di mandare in stampa l'elaborato
direttamente senza passare attraverso l'anteprima di stampa. Il programma visualizza la tipica
finestra di richiesta di stampa dove ¢ possibile selezionare la stampante da utilizzare, le pagine da
stampare, il numero di copie ecc..

P| Copertine

Modifica e stampa la Copertina

| Salva configuazione | gy1yq configurazione Consente di salvare tutti i dati relativi alla stampa
di quel tipo di elaborato. Questi dati sono resi quindi permanenti € vengono riproposti tutte le volte
successive che si manda in stampa quel tipo di elaborato.

| (2 Ripristina corf. iniziale | Ripristina configurazione iniziale Ripristina i dati di stampa di default
del programma. Quindi questo comando annulla eventuali personalizzazioni fatte alla stampa
successivamente all'installazione del programma.

4 Scelta stampante

Scelta stampante Serve per definire la stampante e la risoluzione della
stessa prima della generazione dell'anteprima di stampa. Questo ¢ importante perché I'anteprima di
stampa viene generata in base alle caratteristiche della stampante. Se I'anteprima di stampa viene
generata per un tipo di stampante e successivamente si manda in stampa la stessa anteprima su
un'altra stampante allora la stampa potrebbe presentare un impaginazione diversa.

3.7.1.1 Copertine elaborati
Questo comando consente di:

* Definire il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato, scegliendolo tra
quello in dotazione al programma;

* Modificare/creare il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato;
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Coperting Elaborati della Preventivazione

Drefinire il modelo copertina di default per oghi elaborato

Computa metrico estimativi Elenco descrittivi
Preventivazione-036 Presventivazione-016

Computo delle zole quantita Lizta categorie lawar
Presventivazione-036 Presventivazione-016

Sommario del computo metrhico Stima categaorie lavor
Presventivazione-038 Presventivazione-016

Stima lavor [uadro comparativo
Preventivazione-038 Preventivazione-018

Elenco prezzi Riepilogo » cateqarie
Preventivazione-018 Preventivazione-038

Inizializza

In Sfaglia... utlizza anteprima

[@.ﬁ.nteprima H o%Sl‘u:uglia... H Lﬁh’lndifica H EﬂDati... l

Il programma presenta una finestra con delle caselle in cui € possibile selezionare il modello di
copertina da utilizzare per quell'elaborato. Selezionando I'opportuna casella per I'elaborato, con il
comando Sfoglia ¢ possibile scegliere tra i modelli a disposizione quello da utilizzare nella stampa.
Il comando Anteprima permette di visualizzare una anteprima di stampa delle copertina
dell'elaborato ed il comando Dati , nel caso in cui non siano stati inseriti tutti 1 dati da stampare
sulla copertina di effettuare il loro inserimento.

Per finire il comando Modifica permette di modificare la grafica del modello, 1 testi ed 1 dati da
utilizzare. Attraverso questo comando si accede ad una serie di parametri che permettono di editare
il modello.

Per creare un nuovo modello, digitare il nome del modello nella casella dell'elaborato e con il tasto
Modifica e successivamente Importa selezionare dall'elenco uno dei modelli gia presenti nel
programma che risulti abbastanza simile al modello da creare. La creazione di un modello
modificandone uno esistente risulta piu semplice, rispetto alla creazione di un nuovo modello.
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3.7.2 Anteprima di stampa

Consente di avere un’anteprima delle pagine che verranno in seguito stampate su carta. Questo puo
essere utile per verificare se la stampa dell’elaborato si presenti come noi vogliamo o per stampare
parte dell’elaborato stesso.

Nella finestra che visualizza I’anteprima di stampa, si hanno a disposizione dei comandi contenuti
in dei menu a tendina e una barra con alcuni pulsanti. L’insieme di questi comandi viene riportato di
seguito:

File

= Stampa pagina corrente Consente di stampare la pagina attualmente visualizzata
nell'anteprima di stampa. Il programma visualizza la tipica finestra per la richiesta di stampa dove ¢
possibile selezionare la stampante da utilizzare, se si vuole la stampa della sola pagina corrente o di
altre pagine e inoltre il numero di copie.

Stampa tutto Consente di stampare tutte le pagine dell'anteprima di stampa. Il programma
visualizza una finestra dove ¢ possibile selezionare la stampante da utilizzare, 1'eventuale intervallo
di stampa, il numero di copie ecc.

A Esporta dati

Salva pagina monocromatica Permette di salvare la pagina monocromatica visualizzata
dell'anteprima di stampa come file immagine. Cio permette di inviare il file tramite e-mail.

Salva pagina a colori Permette di salvare la pagina a colori visualizzata dell'anteprima di
stampa come file immagine. Cio permette di inviare il file tramite e-mail.

x Esci Per chiudere ed uscire dell'anteprima di stampa.

Modifica

® Ingrandisci Serve per ingrandire il foglio dell'anteprima di stampa. Puo essere disattivato se
non ¢ possibile ingrandire di piu l'anteprima.

SN Riduci Serve per ridurre la visualizzazione del foglio dell'anteprima di stampa. Puo essere
disattivato se non ¢ possibile ridurre ancora l'anteprima.

Q Normale Riporta alla normale grandezza la visualizzazione del foglio dell'anteprima di
stampa. Se risulta disattivato significa che la visualizzazione dell'anteprima ¢ gia normale.

(I Copia in appunti Copia il contenuto del foglio dell'anteprima di stampa attualmente
visualizzato negli appunti. Questo foglio potra essere successivamente elaborato da altri
programmi.

In mezzo a questi pulsanti troviamo anche una barra di scorrimento che ci consente di scegliere la
pagina da visualizzare. Al lato di questa barra viene riportato il numero della pagina attualmente
visualizzata e il totale delle pagine di cui ¢ composta I’anteprima. Se la numerazione della pagina
stampata sui fogli non parte da uno allora troveremo fra parentesi il numero di pagina esatto
stampato sul foglio visualizzato
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3.7.2.1 Esporta dati

Questa opzione consente di esportare i dati su file in formato testo. E' utile per leggere e trattare
opportunamente i dati di stampa da un altro programma (Word, Excel, Access ecc.).

Il programma presenta una finestra con una tabella contenente tutti i dati dell'anteprima di stampa.
E' possibile eventualmente modificare questi dati.

Le cartella successive consentono di definire il modo come devono essere memorizzati su file i dati.

Precisamente nella seconda cartella ¢ possibile definire:

- Se 1 dati devono avere una lunghezza fissa oppure variabile.

- Se ogni dato deve essere racchiuso fra apici.

- Se fra i dati ci deve essere un determinato carattere delimitatore.
- Se nella prima riga devono essere specificati i nomi dei campi.

La terza cartella consente di definire:

- I campi da esportare.

- La lunghezza massima di ogni campo.

- Il tipo di allineamento (a sinistra, centrato o a destra).

Infine nell'ultima cartella definiamo:
- Il nome del file di testo dove si vogliono memorizzare 1 dati.
- Se si vogliono eliminare le righe vuote.

- Se si vogliono eliminare eventuali doppi spazi nei campi.

Definiti questi dati possiamo esportare i dati tramite il relativo tasto.
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3.8 Riepilogo somme a disposizione

Questa finestra consente di definire e riepilogare le somme a disposizione per il computo metrico
attivo.

=% Riepilogo - ..\CorpoMisura E_|@|E|
Importo compto |5EI4 24146 |
%g?‘b:;‘;” o (800 | 47408097 |
Somme a dizpozizione 4 |rmparta ~

I\t 50 lavori 99 557 00

L
Speze Tecniche i |rmparta L
Competenze Professionista a 40 347 32
Contributo Cassa 4 161389
["& zul compengo 21 BE11.85 .,

Taotale 624 411,03

Ricalcolo automatico

I W oK | Copiada... || B Datilavaro 2 Help ¢ Chiudi I

In alto troviamo l'importo del computo metrico e 1'eventuale aumento o ribasso sullo stesso.

Al centro vi ¢ una tabella per le somme a disposizione e in basso una tabella per le spese tecniche.
Per inserire una nuova somma a disposizione, bisogna selezionare il primo rigo libero della relativa
tabella, inserire una descrizione ed il valore della percentuale. Premendo il tasto Invio della tastiera
viene effettuato il calcolo del relativo importo, inoltre viene aggiornato il totale delle somme a
disposizione. Vale la stessa cosa per le spese tecniche.

Tutte queste informazioni possono essere stampate in coda al computo metrico se si sceglie
'opportuno parametro. In basso troviamo una casella di spunta dove ¢ possibile segnare se si vuole
o no il ricalcolo dei dati ogni volta che viene modificato un dato. A fianco di questa casella
possiamo trovare, quando non c'¢ il ricalcolo automatico, un pulsante per il calcolo su richiesta dei
dati.

Oltre ai tasti di conferma e di annulla, troviamo anche i seguenti tasti:

] Copia da Serve per copiare l'insieme delle somme a disposizione da un altro computo. Il
programma visualizza la finestra con la richiesta del computo metrico da dove copiare 1 dati. Scelto
il computo riporta i dati di questo nella finestra del riepilogo.

a' Drati lavaro

Consente di inserire attraverso l'apposita finestra i dati relativi al lavoro (importi,
contratti ecc.);

Consente di avere una calcolatrice in linea.
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3.9 Riepilogo per Categorie

Questo comando permette di visualizzare il riepilogo delle categorie, delle sub-categorie o dei corpi
d'opera con relativo importo e relativa incidenza percentuale sull'importo totale dell'elaborato
rispetto alle voci utilizzate nell'elaborato attivo.

Infatti quando selezioniamo una delle tre opzioni:

* Corpi d'opera
» Categorie
* Sub-categorie

il programma mostra il costo complessivo di ogni corpo d'opera, categoria o sub-categoria;
sommando tutte le voci del computo che fanno riferimento al singolo corpo d'opera, alla singola
categoria o alla singola sub-categoria.

=% Riepilogo Corpi diopera - ..\CorpoMisura EI[E|E|
M. Corpi | Descrizione 4 Irmparta A
11 Fabbricato & - Fondazione 4.9 22 835,62
26 Fabbricato B - Fondazione 472 2134318
3 Fabbricato C - Fondazione 380 17 ER315
42 Fabbricato & - Struttura in elevazione 9.94 46 215,91
53 Fabbricato & - Murature g.32 3863325
6 ¥ Fabbricato B - Struttura in elevazione 10,50 43 233,32
78 Fabbricato B - bMurature 7. I35 ER 3
Fiepilogo Grafici
{®) Corpi dopera Itilizza nei grafici: Aiefremerte 049993
() Cateqarie i eodici ) nessuno ) descrizione
) Sub-categarie (%) le descrizioni Eg:-la::-tn:i': 15 E O codice © importa
Ricalcola &

ﬁ] Inizializza E Salva =] Visualizza || () Stampa 2JHelp ¢ Chivdi

Nel caso di lavori a corpo o a corpo e a misura ¢ possibile richiamare ed inserire in tabella I'elenco
completo dei corpi d'opera (elenco definito nella tabella dei corpi d'opera per 1'elaborato, comando
Categorie) utilizzando il tasto Inizializza ed inserendo gli importi relativi ai singoli corpi
manualmente. Una volta controllati, questi importi vanno salvati nella tabella dei corpi d'opera
utilizzando il tasto Salva. La tabella cosi generata con gli importi e le percentuali relative ai vari
corpi d'opera verra utilizzata nella stampa delle voci a corpo negli elaborati.

Il comando Visualizza permette invece di richiamare e visualizzare la tabella dei corpi d'opera
precedentemente salvata.

Il riepilogo puo essere ordinato per codice, descrizione o importo.

La stampa, puo essere eseguita selezionando 1'opportuna voce tra le stampe del computo metrico,
utilizzando cosi un layout grafico; oppure attraverso il comando Stampa di questa finestra che pero
effettua la stampa come una semplice tabella o come testo.

E' possibile inoltre, visualizzare in forma grafica l'incidenza delle varie categorie di lavoro. Infatti
troviamo 1 relativi pulsanti che consentono tale visualizzazione. E' possibile visualizzare in forma
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grafica gli importi o le percentuali delle varie categorie, la descrizione o il codice; nel caso della
descrizione ¢ possibile stabilire quanti caratteri della stessa devono essere riportati sui grafici.
Limitare il numero dei caratteri della descrizione da riportare sui grafici rende gli stessi pit
leggibili.

3.10 Somme quadro comparativo

Rappresentano le somme a disposizione utilizzate nella stampa del quadro comparativo. Il
programma visualizza una finestra con una tabella dove elencare la descrizione e gli importi di
progetto e di perizia delle somme a disposizione. In basso puo essere inserita l'eventuale percentuale
di aumento o riduzione sia per il progetto che per la perizia.

In basso, oltre ai tasti di conferma Ok e di annulla Chiudi, troviamo:

2] Eopia ds Serve per copiare 'insieme delle somme a disposizione da un altro computo. Il
programma visualizza la finestra con la richiesta del computo metrico da dove copiare i dati. Scelto
il computo riporta le somme a disposizione nella maschera del nostro computo.

Consente di avere una calcolatrice in linea.

3.11 Crea Libretto delle Misure

Questo comando consente di creare un libretto delle misure partendo da un computo metrico.

% Crea Libretto delle Misure E_|@|E|

Computo Metrico Ongine

C:\MiggE zempic 1 ) Stoglia

Libretto delle Misure da creare

|E:'\Migg'\EsempiD1 | ) Sfoglia
| 7 e )

Tutte le voci che fanno parte del computo metrico verranno ricopiate nel libretto delle misure.
Queste voci non saranno prese in considerazione dagli elaborati della contabilita finché non verra
inserita su di esse la data di misurazione. Questo comando risulta utile quando le voci del libretto
delle misure sono in maggior parte simile a quelle del computo metrico redatto in fase di
progettazione. Il programma visualizza il nome del computo metrico origine (da copiare) e quello
del libretto delle misure che si va a creare. In entrambi i casi da la possibilita di selezionare un altro
computo o libretto con un opportuno tasto di Sfoglia.
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3.12 Aggiorna Dati Computo

Serve per aggiornare i dati contenuti nel computo metrico che sono in comune con 1'elenco prezzi.

=% Appiorna dati Computo Metrico E| [E| El

Computo Metrico

C:M\MigghE sempio 1 ) Sfoglia

[rati dettaglio da aggiomare

[ ] Codice Numerico []Prezzo 1 [ ] Corpo d'opera
[] Codice Alfanumerica [ ]Prezzn 2 [ ] Categoria
[ ]Prezzn 3 [ ] 5ub-Categoria

Aggiormare gl Articoli

del dettaglio del Computa Metrico (Ezempio 1]
[ ] dell'elenco prezzi [E sempio 1] locale al Computo Metrico

ez e

Questi dati sono: il codice articolo numerico e alfanumerico, il corpo d'opera, la categoria, la sub-
categoria e 1 prezzi. Nella finestra visualizzata dal programma ¢ possibile definire il computo
metrico e 1 dati da aggiornare. Non ¢ possibile aggiornare il codice numerico e alfanumerico
contemporaneamente in quanto sono entrambi le uniche chiavi di collegamento con 1'elenco prezzi.
Cosi pure, un solo prezzo pud essere riportato nel campo prezzo del computo metrico.
Questo comando ¢ utile quando vengono variati i dati dell'elenco prezzi con cui ¢ stato redatto il
computo metrico e si vuole aggiornare quest'ultimo con i nuovi dati.

3.13 Cancella Computo Metrico

Serve per cancellare un computo metrico con tutti i files ad esso associati. Il programma chiede il
nome del computo metrico da cancellare proponendo quelli contenuti nella cartella attiva. Scelto il
computo viene chiesta conferma prima di effettuare la cancellazione.

3.14 Tabella Corpi d'opera

Questa scheda permette di definire la tabella dei corpi d'opera relativi all'elaborato attivo ed 1
relativi importi in modo manuale.

Ovvero con il comando Inizializza si richiamano in tabella 1'elenco dei corpi d'opera relativi
all'elaborato attivo inserito nelle Categorie e successivamente per ogni singolo corpo d'opera nella
colonna Importo della tabella s'inserisce il relativo importo.

Si genera cosi la tabella con gli importi e le percentuali relative ai vari corpi d'opera.

Il comando Salva permette di salvare i dati della tabella.

Il comando Stampa permette la stampa della tabella, mentre 1 comandi di visualizzazione dei
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grafici permettono di visualizzare graficamente i corpi d'opera con i relativi importi e le rispettive
percentuali.

3.15 Lista Categorie

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare (inserire, cancellare, rinominare)
le voci dell'elenco delle categorie, dei corpi d'opera e delle sub-categorie relative all'elaborato
attivo. Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo
omogeneo; mentre i corpi d'opera servono maggiormente per 1 lavori a corpo dove vengono definiti
1 corpi in cui ¢ stata divisa l'opera.

Di default le categorie utilizzate sono quelle relative alle voci dell'elenco prezzi associato
all'elaborato.

Nel creare I'elaborato, I'utente pud quindi modificare l'elenco delle categorie rispetto a quello
proposto di default. Bisogna pero procedere ad assegnare e/o ad accertarsi che le voci dell'elaborato
abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

“ Categorie

[ - IDRICO SAMITARIO

L-IMPIANTI ELETTRICI

M - PRODUZIONE CALDO E FREDDO
RECLPERQO

OPERE PROWVISIONALI
SICUREZZ4,

LRBAMIZZAZIOM

mICTOIDLIFINLC

A
FI
5
1
-
D1 ati Preferenze

Trazformare la descrizione

I 2| Cancella Categorie ”E Elirn. righe vuu:-te] O Nl:f

" |\nMAIUSCOLD
I ,ﬂ Carica cat. di default ” b,"-. Salva in default l " In Minuzcalo

Per ogni elaborato ¢ possibile avere il riepilogo delle categorie (corpi d'opera e sub-categorie)
utilizzate e l'incidenza delle stesse rispetto al totale dell'elaborato.

ATTENZIONE : come accennato precedentemente, ad ogni modifica delle categorie
(cancellazione, eliminazione delle righe vuote), dopo che queste sono state utilizzate nell'elaborato,
bisogna accertarsi che le voci dell'elaborato abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

Esempio: si ha la seguente tabella delle categorie
codice descrizione

1 categoria A
2 categoria B
3 categoria C
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se si cancella la categoria B e si elimina la riga vuota si ha la seguente situazione:

codice descrizione

1 categoria A

2 categoria C

in questo caso tutte le voci associate alla categoria B sono passate alla categoria C, mentre le voci
che prima erano associate alla categoria C adesso non sono associate a nessuna categoria.

3.16 Copertine Elaborati

Questo comando consente di:

* Definire il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato, scegliendolo tra
quello in dotazione al programma;
* Modificare/creare il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato;

| Coperting Elaborati della Preventivazions

I Definire | modello copertinag di default per ogni elaborato
Computo metrico estimativo Elenco descrittivo
Frexentivazione-038 Freventivazione-018
Computo delle zole quantita Lizta categorie lavar
Preventivazione-038 Preventivazione-018
Sommario del computo metico Stima categarie lavor
Freventivazione-038 Freventivazione-018
Stima lavor [uadro comparativo
Freventivazione-038 Freventivazione-018
Elenco prezzi Riepilogo # cateqarie
Freventivazione-018 Freventivazione-038
[ Anteprima H Sfoghia ... H Lﬁ Modifica H Eﬂ Dati .. l

p_d % In Sfoglia... utlizza anteprima

Il programma presenta una finestra con delle caselle in cui ¢ possibile selezionare il modello di
copertina da utilizzare per quell'elaborato. Selezionando 1'opportuna casella per 1'elaborato, con il
comando Sfoglia ¢ possibile scegliere tra i modelli a disposizione quello da utilizzare nella stampa.
Il comando Anteprima permette di visualizzare una anteprima di stampa delle copertina
dell'elaborato ed il comando Dati , nel caso in cui non siano stati inseriti tutti i dati da stampare
sulla copertina di effettuare il loro inserimento.

Per finire il comando Modifica permette di modificare la grafica del modello, i testi ed i dati da
utilizzare. Attraverso questo comando si accede ad una serie di parametri che permettono di editare
il modello.

Per creare un nuovo modello, digitare il nome del modello nella casella dell'elaborato e con il tasto
Modifica e successivamente Importa selezionare dall'elenco uno dei modelli gia presenti nel
programma che risulti abbastanza simile al modello da creare. La creazione di un modello
modificandone uno esistente risulta piu semplice, rispetto alla creazione di un nuovo modello.
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4 Contabilita

In questo modulo ¢ possibile gestire tutti gli elaborati inerenti alla contabilita dei lavori.

Tutti questi elaborati sono collegati al libretto delle misure dove sono riportate le misurazioni delle
quantita delle opere eseguite.

Quindi l'unico documento dove andremo ad inserire € modificare i dati contabili sara il libretto delle
misure.

® Libredte dalln Mixzure - ., \Frempio 1

Flbs  Modhics It EL peezd Soeurent

Ol & S & @ B =) AEDEmNEY®
M Cad 2K Cararantn Hun Laargh Laagh HiFesa sl He chady Pasg Qs Frezm L
I 1.4 [ 1] 2 1] 5 IETL20E B2 El 391
ks .47 ped SLsECin 2 2 ZEIANGE  RNANE Ll
3 1A S Lt e 1.5F FFL1&00 e i S e ) 0m
4 1am s iR BNUANE 2R3 117 1
B 130 et Hlsocm e 2 2 IR s, 12 1
B 10 T 160 2 2 WAUANY A 1520 15449
7 1403 e anfiolonda EE ] 280 [ ) B 1 e T P 1] 215
L 1407 roiErento cazmmshss = ENL2HS  BHANG x 1154
3 idn pssatis ke ek 1k B o) ENUANE BN 084 % €
Wo3d0 parel LADIDAFDE0P N IENANE  ZENAN3 474 HE
4 ¥

Cu i
Derukriors Iotale o patrishs i s sbus & quskien gerere Lol Cortabaith
Foaula & b Parsd  mc 3 wug 17T w177
Ttk o E £ibd 17373 wAn TR
'
Sl read aliad
Praze | i wie sAne | |- Bt

Dal libretto delle misure si possono stampare i vari elaborati della contabilita (registro, sommario,
SAL, certificato ecc.).

I passi per una corretta stampa degli elaborati della contabilita sono:

* Definire le date di misurazione nel libretto delle misure. Per fare ci0, bisogna inserire la
data di misurazione per ogni singola voce nella colonna data Mis del libretto delle misure.

* Definire la data del SAL. Per fare cio, bisogna inserire la data nella colonna data SAL
della tabella posta nella cartella SAL e Certif. dei Dati Contabilita. Ed inoltre, se non
ancora fatto, tutti i dati della contabilita (oggetto, committente, impresa ecc.) utilizzando
sempre il comando Dati Contabilita.

* Stampare il libretto delle misure. Il programma stampa le voci del libretto la cui data ¢
minore o uguale a quella del primo SAL oppure, se si stampa un SAL successivo al primo,
stampa le voci la cui data ricade nell'intervallo fra i due SAL.

e Stampare il SAL

* Definire i dati del certificato di pagamento (data, somme e ritenute). Per fare cio,
bisogna inserire la data nella colonna data Certificato della tabella posta nella cartella SAL
e Certif. utilizzando il comando Dati Contabilita. Ed inoltre, gli importi relativi alle
somme e/o ritenute nella tabella Somme e Ritenute posta sempre nella cartella SAL e
Certif.

Per ogni voce da inserire bisogna inserire una descrizione, 1'importo e indicare se si tratta
rispettivamente di una somma o di una ritenuta inserendo la lettera S o R nella colonna S/R
della tabella.

* Stampare il certificato di pagamento

* Stampare il registro di contabilita

e Stampare il sommario del registro di contabilita

Nel menu Contabilita, il programma mette a disposizione 1 seguenti comandi:
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(quelli piu utilizzati sono riportati sotto forma di pulsanti anche nella scheda relativa alla
contabilita)

J Nuovo Libretto
(= Apri e Visualizza Libretto

“J Seleziona Libretto
Apri Recenti

4 Visualizza Libretto

®  Dati Contabilita

= Stampa Elaborati

@ Riepilogo per Categorie

Riepilogo SAL

Crea Computo Metrico
Aggiorna Dati Libretto
Cancella Libretto
Tabella Corpi d'Opera
Lista Categorie

Copertine Elaborati

o &

Lavori in economia
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4.1 Nuovo Libretto

Questo comando permette di creare un nuovo libretto delle misure.
Il programma presenta la finestra in cui inserire il nome del libretto delle misure da creare (campo

Nome file)

Libretto da aprire [E

Cerca i | I3 Lavori v| Qo
Ty Esempio 1.16d
[/ 23 CorpoMisura.lad

D acurnenti
recenti

L

Desktop

’a

|

Rizorse del
computer

e

Mome file: |"v"ia-:| otto W | I Apri ]

Rizaorze direte | Tipo file: |Li|:|rett|:| delle Mizure vl [ Annulla ]

Dopo aver inserito il nome, il comando Apri permette di visualizzare il foglio elettronico per
l'inserimento dei dati relativi al nuovo libretto.

Al libretto delle misure viene associato 'elenco prezzi attivo al momento della creazione; se questo
non ¢ l'elenco prezzi desiderato, pud essere modificato con il relativo comando Cambia E. P.
attivo.
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4.2 Apri e Visualizza Libretto delle Misure

Consente di scegliere un libretto delle misure da utilizzare per le successive operazioni. Il
programma visualizza una finestra con l'elenco dei libretti contenuti nella cartella attiva.

Libretto da aprire @
Cerca i | = Lavori " | 0 j‘ O

By Esempio 1.06d
4 2} CorpoMisura.|&d
D ocumenti Viad otto, l6d

recenti

N

Dezktop

Rizarze del
computer
" Mome file; | Vl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: |Li|:|rettn:| delle Misure vl [ Annulla ]

E' possibile scegliere il libretto in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo

nelle altre cartelle.
Avvenuta la selezione del libretto, il programma apre direttamente la tabella del libretto.
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4.3 Seleziona Libretto

Consente di scegliere un libretto delle misure da utilizzare per le successive operazioni. Il
programma visualizza una finestra con l'elenco dei libretti contenuti nella cartella attiva.

Libretto da aprire @
Cerca i | = Lavori " | 0 ? O

By Esempio 1.06d
4 E} CorpoMisura.|&d
D ocumenti Viad otto, l6d

recenti

s

Dezktop

=

Rizarze del

computer
" Mome file; | Vl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: |Li|:|rettn:| delle Misure vl [ Annulla ]

E' possibile scegliere il libretto in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo
nelle altre cartelle.

Avvenuta la selezione del libretto, il programma ritorna al menu dei comandi per efettuare
'operazione desiderata.

4.4 Apri Recenti

Questo comando permette di visualizzare la lista con 1 libretti utilizzati recentemente.

oupl=lal([#=N Allegati Coski Uklitd  Help

! D fucyo

Ei apri

| Recenti . Awiadotto

] L COFpamisUra

| E Yisualizza Fa \corp
Jdesempio 1

L-":-.;q Stampa Elaborati F7 ! .

Basta selezionare un libretto dalla lista per aprirlo.
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4.5 Visualizza Libretto

Consente di visualizzare il foglio elettronico che contiene tutti i dati del libretto delle misure.
Il programma visualizza una finestra che contiene:

* Imenu a tendina

* [ pulsanti con i comandi piu utilizzati

* La tabella con tutti i dati del libretto

* I codici, la descrizione ridotta, il prezzo e 1'unita di misura dell'articolo attivo

* Le quantita e gli importi parziali e totali dell'articolo attivo

* Gli importi parziali e totali della contabilita

* Se si tratta di una voce a corpo o a misura o di una voce relativa alla sicurezza.
* Il corpo d'opera, la categoria e la sub-categoria dell'articolo attivo

* L'eventuale formula associata al campo dove ¢ contenuto il cursore

% Libretio delle Misure - . AEsempio 1 [madificata]

Fie Modfica Insensoi El preza  Strumanti
O % Q& & § [ dxXLBEENYE

M. Descaziore Lavan Codflanumsnca Commento slangs Mumeno | Lunghszzs Laghezzs Alezza/Peso) dsts Mimas | dats Aegebo) Qusnikd Prezzo | kspodo -

1 | Demolizione totale o parsale . | 1.403 T 2 03 5 Z0VAM3 20203 1 59 17473

2 | Rimogiore di pavimenl, 1.407 pe allacon 2 2 23 210503013 d 749 2356

3 | Daenclmone o laght r ... 31 i ArCoiaggio 21470,10 ry T e e T e 0B0 14234 11387

4 | Scavo s z=oons cbbligsts per i ] e allog 1817 AN Aan3l 118817 1188 1407982

5 | Scawo & sezione cbbigsts per | 3.208 pae slacon sebs 2 2 3 AAAME 209023 12 533 71265

E | Rinlewo con malesal 3210 rempiments 160 2 2 AARAME 20203 1620 1543 245

T | Cakeadliarns camentoo o .. i} e anfofondo 420 250 020 2003 2100 3 215 4803 10326

8 | Caspeforme iefis o centinale. .. | 3807 i CaERe A = NN AAan 32 13 45 5

9 | Cakestuzzo cementzio di .. 3410 pozzelln ez 2IAAME 2109203 0Be 5606 glEs *

4 ¥

Diati Wi
1403 n

Demolzons tohale o parziale di muralse d qualsasi genele eeguita a mano, 4 quakiasi abezza e prolondita’, ﬁ':_ 403 = Contabity e

OO 1 sl b tvnn ancha cor s, basee, i, sagralanondaing @ rollume @ peimonak pad Pamal  mc 3 e 13T e 179,73

avwisms | passant, b sverbash amshae per punielae & peodiee shufore o lsbbncst cocosiant, l= nparacsions | Toksh mc 1 ewn 17373 ewo 20 570,95

ot clanmi anecai a herg, e indemumon & npistng di conduthae pubbbchie & private, compreo Monens per b

scaomatws. s puliturs, | canca. 1 kaspato. con meza idorei. rei ab chs wenanno mdcaidalls D, L nellambio

del cartiere, o soanico e Faccalasiamento dei material sutkzzabll compreso inclre 1 canco, | kasporto & it a

ualEad datanes & con quaskhan mezao. del mateisls aiez atbds Elsnco prezn alivo -

Frezzo 1 1 ewo S50 e I AEsmmpio 1 | ) Cambis ..
| e | X

Da notare che per articolo attivo si intente l'articolo contenuto nella riga attiva della tabella. Mentre
1 parziali sono calcolati dall'inizio del libretto fino alla riga attiva della tabella.

Analizziamo 1 vari campi della tabella del libretto:

N. Numero progressivo
Cod. Codice articolo alfanumerico. ATTENZIONE: al posto di questo campo puo
Alfanumerico essere fatto visualizzare il Cod. Numerico (nella tabella la posizione dei due

campi puo essere invertita). Cio si ottiene selezionando l'opportuna opzione nel
parametro Stampa codice articolo posto in Utilita->Parametri di Sistema-

>Vari
Commento Commento alla riga
Numero Numero di parti uguali
Lunghezza Lunghezza
Larghezza Larghezza
Altezza/Peso Altezza o peso
data Misura Data della misurazione del lavoro
data Registro Data di trascrizione nel registro
Quantita Quantita calcolata come il prodotto dei precedenti quattro campi quindi non puo

M\I44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 71



Prezzo

Importo

% Mano d'opera
Fig.

Corpo

Cat.

Sub
A corpo

% Sicurezza
Ne lib

N° pag

R. C.

Imp. Manod
Imp. Sicur
Cod. Numerico

Da notare che:

essere modificata

Prezzo dell'articolo, questo puo essere uguale a quello riportato nell'elenco
prezzi oppure diverso.

Prodotto fra il prezzo e la quantita, non puo essere modificato

Percentuale di incidenza della mano d'opera

Riferimento ad una figura

Corpo d'opera, indica I'eventuale corpo d'opera cui si riferisce la voce e serve
per avere il riepilogo degli importi riguardante 1 vari corpi dell'opera con
relative percentuali.

Categoria del lavoro, serve a codificare le righe del libretto delle misure (Es.
Intonaci interni, pavimenti Ecc.) per avere delle stampe parziali o per avere il
riepilogo per categorie.

Servono a suddividere ulteriormente le categorie di lavoro. Anche di queste ¢
possibile avere un riepilogo degli importi.

Se si tratta di una voce a corpo viene indicato con "S" altrimenti viene
considerata una voce a misura.

Percentuale di incidenza della sicurezza.

Numero del libretto in cui ¢ stata stampata la voce

Numero della pagina del libretto in cui ¢ stata stampata la voce

Numero d'ordine della voce nella stampa definitiva del registro

Importo della manodopera

Importo della sicurezza

Codice numerico. ATTENZIONE: al posto di questo campo puo essere fatto
visualizzare il Cod. Alfaumerico (nella tabella la posizione dei due campi puo
essere invertita). Cio si ottiene selezionando l'opportuna opzione nel parametro
Stampa codice articolo posto in Utilita->Parametri di Sistema->Vari

* ai campi Numero, Lunghezza, Larghezza e Altezza/Peso ¢ possibile associare una formula
oppure un numero. Per inserire in modo agevole la formula nel campo desiderato basta fare
clic su tale campo e successivamente premere il tasto formula posto in basso. Il programma
visualizza una finestra per l'inserimento facilitato della formula.

* alcuni campi vengono aggiornati automaticamente quando vengono effettuate le stampe

definitive de

Di seguito vengono

gli elaborati.

riportati tutti i comandi che ¢ possibile utilizzare nella modifica o inserimento

del libretto delle misure.

File
“  Apri Libretto

E Salva Libretto

Salva Libretto con Nome

Archivia in ..

= Stampe ....

= Stampa Tabella

Esci
Modifica
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Copia in appunti
Incolla da appunti
Aggiungi in appunti
Copia in appuntida .. a
Aggiungi in appuntida .. a
¥ Cancella riga
Cancella gruppo di righe
Modifica Rapida dei dati

Copia Dato

(e

Ripeti ultima riga

Copia/incolla gruppo di righe
Inserisci

- Inserisci Riga
Totale Lav. in Economia
Riepilogo Lav. in Economia
Inserisci Formula

Inserisci Libretto
Elenco Prezzi

Q Ricerca articoli su E. P.
Ricerca articoli su Libretto
Inserisci nuovo articolo
Modifica articoli
Modifica Art. ...

Cambio E.P. attivo
Strumenti

Lista Categorie
& Calcolatrice
Calcola Date
Crea tabella Commenti
Tabella Commenti

ﬁ Ordina Libretto

[+

Totali categorie

4l Spazia colonne da "N." a ".....

103

“  QOpzioni
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4.4.1 Apri Libretto delle Misure

Consente di scegliere un libretto delle misure da utilizzare per le successive operazioni. Il
programma visualizza una finestra con I'elenco dei libretti contenuti nella cartella attiva.

Libretto da aprire @
Cerca in: | | Lavari w | (€] T = -
Esempio 1.16d

CorpoMisura.|&d
D ocumenti Viad otto, l6d

recenti

&

Dezktop

Rizarze del

computer
_- Mome file; | Vl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: |Li|:|rettn:| delle Misure vl [ Annulla ]

E' possibile scegliere il libretto in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure cercarlo
nelle altre cartelle.
Avvenuta la selezione del libretto, il programma apre direttamente la tabella del libretto.

4.4.2 Salva Libretto

Consente di salvare su disco le variazioni apportate all'elaborato attivo e di continuare nella
digitazione dello stesso.

Quando si modifica o si inserisce un libretto delle misure le variazioni apportate vengono salvate e
rese permanente solo dopo la scelta del comando di salva o dopo aver premuto il tasto Ok. Se
ancora non ¢ stato definito il nome del libretto delle misure allora il programma chiedera il nome
prima di salvarlo

4.4.3 Salva Libretto con Nome

Questo comando permette di salvate su disco il libretto delle misure attivo assegnandogli un nuovo
nome. Il programma chiede il nome con cui si vuole salvare elencando 1 libretti delle misure gia
salvati nella cartella attiva. Confermato il nome, il programma crea su disco un file con il nuovo
nome contenente 1 dati del libretto delle misure attivo; se questo file esiste gia chiede conferma per
la riscrittura. Tramite questo comando ¢ possibile anche duplicare un libretto delle misure, infatti,
basta salvarlo con un nome diverso da quello originario e si avra cosi una copia sul disco.
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4.4.4 Archiviain ...

Permette di archiviare un elaborato e le relative voci dell'elenco prezzi utilizzate in un determinato
percorso. Il programma provvede ad estrapolare le voci dell'elenco prezzi utilizzate ed a creare un
elenco prezzi associato con solo queste voci.

445 Stampe ....
Vedi il p. 4.6 — Stampa Elaborati

4.4.6 Stampa Tabella

Questo comando permette la stampa dei dati contenuti nella tabella dell'elaborato attivo.

Il programma presenta una maschera dove ¢ possibile selezionare quali campi dell’elaborato
mandare in stampa.

E’ possibile selezionare o deselezionare ciascun campo facendo clic sull’opportuna casella di spunta
oppure si possono selezionare o deselezionare tutti i campi facendo clic sulla scritta Dati da
Stampare.

Questa maschera contiene degli altri parametri per configurare la stampa dei dati a seconda se si
vuole una stampa di tipo testo o stampa di tipo tabellare.

Il parametro Stampa Tabellare offre un report di stampa migliore rispetto a quella non tabellare.
Infatti i dati vengono stampati all'interno delle celle di una tabella per una migliore lettura

4.4.6 Copia in appunti

Permette di copiare negli appunti I'articolo selezionato. In questo caso il buffer degli appunti viene
precedentemente svuotato.

4.4.7 Incolla da appunti

Permette di inserire nella riga selezionata l'articolo o gli articoli precedentemente copiati negli
appunti. Nel caso in cui il buffer degli appunti contenga piu di una riga vengono sostituite quelle
corrispondenti al numero di righe in appunti a partire da quella selezionata.
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4.4.8 Aggiungi in appunti

Permette di aggiungere l'articolo selezionato nel buffer degli appunti senza cancellare quelli gia
presenti in esso.

449 Copiainappuntida...a

Questo comando consente di copiare negli appunti un gruppo di righe dell'elaborato.
Il programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga).
Se si seleziona il parametro Tutte, copia negli appunti tutte le righe dell'elaborato.

4.4.10 Aggiungiin appuntida ... a

Questo comando consente di aggiungere negli appunti un gruppo di righe dell'elaborato, senza
cancellare 1 dati gia presenti negli appunti.

Il programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga).

Se si seleziona il parametro Tutte, copia negli appunti tutte le righe dell'elaborato.

4411 Cancellariga

Consente di cancellare la riga attiva della tabella con 1 dati dell'elaborato. Il programma chiede
conferma prima di effettuare la cancellazione, se viene scelto il tasto Tutti allora questa conferma
non verra piu richiesta nelle successive cancellazioni.

4412 Cancella gruppo di righe

Serve per cancellare un gruppo di righe dell'elaborato attivo. Il programma chiede 1'intervallo di
righe da cancellare (dalla ... alla). Se si conferma il comando con il tasto Ok allora verranno
cancellate tutte le righe comprese nell'intervallo specificato.

4.413 Modifica Rapida dei dati

Questo comando risulta molto utile quando si vogliono modificare velocemente i1 dati contenuti in
una colonna della tabella degli elaborati. Il programma visualizza una finestra dove ¢ possibile
definire il tipo di modifica da applicare.

E' possibile modificare i dati contenuti nella colonna selezionata della tabella portandoli da un
valore (determinato o qualsiasi) ad un altro specificato, oppure € possibile applicare una specifica
operazione ad essi.
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% Modifica rapida dei dati
kModifica della colonna data Mis

da [ ] qualsiasi a [nuovo valore]

® Modiicada ., o [£1/03/2013

] Tutte l= righe

da riga a E arnga a E

I W oK 2J Help 2 Annulla I

Nel primo caso basta specificare 1'eventuale valore origine e quello che deve essere inserito.
Confermata questa modifica il programma varia tutti 1 dati della colonna che hanno il valore uguale
all'origine sostituendogli il nuovo valore, oppure, se ¢ stata scelta I'opzione qualsiasi valore,
sostituisce il nuovo valore a tutte le righe specificate. Da notare che questa modifica puo essere fatta
anche fra dati non numerici.

Nel secondo caso possiamo scegliere I'operatore da applicare al dato contenuto nella colonna. Gli
operatori possibili sono: percentuale, divisione, moltiplicazione, addizione e sottrazione.

Le modifiche possono essere applicate a tutte le righe o solo a determinate righe dell'elaborato.

4414 Copia Dato

Questo comando risulta molto utile quando si deve ripetere un dato all'interno dell'elaborato.
Quando si fa clic con il mouse su un dato contenuto nella tabella questo dato viene automaticamente
copiato nella casella posta in alto nella barra dei pulsanti, se si seleziona questo comando dal
pulsante posto a fianco della casella o dal menu di Modifica allora il cursore cambia di aspetto e
ogni volta che facciamo clic in un punto della tabella, in quel punto viene ricopiato il dato. Questo
automatismo continua finché non viene selezionato di nuovo il comando di copia dato.

4.4.15 Ripeti ultima riga

Questa opzione consente la ripetizione dell'ultima riga inserita. Se ci troviamo sulla riga successiva
all'ultima riga inserita i dati di questa vengono ricopiati sulla nostra riga, cosi pure ogni volta che
digitiamo una nuova riga e con il tasto Invio passiamo alla riga successiva questa viene inizializzata
con i dati dell'ultima riga. Questo automatismo continua finché non selezioniamo di nuovo questa
opzione.

La ripetizione automatica dell'ultima riga puo essere comoda durante I'inserimento di righe simili in
cui cambiano solo alcune misure.
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4.4.16 Copia gruppo di righe

Questo comando consente di copiare un gruppo di righe da un punto all'altro dell'elaborato. Il
programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga) e il punto dove effettuare la copia cio¢
se alla fine oppure a partire da una determinata posizione. Una volta confermato il comando con il
tasto OK, il programma effettua la copia delle righe come specificato.

4.4.15 Inserisci Riga

Serve per inserire una riga vuota sopra la riga attiva della tabella.

4.4.16 Totale Lavori in Economia

Questo comando consente d'inserire nel rigo attivo del libretto, il totale della della lista quindicinale
dei lavori in economia selezionata.

Il programma presenta I'elenco delle liste quindicinali inserite nella sezione Lavori in Economia
per il libretto attivo

“#¢ Lavori: ..\Esempio 1

Elenco

MezelAnno

M. Contabilits Ou| Meze  Anno | A
4 E zempio 1 S 4 23
5 E zempio 1 5 [0h 2M3  —
[ E zempio 1 F 0B 203
¥ Ezempio 1 5 06 2M3
g Ezermpio 1 P07 2M3
9 E zempio 1 S 07 23
v

selezionata la lista quindicinale, il totale viene riportato nella riga dell'elaborato.
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4.4.17 Riepilogo Lavori in Economia

Questo comando consente d'inserire a partire dal rigo attivo del libretto, tutte le voci che sono
contenute nella della lista quindicinale dei lavori in economia selezionata.

Il programma presenta I'elenco delle liste quindicinali inserite nella sezione Lavori in Economia
per il libretto attivo

=% Lavori: ..\Esempio 1

Meseldnno Elenca |
M. | Contabilita Qu Mese Anno |
4 E zempio 1 5 04 2M3
h E zempio 1 S 05 203
G Ezempio 1 P O6 2M3
¥ E zempio 1 5 06 2M3
2 E zempio 1 P07 23
9 Ezempio 1 5 07 2M3

)‘{ Annulla

selezionata la lista quindicinale, tutte le voci vengono riportate nell'elaborato.

4.4.18 Inserisci Formula

Una formula puo essere inserita nei campi: Numero, Lunghezza, Larghezza e H/Peso dell'elaborato,
quindi prima di selezionare questo comando posizionarsi su uno di tali campi. Selezionato il
comando il programma visualizza una finestra per l'inserimento facilitato della formula. Questa
finestra ha I'aspetto di una calcolatrice e va utilizzata come tale. Su ogni tasto ¢ indicato un simbolo
o una funzione. I simboli e le funzioni che si possono utilizzare sono:

0123456789., inumeri e la virgola o il punto per indicare i decimali;
+/* - le quattro operazioni;

() [1{} Ileparentesi;

E+00 E-00 la notazione esponenziale per i numeri;

A l'elevazione a potenza;

PI costante che indica il valore di 3.14159

ABS(..) valore assoluto;

SQRTY(..) radice quadrata;

QRTY(..) elevazione al quadrato;

SIN(..) seno dell'angolo espresso in radianti;

COS(..) coseno dell'angolo espresso in radianti;
ARCTAN(..) arcotangente, il risultato ¢ espresso in radianti;
SSIN(..) seno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
SCOS(..) coseno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
LOG(..) logaritmo decimale dell'argomento;

LN(..) logaritmo naturale (neperiano) dell'argomento;
EXP(..) esponenziale;
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FATT(..) fattoriale;

Gli altri tasti che ¢ possibile utilizzare sono:

Somma il risultato al valore contenuto nella memoria
Sottrae il risultato dal valore contenuto in memoria
Cancella il valore in memoria

Fimn .. . . .
. Richiama il valore in memoria

Cancella

Riporta il risultato nella casella

E' consigliabile fare calcolare la formula prima di riportarla nella tabella dell'elaborato per avere
una verifica immediata della stessa.

4.4.19 Inserisci Libretto

Questo comando consente di leggere un libretto delle misure da disco e di inserirlo in quello
attualmente visualizzato. Il programma visualizza la finestra di apertura del libretto delle misure.
Scelto il libretto le righe di questo vengono inserite a partire dalla riga attiva della tabella.

4.4.20 Ricerca Articolo su Elenco Prezzi

Serve per ricercare gli articoli nell'elenco prezzi attivo ed inserire tali articoli nella tabella.
Selezionato questo comando il sistema presenta la finestra di seleziona articoli, se viene scelto un
unico articolo allora il codice di questo verra automaticamente riportato nella riga attiva della
tabella; se invece si seleziona piu di un articolo allora viene visualizzata la finestra con tutti i dati
del primo articolo selezionato, tramite una barra di scorrimento € possibile visualizzare gli altri
articoli. Di fianco a questa troviamo due numeri che indicano la posizione dell'articolo attuale che si
sta visualizzando e il totale degli articoli che sono stati selezionati. Trovato 1'articolo che ci interessa
lo confermiamo con il tasto Ok e il codice di questo sara riportato nella riga attiva della tabella.

4.4.21 Ricerca Articolo su Libretto

Serve per ricercare un articolo contenuto nell'elenco prezzi "locale" al libretto. Infatti per ogni
libretto viene creato un elenco prezzi che contiene gli articoli utilizzati nel libretto. Selezionato
questo comando il sistema presenta la finestra di ricerca.
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4.4.22 Inserisci nuovo articolo

Consente I’inserimento di nuovi articoli nell’elenco prezzi "locale" al libretto. Le informazioni
richieste per ogni articolo sono:

* Codice articolo numerico E’ utilizzato nelle ricerche; insieme a quello alfanumerico ¢ la
chiave che lega le voci degli elaborati all’articolo dell’elenco prezzi.

* Codice articolo alfanumerico E’ utilizzato per specificare sotto voci dell’articolo o nuovi
prezzi, puo essere utilizzato nelle ricerche; insieme al codice numerico ¢ la chiave che lega
le voci degli elaborati all’articolo dell’elenco prezzi.

* Descrizione ridotta Puo essere utilizzata negli elaborati al posto della descrizione intera
dell’articolo per avere una piu facile lettura degli stessi.

* Prezzi Visono tre prezzi applicabili all’articolo. E’ possibile copiare i1 prezzi da una
posizione in un’altra applicando un opportuno operatore.

* % Mano d’opera Indica I’incidenza della mano d’opera, espressa in percentuale, sul
prezzo complessivo dell’articolo.

* % Sicurezza Indica I’incidenza della sicurezza, espressa in percentuale, sul prezzo
complessivo dell’articolo.

* Corpo d’opera Serve per individuare I’eventuale corpo d’opera cui si riferisce 1’ articolo.
Se inserito, viene riportato automaticamente nell’elaborato quando si seleziona questo
articolo.

* Categoria Indica la categoria a cui appartiene I’articolo e viene riportata automaticamente
nell’elaborato quando si seleziona 1’articolo.

* Sub-Categoria Serve per dare una ulteriore suddivisione alle categorie. Anche questa
informazione viene riportata automaticamente nell’elaborato quando si seleziona I’articolo.

e Unita di misura

* Descrizione intera Contiene la descrizione per intero dell’articolo. Puo essere utilizzata
nella stampa degli elaborati

Il programma visualizza una finestra per I’inserimento di tali dati. In questa finestra troviamo anche
alcuni pulsanti utili in questa fase. Questi pulsanti sono:

Crea descrizione ridotta
Allinea la descrizione intera
Allinea la descrizione ridotta
Modifica categorie

Modifica unita di misura
Modifica parametri

Duplica articolo

Azzera dati

Inoltre si puo scegliere se far stampare o meno I’articolo nell’elenco prezzi, oppure se inserire
I’articolo come a misura o a corpo, questa scelta viene poi segnalata nell’elenco prezzi nella
apposita colonna.

In basso troviamo due tasti: il tasto Fine che serve per terminare ed uscire dalla fase d’ inserimento,
e il tasto Salva che serve per memorizzare su disco ’articolo inserito e continuare I’inserimento. In
questo secondo caso la finestra per I’inserimento puo contenere ancora i dati del precedente
articolo, questo ¢ utile quando si inseriscono articoli simili, oppure contiene tutti i campi vuoti.
Questo comportamento ¢ regolato da un parametro di sistema modificabile con il pulsante di
Modifica parametri .
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4.4.23 Modifica articoli

Attraverso questo comando ¢ possibile modificare gli articoli dell'elenco prezzi "locale" al libretto.
Il programma presenta una finestra di selezione, dove gli articoli sono disposti in una tabella che
riporta tutti gli articoli dell’elenco prezzi attivo.

n questa tabella sono riportati il codice numerico, alfanumerico e parte della descrizione. Facendo
clic su una riga della tabella relativa ad un determinato articolo il programma riporta nella finestra
le restanti informazioni relative a tale articolo. Facendo invece doppio clic su una riga della tabella
viene selezionato l'articolo corrispondente a tale riga se non era gia selezionato altrimenti viene
tolta la selezione. Continuando in questo modo possiamo selezionare tutti gli articoli che ci
interessano e confermare la selezione con il tasto OK .

Nella finestra di selezione sono presenti le seguenti schede:

Ricerca Permette di ricercare velocemente gli articoli che corrispondono ai criteri di ricerca
che vengono scelti.

x Categorie Permette la ricerca di tutte le voci che appartengono ai vari gruppi in cui sono
state suddivise le categorie.

Segna voci Consente di segnare alcune voci dell'elenco prezzi. Queste voci vengono
memorizzate e possono essere richiamate successivamente in modo rapido. Questo pud
riguardare quelle voci che vengono usate frequentemente, senza doverle andare a cercare di
volta in volta.

Varie In questa scheda ¢ presente il comando che permette di verificare se tra le voci
dell'elenco prezzi vi siano dei duplicati rispetto al codice numerico o rispetto al codice
alfanumerico.

ed inoltre 1 seguenti comandi:

Ok Conferma le selezioni eseguite e apre la finestra per modificare ogni singolo articolo.
Una volta variato l'articolo puo essere salvato con il relativo tasto. In basso nella finestra di
modifica troviamo una barra di scorrimento e due numeri che indicano l'articolo attuale che
si sta visualizzando e il totale degli articoli che sono stati selezionati per la modifica.
Utilizzando la barra di scorrimento, o in alternativa i tasti Suce e Prec , ¢ possibile spostarsi
all'interno dell'elenco degli articoli selezionati.
Ricerca per gruppi Permette di selezionare gli articoli attraverso la selezione dei gruppi di
ricerca.
Visualizza tutti Permette di vedere 1'elenco degli articoli selezionati oppure 1'elenco di tutti
gli articoli dell'elenco prezzi.
Ricerca su piu E.P. Permette di effettuare la ricerca degli articoli su piu E.P. Il programma
mostra la finestra per selezionare gli elenchi prezzi su cui effettuare la ricerca ed i criteri di
ricerca da adottare.
Seleziona tutti Seleziona o deseleziona tutti gli articoli visualizzati in tabella.
Ricerca avanzata Serve per ricercare, in modo rapido, gli articoli dell'elenco prezzi attivo.
Il programma visualizza una finestra con le varie forme di ricerca degli articoli.
Precisamente ¢ possibile ricercare gli articoli per:

* Codice articolo numerico e/o alfanumerico

* Parte iniziale della descrizione

* Da codice ... a codice numerico

* Articoli che contengono una frase nella loro descrizione

* Articoli utilizzati in un computo metrico o in un libretto delle misure
Scelta E.P. Consente di selezionare un E.P. diverso su cui effettuare la ricerca.
Stampa Stampa l'elenco degli articoli contenuti in tabella.
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* Parametri Visualizza i parametri dell E.P. attivo.

Analizziamo in dettaglio queste varie forme di ricerca.

La ricerca per codice articolo numerico o alfanumerico comporta la conoscenza di uno o di
entrambi 1 codici. Se uno dei due codici ¢ univoco (cio¢ non esistono due articoli con lo stesso
codice) allora possiamo specificare un solo codice, altrimenti vanno specificati entrambi. Una volta
confermata la ricerca dell'articolo (tasto Ricerca ) il programma, se trova l'articolo lo seleziona,
altrimenti visualizza un messaggio di errore. Da notare che ¢ possibile effettuare la ricerca di tutti
gli articoli che la parte iniziale del codice alfanumerico in comune. Questo risulta comodo quando
I'elenco prezzi € suddiviso in capitoli ed ogni capitolo ¢ specificato nel codice alfanumerico.

La ricerca della parte iniziale della descrizione analizza 1 primi caratteri della descrizione degli
articoli e seleziona tutti gli articoli che hanno quella parte di descrizione. La ricerca da codice a
codice numerico ¢ utile quando gli articoli sono divisi in capitoli e il codice fa riferimento a questi
capitoli. Il programma seleziona gli articoli il cui codice numerico appartiene all'intervallo
specificato. Se si vuole ricercare una o piu parole all'interno della descrizione allora si puo utilizzare
la quarta forma di ricerca. In questo caso si puo specificare una o due parole o frasi da ricercare
all'interno della descrizione ridotta e/o della descrizione intera. Il programma seleziona tutti quegli
articoli che contengono la parola o le parole specificati.

L'ultimo tipo di ricerca va ad analizzare gli articoli utilizzati in un elaborato (computo metrico e/o
libretto delle misure) e il programma seleziona tutti gli articoli dell'elenco prezzi attivo contenuti
nell'elaborato. Questa opzione ¢ utile quando si vuole copiare parte di un grosso elenco prezzi su un
nuovo elenco prezzi che contenga solo gli articoli utilizzati in un elaborato.

4.4.24 Modifica Art. ....

Attraverso questo comando ¢ possibile modificare I'articolo dell'elenco prezzi "locale" al libretto
relativo alla riga della tabella selezionata.
Il programma presenta la finestra dove sono riportati i dati dell'articolo per essere modificato.

4.4.25 Cambio Elenco Prezzi Attivo

Tramite questo comando 'utente ha la possibilita di cambiare I'elenco prezzi attivo, ovvero l'elenco
prezzi da cui selezionare gli articoli da utilizzare nell'elaborato.

Oltre che nel menu a tendina El. prezzi della finestra dell'elaborato, questo comando si trova anche
in basso a sinistra in tale finestra

Elenco prezzi attivio

# . ACalabna 2011

dove viene riportato anche il nome dell’elenco prezzi attivo.
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4.4.26 Lista categorie

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare (inserire, cancellare, rinominare)
le voci dell'elenco delle categorie, dei corpi d'opera e delle sub-categorie relative all'elaborato
attivo. Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo
omogeneo; mentre i corpi d'opera servono maggiormente per 1 lavori a corpo dove vengono definiti
1 corpi in cui ¢ stata divisa l'opera.

Di default le categorie utilizzate sono quelle relative alle voci dell'elenco prezzi associato
all'elaborato, oppure quelle relative al computo che ha generato I'elaborato.

Nel creare I'elaborato, I'utente pud quindi modificare l'elenco delle categorie rispetto a quello
proposto di default. Bisogna perd procedere ad assegnare e/o ad accertarsi che le voci dell'elaborato
abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

“ Categorie

[ - IDRICO SAMITARIO

L-IMPIANTI ELETTRICI

M - PRODUZIONE CALDO E FREDDO
RECLPERQO

OPERE PROWVISIONALI
SICUREZZ4,

LRBAMIZZAZIOM

mICTOIDLIFINLC

A
FI
5
1
-
D1 ati Preferenze

Trazformare la descrizione

I 2| Cancella Categorie ”E Elirn. righe vuu:-te] g Nl:f

" |\nMAIUSCOLD
I ,ﬂ Carica cat. di default ” l"-""- Salva in default l ™ In Minuzcolo

Per ogni elaborato ¢ possibile avere il riepilogo delle categorie (corpi d'opera e sub-categorie)
utilizzate e l'incidenza delle stesse rispetto al totale dell'elaborato.

ATTENZIONE : come accennato precedentemente, ad ogni modifica delle categorie
(cancellazione, eliminazione delle righe vuote), dopo che queste sono state utilizzate nell'elaborato,
bisogna accertarsi che le voci dell'elaborato abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

Esempio: si ha la seguente tabella delle categorie
codice descrizione

1 categoria A
2 categoria B
3 categoria C

se si cancella la categoria B e si elimina la riga vuota si ha la seguente situazione:

codice descrizione

1 categoria A

2 categoria C

in questo caso tutte le voci associate alla categoria B sono passate alla categoria C, mentre le voci
che prima erano associate alla categoria C adesso non sono associate a nessuna categoria.
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4.4.27 Calcolatrice

Vedi il p. 7.6 — Calcolatrice

4.4.28 Calcola date
Questa finestra offre una serie di funzioni utili per il trattamento delle date. Infatti ¢ possibile:

* Calcolare il numero di giorni (settimane o mesi) che intercorrono fra due date.

* Calcolare la data finale che si ottiene sommando un determinato numero di giorni (settimane
o mesi) ad una data iniziale.

* Visualizzare il calendario relativo ad un qualsiasi mese di un qualsiasi anno (dall'anno 0
all'anno 2899).

4.4.29 Crea tabella Commenti

Questa opzione consente di creare la tabella utilizzando tutti 1 valori gia inseriti nella colonna
Commenti dell'elaborato.

Con la creazione di tale tabella, 1'utente viene facilitato nell'inserimento degli stessi commenti in
altre righe dell'elaborato (basta fare doppio clic sul rigo della tabella ed il valore viene riportato
nella colonna commenti dell'elaborato per il rigo attivo) o nell'inserimento di commenti simili (dopo
aver fatto riportare il commento basta modificarlo in parte).

4.4.30 Tabella Commenti

Questa opzione consente di visualizzare una tabella di valori associata al campo commento. Per
modificare o inserire nuovi valori nella tabella basta selezionare il tasto Modifica. Risulta utile
costruire questa tabella per evitare di riscrivere ad ogni rigo gli stessi commenti e per far riportare
nel campo il valore selezionato basta premere il tasto Ok oppure fare doppio clic sul valore scelto.

E' possibile costruire questa tabella con il comando Crea tabella Commenti, che crea la tabella
utilizzando tutti i valori gia inseriti nella colonna commenti dell'elaborato.

Con la creazione di tale tabella, I'utente viene facilitato nell'inserimento degli stessi commenti in
altre righe dell'elaborato (basta fare doppio clic sul rigo della tabella ed il valore viene riportato
nella colonna commenti dell'elaborato per il rigo attivo) o nell'inserimento di commenti simili (dopo
aver fatto riportare il commento basta modificarlo in parte).
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4.4.31 Ordina libretto

Serve per ordinare il libretto delle misure contenuto nella tabella. L'ordinamento pud essere
crescente o decrescente e puod avvenire per codice articolo numerico, alfanumerico, corpo d'opera,
categoria, sub-categoria, data della misura, data della trascrizione nel registro o numero d'ordine.
Scelto il dato rispetto cui ordinare il libretto e confermato 1'ordinamento il programma effettua
I'ordinamento e visualizza la nuova tabella ordinata. Per rimettere a posto il libretto dopo uno o piu
ordinamenti basta ordinare rispetto al numero d'ordine prima di uscire dalla finestra di
visualizzazione.

4.4.32 Totali Categorie

Consente la visualizzazione degli importi complessivi relativi alle varie categorie di lavoro (corpi d
’opera e sub-categorie) utilizzate nel libretto delle misure attivo.

La visualizza avviene in forma tabellare, oltre all’importo viene calcolata I’incidenza percentuale di
ogni categoria sul totale del libretto.

4.4.33 Spaziacol.daN.a...

Questa opzione consente di aumentare o diminuire la grandezza delle colonne della tabella per quei
campi selezionati, in modo che solo quei campi siano visibili nella finestra del programma. I campi
selezionati sono il primo ed un altro qualsiasi della tabella, basta cliccare col mouse il campo
desiderato.

Nel nome del comando vengono indicati il primo campo (cioe N.) e I'ultimo campo su cui avra
effetto 1'operazione.

Es. Spazia col. da "N." a "Importo", significa che il comando interessera tutti i campi che vanno da
N. ad Importo.

4.4.34 Opzioni

Consente di definire quale prezzo dell'articolo dell'elenco prezzi deve essere utilizzato quando si
inserisce una nuova riga nell'elaborato e/o gli arrotondamenti da utilizzare nella gestione di un
elaborato. Il programma visualizza una finestra con I'arrotondamento utilizzato per i prezzi, quello
utilizzato per gl'importi e quello utilizzato per le quantita.
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% Parametri locali all'elaborato

Arrotondamenh local

|Decimale£quattm cifredminimo due |

Frezzi n.
Importi |Decimalefdue cifredsempre |
Quantita |Decimalefdue cifredze diverse da zem |

MHel'elaborato utilizzare i

() prezzo 1 ) prezzn 2 ) prezzn 3

Maon applicare il ibazzo alle voci zulla sicurezza

. O

Inoltre, sempre in questa finestra troviamo il parametro che non applica 1'eventuale ribasso alle voci
relative alla sicurezza.

Se si fa clic sulla casella dove ¢ specificato il tipo di arrotondamento il programma visualizza la
finestra che permette di definire il tipo di arrotondamento da applicare.

Gli arrotondamenti possono essere definiti localmente, cio¢ validi solo per I'elaborato attivo, oppure
globali validi per tutti gli elaborati.

Cio ¢ gestito dal parametro Utilizzare gli arrotondamenti locali degli elaborati posto in Utilita-
>Parametri di Sistema->Preferenze.

4.5 Dati Contabilita

Questa finestra consente di definire tutti i dati inerenti alla contabilita dei lavori ed ¢ composta dalle
seguenti cartelle: Generali, Contratti, Date, Vari, SAL e Certif., Personalizzabili ¢ Appunti.
Questi dati riguardano informazioni di carattere generale (l'oggetto del lavoro, committente,
impresa, contratto ecc.) e informazioni sullo stato di avanzamento dei lavori e sul certificato di
pagamento. Quest'ultima cartella, riguardante tali dati, risulta molto importante perché i dati in essa
contenuti  vanno  definiti prima di stampare gli elaborati della  contabilita.
I passi da compiere per stampare in modo corretto gli elaborati della contabilita sono:

* Definire le date di misurazione nel libretto delle misure. Per fare ci0, bisogna inserire la
data di misurazione per ogni singola voce nella colonna data Mis del libretto delle misure.

* Definire la data del SAL . Per fare cio, bisogna inserire la data nella colonna data SAL
della tabella posta nella cartella SAL e Certif. e, se non ancora fatto, tutti i dati della
contabilita (oggetto, committente, impresa ecc.) nelle cartelle Generali, Contratti, Date.

e Stampare il libretto delle misure . Il programma stampa le voci del libretto la cui data ¢
minore o uguale a quella del primo SAL oppure se si stampa una SAL successivo al primo
stampa le voci la cui data ricade nell'intervallo fra i due SAL.

* Stampare il SAL.

* Definire i dati del certificato di pagamento (data, somme e ritenute) . Per fare cio,
bisogna inserire la data nella colonna data Certificato della tabella posta nella cartella SAL
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e Certif. e gli importi relativi alle somme e/o ritenute nella tabella Somme e Ritenute posta
sempre nella cartella SAL e Certif. Per ogni voce da inserire bisogna inserire una
descrizione, l'importo e indicare se si tratta rispettivamente di una somma o di una ritenuta
inserendo la lettera S o R nella colonna S/R della tabella.

» Stampare il certificato di pagamento .

* Stampare il registro di contabilita .

e Stampare il sommario del registro di contabilita .

Adesso descriviamo i comandi presenti nella parte inferiore di ciascuna cartella e le singole cartelle.
Nella parte inferiore delle cartelle sono presenti 1 seguenti tasti:

W OK

] Copis da Permette di copiare I'insieme dei dati della contabilita da un altro libretto. Il
programma visualizza la finestra con la richiesta del libretto delle misure da dove copiare i dati.
Scelto il libretto, riporta 1 dati di questo nell'attuale finestra.

Consente di avere una calcolatrice in linea.

Permette di salvare i dati inseriti.

@ Consente di avere una calcolatrice per le date in linea.
| Defaul

Permette di ripristinare i valori di default nei nomi dei campi.

# Cancella

= Permette di memorizzare la configurazione dei parametro utilizzati nella finestra per le varie
cartelle. Il programma presenta una finestra per inserire il nome con cui salvare la configurazione. Il
tasto Memorizza salva la configurazione.

Cancella i dati dei campi .

Permette di selezionare e rendere attiva una configurazione dei parametri precedentemente
salvata. Il programma mostra una finestra con I'elenco delle configurazioni salvate. Per selezionare
e rendere attiva una configurazione, cliccare sul nome e premere il tasto Seleziona .

x Annulla

Permette di uscire dalla finestra senza salvare eventuali modifiche.

Come gia accennato precedentemente le cartelle che compongono questa finestra sono:

- Generali

Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano 1'ente, la
gara, la delibera, 1 dati dell'impresa ed altro ancora.

I campi, il cui nome campo ¢ di colore marrone, sono quelli che vengono utilizzati nella stampa
degli elaborati ¢ vanno compilati, gli altri sono dei campi aggiuntivi che possono essere utilizzati
nella stampa di informazioni sulle copertine o su documenti vari personalizzabili. Il nome dei campi
puo essere personalizzato con un doppio clic sul nome stesso; si apre la finestra che permette di
assegnare al campo il nome desiderato. Il programma visualizza [...] in corrispondenza di un campo
non utilizzato ed inizializzato.

- Contratti

Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano 1'ente, la
gara, la delibera, 1 dati dell'impresa ed altro ancora.

I campi, il cui nome campo ¢ di colore marrone, sono quelli che vengono utilizzati nella stampa
degli elaborati ¢ vanno compilati, gli altri sono dei campi aggiuntivi che possono essere utilizzati
nella stampa di informazioni sulle copertine o su documenti vari personalizzabili. Il nome dei campi
puo essere personalizzato con un doppio clic sul nome stesso; si apre la finestra che permette di
assegnare al campo il nome desiderato. Il programma visualizza [...] in corrispondenza di un campo
non utilizzato ed inizializzato.
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- Date
Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano la data
inizio lavori ed ultimazione, 1 giorni proroga o sospensione ed altre date ancora.

- Vari

Questa cartella presenta di default una serie di campi in cui inserire i dati che riguardano la polizza
INAIL, il comune del committente la provincia ed altro ancora.

I campi, il cui nome campo ¢ di colore marrone, sono quelli che vengono utilizzati nella stampa
degli elaborati ¢ vanno compilati, gli altri sono dei campi aggiuntivi che possono essere utilizzati
nella stampa di informazioni sulle copertine o su documenti vari personalizzabili. Il nome dei campi
puo essere personalizzato con un doppio clic sul nome stesso; si apre la finestra che permette di
assegnare al campo il nome desiderato. Il programma visualizza [...] in corrispondenza di un campo
non utilizzato ed inizializzato.

- SAL e Certif.
Questa cartella presenta due tabelle.
Nella prima tabella sono presenti 1 seguenti campi:

* N numero che identifica il SAL

* Giorni numero di giorni che intercorrono tra il SAL e quello successivo

* data SAL campo in cui l'utente deve inserire la data per il SAL

* data Certificato campo in cui l'utente deve inserire la data per il certificato

* totale lordo SAL campo che viene inizializzato con la stampa definitiva del rispettivo

SAL

* totale netto SAL campo che viene inizializzato con la stampa definitiva del rispettivo
SAL

* totale Certif. campo che viene inizializzato con la stampa definitiva del rispettivo
certificato

Nella parte inferiore della tabella sono presenti dei parametri che visualizzano rispetto a quali
elaborati sono state eseguite le stampe definitive in riferimento al SAL selezionato.

La seconda tabella riguarda le somme e/o le ritenute che riguardano il singolo SAL selezionato.
Nella tabella sono presenti i seguenti campi:

* Somme e Ritenute descrizione della somma o ritenuta
e Importo importo della somma o della ritenuta
* S/R campo per indicare se si tratta di una somma (S) o di una ritenuta (R)

- Personalizzabili

Questa cartella presenta una tabella in cui inserire una serie di nuovi campi aggiuntivi per poter
personalizzare e creare nuove copertine €/o0 documenti vari. Cliccando sulla parte sinistra della
tabella si assegna il nome al campo, mentre nella parte destra della tabella s'inserisce il contenuto
del campo.

- Appunti
Questa cartella offre la possibilita di poter inserire degli appunti.

M\I44 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 89



4.6 Stampa Elaborati

Questo comando ¢ molto importante perché permette la stampa del libretto delle misure e di tutti gli
altri elaborati della contabilita. Il programma visualizza una prima finestra dove chiede cosa
stampare, proponendo le seguenti scelte:

* Libretto delle misure

* Stato di avanzamento dei lavori

* Certificato di pagamento

* Registro di contabilita

* Sommario del registro di contabilita

* Fogli da vidimare per il registro di contabilita

* Riepilogo corpi d'opera

* Riepilogo per categorie

* Riepilogo per sub-categorie
Per tutti gli elaborati da stampare, tranne che per Fogli da vidimare, si hanno a disposizione 1
seguenti tasti che permettono:

2 Dati =,

di modificare i dati di stampa e poi stampare

o .. ) . .
S:_Q SMERNMA | 4i visualizzare 'anteprima di stampa

= stampa | g5 stampare direttamente 1'elaborato

Se ¢ stato scelto come elaborato da mandare in stampa un elaborato della contabilita allora verra
richiesto a quale stato di avanzamento lavoro fare riferimento attraverso il suo numero di
identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL, visualizzare un'apposita finestra con i dati dei SAL del lavoro attivo. Oltre al numero del
SAL ¢ possibile definire se si tratta di una stampa definitiva e nel caso di stampa dello Stato di
Avanzamento Lavori, se si tratta della stampa finale. La stampa definitiva produce una serie di
aggiornamenti all'interno dei dati della contabilita attiva e quindi va effettuata quando sono stati
inseriti tutti i dati relativi al SAL attuale.

Nel caso di stampa del certificato di pagamento, dopo questa finestra di scelta della stampa, viene
visualizzata una finestra con i dati e il testo del certificato che si va a stampare. Questi dati possono
essere modificati opportunamente prima della stampa.

Attenzione la stampa degli elaborati della contabilita viene eseguita correttamente solo se sono
state definite le date di misurazione del libretto delle misure ed ¢ stata fissata la data del SAL.

4.6.1 Stampa Libretto delle Misure

Questo comando permette la stampa del libretto delle misure.

Per prima cosa bisogna selezionare il SAL a cui fare riferimento attraverso il suo numero di
identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL. Oltre al numero del SAL ¢ possibile definire se si tratta di una stampa definitiva ed in
questo caso il programma provvede ed effettuare 1 relativi aggiornamenti.

Attenzione la stampa viene eseguita correttamente solo se sono state definite le date di misurazione
del libretto delle misure ed ¢ stata fissata la data del SAL.
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In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti i seguenti tasti che permettono:

U5 Dk _ . o :
@Dalst | 4i modificare i dati di stampa e poi stampare

— o ) .
@ BMERIMA | 4i visualizzare l'anteprima di stampa

qé; Stampa

di stampare direttamente 1'elaborato

4.6.1.1 Dati SAL

Questa finestra contiene i dati relativi ai vari stati di avanzamento dei lavori e certificati di
pagamento.

 Selezionare AL pr astamps £EX
data SAL data Certificato | katale SAL kat. Certificato —
30/06./2012 =

M
1
2 3M072m2
3
4

%

Yerranho considerate le woci del Libretto delle Misure |a cui data &

precedente o uguale al 200642012
Stampe definitive effettuate:
[ ] Libretto delle mis. [ ] Cedificato di pag.
[15AL [ ] Registro di cont.

W oK £ Dati . ) 2J Help % Annulla

Serve per scegliere lo stato di avanzamento di cui si vogliono stampare gli elaborati. La scelta
avviene facendo clic e poi Ok (oppure doppio clic) sulla riga relativa allo stato prescelto.

In basso troviamo delle informazioni relative allo stato di avanzamento lavori selezionato. Queste
informazioni riguardano 1’intervallo di voci che verranno prese in considerazione e le stampe
definitive effettuate .

Il comando Dati ... permette di accedere alla scheda dei dati della contabilita, per definire
eventualmente altri SAL.

4.6.2 Stampa SAL

Questo comando permette la stampa dello stato di avanzamento dei lavori.
Per prima cosa bisogna selezionare il SAL a cui fare riferimento attraverso il suo numero di
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identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL. Oltre al numero del SAL ¢ possibile definire se si tratta di una

» stampa definitiva che produce una serie di aggiornamenti all'interno dei dati della
contabilita attiva e quindi va effettuata quando sono stati inseriti tutti i dati relativi al SAL
attuale.

« stampa finale con la stampa finale del SAL, il programma effettua i conteggi dello stato
finale dei lavori e nella stampa dello stesso riporta il riepilogo dei certificati di pagamento
emessi e la conseguente detrazione degli acconti corrisposti.

Attenzione la stampa viene eseguita correttamente solo se sono state definite le date di misurazione
del libretto delle misure ed ¢ stata fissata la data del SAL.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti 1 seguenti tasti che permettono:

B Dat , : e :
2Datst | §i modificare i dati di stampa e poi stampare

[ . ) . .
EQ SMERNMA | 4§ visualizzare 'anteprima di stampa

4 Stampa

di stampare direttamente I'elaborato

4.6.3 Stampa Certificato di Pagamento

Questo comando permette la stampa del certificato di pagamento.
Per prima cosa bisogna selezionare il SAL a cui fare riferimento attraverso il suo numero di
identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL. Oltre al numero del SAL ¢ possibile definire se si tratta di una stampa definitiva ed in
questo caso il programma provvede ed effettuare i relativi  aggiornamenti.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti i seguenti tasti che permettono:

U5 Db , . o .
2Rat | 4i modificare i dati di stampa e poi stampare

Antenri .. . . :
& antepiima di visualizzare I'anteprima di stampa

2 31mPa | i stampare direttamente I'elaborato

Ma prima di effettuare 1'operazione richiesta con uno dei comandi, il programma presenta la finestra
con 1 dati del certificato, per controllare la presenza di tutti i dati necessari (ATTENZIONE: se il
campo della data ¢ vuoto, inserire la data per il certificato (molto importante)), dopodiche si passa
all'operazione desiderata.

Attenzione la stampa viene eseguita correttamente solo se sono state definite le date di misurazione
del libretto delle misure ed ¢ stata fissata la data del SAL.

4.6.4 Stampa Registro di Contabilita

Questo comando permette la stampa del registro di contabilita.
Per prima cosa bisogna selezionare il SAL a cui fare riferimento attraverso il suo numero di
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identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL. Oltre al numero del SAL ¢ possibile definire se si tratta di una stampa definitiva ed in
questo caso il programma provvede ed effettuare 1 relativi aggiornamenti.
Attenzione la stampa viene eseguita correttamente solo se sono state definite le date di misurazione
del libretto delle  misure ed ¢ stata  fissata la  data  del SAL.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti 1 seguenti tasti che permettono:

P Dal , : T i
2Datst | gi modificare i dati di stampa e poi stampare

[T .. ) . .
EQ SMEPIMA | - 44 visualizzare 'anteprima di stampa

23 Stampa

di stampare direttamente I'elaborato

4.6.5 Stampa Sommario Registro di Contabilita

Questo comando permette la stampa del sommario del registro.
Per prima cosa bisogna selezionare il SAL a cui fare riferimento attraverso il suo numero di
identificazione. Questa scelta si puo fare direttamente da questa finestra oppure, premendo il tasto
Dati SAL. Oltre al numero del SAL ¢ possibile definire se si tratta di una stampa definitiva ed in
questo caso il programma provvede ed effettuare i relativi  aggiornamenti.
Attenzione la stampa viene eseguita correttamente solo se sono state definite le date di misurazione
del  libretto delle  misure ed ¢ stata  fissata la  data  del SAL.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti 1 seguenti tasti che permettono:

Ok Dati . : PP i
2Dast | 4i modificare i dati di stampa e poi stampare

pa—— o . :
& aniepiima di visualizzare I'anteprima di stampa

24 Stampa

di stampare direttamente I'elaborato

4.6.6 Stampa Fogli da vidimare

Tramite questa comando ¢ possibile stampare 1 fogli da vidimare per la stampa del registro di
contabilita. Il programma visualizza una finestra dove ¢ possibile definire il prefisso che ogni foglio
deve avere prima della numerazione e da che numero a che numero deve essere quest'ultima. In
basso troviamo un tasto che ci consente di cambiare il carattere di stampa. Confermata la stampa e
scelta la stampante il programma stampera su ogni foglio questa numerazione. La copertina da dare
al registro di contabilita puo essere definita con il comando di Copertina della cartella Utilita.

4.6.7 Stampa Riepilogo Corpi d'Opera

Questo  comando  permette la  stampa  del riepilogo dei  corpi  d'opera.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti i seguenti tasti che permettono:

2 Dati s,

di modificare i dati di stampa e poi stampare
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o o . :
& aniepiima di visualizzare I'anteprima di stampa

24 Stampa

di stampare direttamente I'elaborato

4.6.8 Stampa Riepilogo per Categorie

Questo comando permette la stampa del riepilogo per categorie.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti i seguenti tasti che permettono:

U5 Dk _ . o :
@Dalst | 4i modificare i dati di stampa e poi stampare

— L . .
@ BMERIMA | 4i visualizzare l'anteprima di stampa

i1 Stampa

di stampare direttamente 1'elaborato

4.6.9 Stampa Riepilogo per Sub-categorie

Questo comando permette la stampa del riepilogo per sub-categorie.
In questa finestra e per questo tipo di stampa sono presenti i seguenti tasti che permettono:

TA Dt . . e '
2 Dalist | 4i modificare i dati di stampa e poi stampare

— o ) .
@ BMERIM3 | 4i visualizzare l'anteprima di stampa

i3 Stampa

di stampare direttamente 1'elaborato

4.7 Riepilogo per Categorie
Questo comando permette di visualizzare tramite una tabella il riepilogo delle categorie, delle sub-
categorie o dei corpi d'opera utilizzati nell'elaborato attivo con relativo importo e incidenza

percentuale sul totale dell'elaborato.
Infatti quando selezioniamo una delle tre opzioni:

* Corpi d'opera
» Categorie
* Sub-categorie
il programma mostra il costo complessivo di ogni corpo d'opera, categoria o sub-categoria;

sommando tutte le voci del libretto che fanno riferimento al singolo corpo d'opera, alla singola
categoria o alla singola sub-categoria.

Inoltre, nel caso di lavori a corpo o a corpo e a misura ¢ possibile inserire i dati relativi ai singoli
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corpi utilizzando il tasto Inizializza ed inserendo gli importi relativi ai singoli corpi manualmente.
Una volta controllati, questi importi vanno salvati nella tabella dei corpi d'opera utilizzando il
tasto Salva. La tabella cosi generata con gli importi e le percentuali relative ai vari corpi d'opera
verra utilizzata nella stampa delle voci a corpo negli elaborati.

Il comando Visualizza permette invece di richiamare e visualizzare la tabella dei corpi d'opera
precedentemente salvata.

Il riepilogo puo essere ordinato per codice, descrizione o importo.

La stampa, puo essere eseguita selezionando l'opportuna voce tra le stampe della contabilita,
utilizzando cosi un layout grafico; oppure attraverso il comando Stampa di questa finestra che pero
effettua la stampa come una semplice tabella o come testo.

E' possibile inoltre, visualizzare in forma grafica l'incidenza delle varie categorie di lavoro. Infatti
troviamo 1 relativi pulsanti che consentono tale visualizzazione. E' possibile visualizzare in forma
grafica gli importi o le percentuali delle varie categorie, la descrizione o il codice; nel caso della
descrizione ¢ possibile stabilire quanti caratteri della stessa devono essere riportati sui grafici.
Limitare il numero dei caratteri della descrizione da riportare sui grafici rende gli stessi piu
leggibili.

4.8 Riepilogo SAL

Questo comando consente di visualizzare e stampare il riepilogo dei SAL.

4.9 Crea Computo Metrico

Questo comando consente di creare un computo metrico partendo da un libretto delle misure.

=% Crea Computo Metrico E_|@|g|

Libretto delle Mizure Origine

C:\Migg“E zempio 1 ) Sfoqglia

Computa kMetrico da creare

|I::"~Migg"-.Esempi|:|1 | _J Sfoglha
| 2 e

Tutte le voci che fanno parte del libretto delle misure verranno ricopiate nel computo metrico.
Questo comando risulta utile quando si ha il computo metrico di progettazione e si vuole
confrontare con  quello di  perizia  derivante al libretto delle  misure.
Il programma visualizza il nome del libretto delle misure origine (da copiare) e quello del computo
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metrico che si va a creare. In entrambi i1 casi da la possibilita di selezionare un altro libretto o
computo con un opportuno tasto di Sfoglia .

4.10 Aggiorna Dati Libretto

Serve per aggiornare 1 dati contenuti nel libretto delle misure che sono in comune con 1’elenco
prezzi.

% Apgiorna dati Libretio delle Misure E”E”zl
Libretto delle Mizure

:MigghE zempio 1 I3 Sfoglia

[rati dettaglio da aggiomare

[ ] Codice Numerico []Prezzo 1 [ ] Corpo d'opera
[] Codice Alfanumerica [ ]Prezzn 2 [ ] Categoria
[ ]Prezzn 3 [ ] 5ub-Categoria

Aggiormare gl Articoli

del dettaglio del Libretto delle Misure [E zempio 1]
[ ] dell'elenca prezzi [E sempio 1] locale al Libretto delle Misure

ez e

Questi dati sono: il codice articolo numerico e alfanumerico, il corpo d’opera, la categoria, la sub-
categoria ¢ 1 prezzi. Nella finestra visualizzata dal programma ¢ possibile definire il libretto delle
misure e i dati da aggiornare. Non ¢ possibile aggiornare il codice numerico e alfanumerico
contemporaneamente in quanto sono entrambi le uniche chiavi di collegamento con I’elenco prezzi.
Cosi pure, un solo prezzo pud essere riportato nel relativo campo prezzo del libretto delle misure.

Questo comando ¢ utile quando vengono variati i dati dell’elenco prezzi con cui ¢ stato redatto il
libretto delle misure e si vuole aggiornare quest’ultimo con i nuovi dati.

4.11 Cancella libretto delle misure

Serve per cancellare un libretto delle misure con tutti i files ad esso associati. Il programma chiede
il nome del libretto delle misure da cancellare proponendo quelli contenuti nella cartella attiva.
Scelto il libretto viene chiesta conferma prima di effettuare la cancellazione dello stesso.
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4.12 Tabella Corpi d'Opera

Questa scheda permette di definire la tabella dei corpi d'opera relativi all'elaborato attivo ed i
relativi importi in modo manuale.

Ovvero con il comando Inizializza si richiamano in tabella 1'elenco dei corpi d'opera relativi
all'elaborato attivo inserito nelle Categorie e successivamente per ogni singolo corpo d'opera nella
colonna Importo della tabella s'inserisce il relativo importo.

Si genera cosi la tabella con gli importi e le percentuali relative ai vari corpi d'opera.

Il comando Salva permette di salvare i dati della tabella.

Il comando Stampa permette la stampa della tabella, mentre i comandi di visualizzazione dei
grafici permettono di visualizzare graficamente i corpi d'opera con i relativi importi e le rispettive
percentuali.

4.13 Lista Categorie

Questa scheda serve per visualizzare ed eventualmente modificare (inserire, cancellare, rinominare)
le voci dell'elenco delle categorie, dei corpi d'opera e delle sub-categorie relative all'elaborato
attivo. Le categorie e sub-categorie servono a raggruppare le voci degli elaborati in modo
omogeneo; mentre i corpi d'opera servono maggiormente per i lavori a corpo dove vengono definiti
i corpi in cui ¢ stata divisa l'opera.

Di default le categorie utilizzate sono quelle relative alle voci dell'elenco prezzi associato
all'elaborato, oppure quelle relative al computo che ha generato I'elaborato.

Nel creare I'elaborato, I'utente pud quindi modificare l'elenco delle categorie rispetto a quello
proposto di default. Bisogna pero procedere ad assegnare e/o ad accertarsi che le voci dell'elaborato
abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

“ Cateporie

[ - IDRICO SAMITARIO

L-IMPIANTI ELETTRICI

M - PRODUZIOME CALDO E FREDDO
-RECUPERD

- OPERE PROWAISIONALI

- SICUREZEA,

- URBAMIZZAAIAM]

mICTOIDLIFINLC

A
FI
5
1
-
[ ati Preferenze

Trazformare la descnzione

I #| Cancella Categorie ”E Elim. righe vul:ute] f+ ?NE@

" InMAIUSCOLD
’ .|£| Cariza cat. di default ] ’ '."-"!'- Salva in default i |n Mingzcolo

Per ogni elaborato ¢ possibile avere il riepilogo delle categorie (corpi d'opera e sub-categorie)
utilizzate e l'incidenza delle stesse rispetto al totale dell'elaborato.
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ATTENZIONE : come accennato precedentemente, ad ogni modifica delle categorie
(cancellazione, eliminazione delle righe vuote), dopo che queste sono state utilizzate nell'elaborato,
bisogna accertarsi che le voci dell'elaborato abbiano la giusta associazione alle nuove categorie.

Esempio: si ha la seguente tabella delle categorie
codice descrizione

1 categoria A
2 categoria B
3 categoria C

se si cancella la categoria B e si elimina la riga vuota si ha la seguente situazione:

codice descrizione

1 categoria A

2 categoria C

in questo caso tutte le voci associate alla categoria B sono passate alla categoria C, mentre le voci
che prima erano associate alla categoria C adesso non sono associate a nessuna categoria.

4.14 Copertine Elaborati

Questo comando consente di:

* Definire il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato, scegliendolo tra
quello in dotazione al programma,;
* Modificare/creare il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato;

| Copertine Elaborati della Contabilita I
‘ Drefinire il modello copertina di defaulk per oghi elaborato

Libretta delle mizure Sommaria del regiztra

C_Libretto_Misure-01 C_Sommano_R egiztro-01

Stata di avanzamenta dei lavarn intermedio Riepilogn per cateqarie

C_SalM C_Riepilogo_Categone-01

Stato di avanzamento dei lavon finale Libretto dei fem

C_Sal_finale-01 C_Libretto_Fem-01

Certificato di pagamento Lavor in economia

C_Certificato_Pagamento-01 C_Lavor_in_Economia-01

Reqiztro di contabilita

C_Registro_Contabilita-01

Anteprima H Sfoglia ... H A Modifica H Drati ... l
[ @ o" Lﬂ Eﬂ In Sfoglha... utiizza anteprima

Il programma presenta una finestra con delle caselle in cui € possibile selezionare il modello di
copertina da utilizzare per quell'elaborato. Selezionando 1'opportuna casella per 1'elaborato, con il
comando Sfoglia ¢ possibile scegliere tra i modelli a disposizione quello da utilizzare nella stampa.
Il comando Anteprima permette di visualizzare una anteprima di stampa delle copertina
dell'elaborato ed il comando Dati , nel caso in cui non siano stati inseriti tutti i dati da stampare
sulla copertina di effettuare il loro inserimento.
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Per finire il comando Modifica permette di modificare la grafica del modello, i testi ed i dati da
utilizzare. Attraverso questo comando si accede ad una serie di parametri che permettono di editare
il modello.

Per creare un nuovo modello, digitare il nome del modello nella casella dell'elaborato e con il tasto
Modifica e successivamente Importa selezionare dall'elenco uno dei modelli gia presenti nel
programma che risulti abbastanza simile al modello da creare. La creazione di un modello
modificandone uno esistente risulta piu semplice, rispetto alla creazione di un nuovo modello.

4.15 Lavoriin economia

In questa sezione del programma ¢ possibile gestire i lavori in economia.

Il programma mostra la finestra con il quadro riassuntivo della lista lavori in economia.

La lista ¢ quindicinale, si riferisce alla prima o alla seconda quindicina del mese di riferimento ed ¢
ottenuta dall'inserimento dei buoni lavoro (lista giornaliera).

Per inserire e/o modificare una lista lavori, per prima cosa, bisogna indicare il mese di riferimento e
se si tratta della prima o seconda quindicina del mese.

“% | avori: ..\Esempio 1

feszelbnno | Elenco
Meze Quindicinag
) Gennaio () Luglio ) prima
() Fehhbrain () Agosto @) seconda
¥ Marzo ) Settembre
) Aprile ) Ottobre
) Maggio ) Mowembre Anno
(2 Giugno () Dicembre 2013 E{

W oK

A questo punto, il programma mostra la finestra della lista lavori costituita da:

e una tabella di riepilogo

H. 1B 17T 16 18 '3 (H (22 (33 M |5 (X 0T =¥ 3 H i
ord o Dserizions: WM. Bab Dori Lis blar Mier i Med S Deei Lun WG W7 R Wes Sk Dol O 00 Preaae lepirio
0 P - O ek L] i 4 1 A 75,0
231 ety 2 el ] 1 1 f 1 Pl

977 Finksrro can el o riuly daol sored cel o soaw B M LTI | 13 14m

5.21-':”-'"!'!'5' 0 can malesnala di neuba dagh acad del cod sceveal per s posa delle wbazon. gariormagioni digpene d'ers o lomazane didleeatin
geErEe,
1.29) mc
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e una serie di schede

Tolzh Larersi eeguali | Cradi | Fawnetd | Appuekfedan] |
et [raqerizions LM dis Fresm I o - LSulll.l 0
. r L

0.1 Digasais T it R 5 s e o —
Sraodnio 18N
Frutiv 000
Biaizish & nok 12000
Tolsh Frt

erl

* alcuni comandi e dai tasti per l'inserimento dei quindici buoni lavoro
Viiuskrzy Buora Lavom del
TeSaly 17D, 18Lun | 19H& AMe JGe  ZZVen Z35sh MDD Sl BMa SiMe XSG 29Ven 05ak A0

g Slampa

4.13.1 Buono lavoro

Si ha la possibilita di inserire e stampare il buono lavoro (lista giornaliera) dei lavori eseguiti in
economia.
Nella finestra d'inserimento del buono lavoro, si hanno a disposizione le schede:

e Materiali e Noli

““ Buono Lavoro

Material e Mol | Operai Larvari Eseguiti Pararnetri
Q@ D
M. |Cod. Dezcnizione M. Clta Prezzo | Importo -
1 927 Rinterro con matenale di nsulta dagh scaw del cavi scavat mo 100 1.29 12900 =
2
3

In questa scheda vengono inserite tutte quelle voci che riguardano 1 materiali e le
attrezzature utilizzate per eseguire i lavori.
Si hanno a disposizione: Il tasto di ricerca, per selezionare ogni singola voce dall'elenco
prezzi utilizzato per il progetto. Cancella riga, per cancellare la singola riga selezionata
nella tabella. Cancella contenuto tabella, per cancellare tutte le voci contenute nella
tabella.

* Operai

* Lavori eseguiti
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““ Buono Lavoro

b ateriali e Mali Operai Lavar Ezeguiti | Pararnetri

[rah
Parte d'opera Coniune

|| ”'ZliH'I'l"'lEI || .r_'j Default

Lavori Ezeguiti

Si inserisce la descrizione dei lavori eseguiti.

* Parametri Nei parametri si introducono l'intervallo di tempo del lavoro ordinario, della
pausa pranzo, quante ore di lavoro massime in un giorno, se effettuare il ricalcolo delle ore
in automatico, ecc. Inoltre si stabiliscono dei parametri per effettuare la stampa del buono
lavoro.

Sono inoltre presenti i tasti comando:

Ok che permette si salvare le modifiche introdotte.

Copia che salva il buono lavoro negli appunti per essere utilizzato per redigere un nuovo buono.
Incolla che permette di inserire il buono precedentemente salvato negli appunti.

Anteprima che consente di avere una anteprima di stampa del buono.

Stampa che permette di stampare il buono.

Annulla che permette di uscire dalla maschera d'inserimento.

4.13.1.1 Operai

In questa finestra del programma vengono inseriti i nominativi, le qualifiche (es. voce dell'elenco
prezzi: operaio specializzato) e le ore di lavoro per ogni singolo operaio.

“: Buono Lavoro

Matenal e Mol | Operai | Lavon Ezeguit Farametr
Q, 2 L &) a © Prezzi Lavoro Ordinario
Cod. | Descriziohe W.Op 'Ore | Prezzo | Importo .. ~
A1 '0.31 Operaio 2livello- 1 4 19,21 7E.84 ara
Ak, 2
Ak, 3
At 4
Aok E t
3 (i) ?
| Ordikarnio | Straordinarno Festivo
2 @ OB © Mominativi Fersonale Fresente
M. At | Home Personale Presente Ore | dalle (alle | Marm! Stra |
1 01 Fppo 5 0 16 41 =
2
3

MI4A4 Informatica & Ricerca — Manuale clic - 101



La finestra ¢ suddivisa nelle seguenti schede :

Prezzi lavoro Ordinario

Prezzi lavoro Straordinario
Prezzi Lavoro Festivo
Nominativi personale presente.

Come inserire 1 dati;

1. Per prima cosa vanno inserite le voci relative al costo della mano d'opera nelle schede dei

prezzi. Bisogna prestare particolare attenzione ad inserire per ciascun articolo della scheda
Prezzi lavoro Ordinario, le voci corrispondenti nelle altre schede.

Ad esempio se si inserisce nella scheda Prezzi lavoro Ordinario all'Art. 1 la voce Operaio
4° livello ore normali

oq, 2 » rﬂ | o ] Prezzi Lavoro Ordinario

Cod. D escrizione M.Op Ore Prezza Imparta (W% TR
Ak 1 1 01.P01.AD5.005 Operaio 47 livella Ore nomnali 16 h
Ak, 2

nella scheda Prezzi lavoro Straordinario all'Art. 1 va inserita la voce corrispondente
Operaio 4° livello ore straordinarie

Q, 2 j ‘..’:1 o ] Prezzi Lavoro Straordinario
Cod. Descrizione M.Op Ore Prezza Imparta (LK.
A1 1 01.POT.ADS 010 Operaio 47 ivella Ore straordinarie diurne 20 h
Ak, 2
At 3
cosi come nella scheda Prezzi lavoro Festivo
Cod. Dezcriziohe M.Op | Ore Prezzo Impaorto L
A1 101.PO1.AD5.020  Operaio 4° lvello Ore straordinarie festive
At 2
gk 3

sempre all'Art. 1 va inserito Operaio 4° livello ore festive.

Utilizzando il comando Q vanno ricercate e selezionate nell'elenco prezzi attivo le voci
relative al costo della mano d'opera, se nell'elenco prezzi attivo non sono presenti tali voci €
possibile effettuare tale ricerca su piu elenchi prezzo.

. Poi vanno inseriti i nominativi degli operai e le ore di lavoro. Per fare cio ci si posiziona

nella scheda Nominativi Personale Presente ed al primo rigo libero nella colonna Art. va
riportato il numero dell'articolo che corrisponde alla qualifica dell'operaio (scheda Prezzi
Lavoro Ordinario). Nella colonna Nome Personale Presente va digitato il nome
dell'operaio ed infine nelle colonne dalle alle va indicato 1'orario di lavoro. Premendo il tasto
Invio della tastiera quando s'inseriscono questi ultimi due dati il programma provvede a
calcolare le ore totali di lavoro (Ore) per l'operaio e a suddividerle nel caso occorra in ore di
lavoro ordinario (Norm) e straordinario (Stra).

Qui di seguito ricapitoliamo il significato dei campi e i dati da inserire nella tabella
Nominativi Personale Presente:
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2 @ ] E;. . Mominativi Personale Presente
M. &, | Mome Perzonale Prezente Ore dalle  alle  Mom | Sta
111  Pietro 4 g 13 4
212  Loenzo 7 12 20 34
3

Art. qui va inserito il numero dell'articolo che corrisponde alla qualifica dell'operaio.
Nome Personale Presente va inserito il nome dell'operaio.

Ore rappresenta il numero delle ore di lavoro

dalle va inserita 1'ora inizio lavoro

alle va inserita 'ora fine lavoro

Norm numero di ore di lavoro ordinario

Stra numero di ore di lavoro straordinario

Inserendo 1 dati descritti precedentemente il programma provvede ad aggiornare i dati contenuti
nelle schede dei prezzi, in riferimento al numero di operai presenti con una determinata qualifica
(N.Op) ed al totale di ore di lavoro prestato (Ore).

Il calcolo automatico (in modo corretto) delle ore corrispondenti di lavoro ordinario e di lavoro
straordinario, avviene solo se nella scheda Parametri sono stati impostati i giusti parametri.
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S Allegati

Questo modulo serve per la gestione degli allegati della contabilitd. Precisamente consente di
visualizzare, modificare ed infine stampare:

* Il libretto dei ferri.

* Le copertine degli elaborati.

[ capitolati.

* I documenti (atti, relazioni, lettere, verbali ecc.).

Il programma mette a disposizione i seguenti comandi, inseriti nel menu Allegati, di cui una copia
degli stessi ¢ riportata sotto forma di pulsanti anche nella scheda relativa agli allegati.

Pl Copertine Elaborati Preventivazione

)

Copertine Elaborati Contabilita
Capitolati

Documenti

Sostituisci chiavi su file RTF
Apri libretto dei ferri

Nuovo libretto dei ferri
Visualizza libretto dei ferri
Stampa libretto dei ferri

Apri Cronoprogramma

EedvepliiEde

Visualizza Cronoprogramma

Copertine Elaborati (testo)

5.1 Copertina Elaborati Preventivazione

Questo comando consente di:

* Definire il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato, scegliendolo tra
quello in dotazione al programma;

* Modificare/creare il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato;
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Coperting Elaborati della Preventivazione

Drefinire il modelo copertina di default per oghi elaborato

Computa metrico estimativi Elenco descrittivi
Preventivazione-036 Presventivazione-016

Computo delle zole quantita Lizta categorie lawar
Presventivazione-036 Presventivazione-016

Sommario del computo metrhico Stima categaorie lavor
Presventivazione-038 Presventivazione-016

Stima lavor [uadro comparativo
Preventivazione-038 Preventivazione-018

Elenco prezzi Riepilogo » cateqarie
Preventivazione-018 Preventivazione-038

Inizializza

In Sfaglia... utlizza anteprima

[@.ﬁ.nteprima H o%Sl‘u:uglia... H Lﬁh’lndifica H EﬂDati... l

Il programma presenta una finestra con delle caselle in cui € possibile selezionare il modello di
copertina da utilizzare per quell'elaborato. Selezionando I'opportuna casella per I'elaborato, con il
comando Sfoglia ¢ possibile scegliere tra i modelli a disposizione quello da utilizzare nella stampa.
Il comando Anteprima permette di visualizzare una anteprima di stampa delle copertina
dell'elaborato ed il comando Dati , nel caso in cui non siano stati inseriti tutti 1 dati da stampare
sulla copertina di effettuare il loro inserimento.

Per finire il comando Modifica permette di modificare la grafica del modello, 1 testi ed 1 dati da
utilizzare. Attraverso questo comando si accede ad una serie di parametri che permettono di editare
il modello.

Per creare un nuovo modello, digitare il nome del modello nella casella dell'elaborato e con il tasto
Modifica e successivamente Importa selezionare dall'elenco uno dei modelli gia presenti nel
programma che risulti abbastanza simile al modello da creare. La creazione di un modello
modificandone uno esistente risulta piu semplice, rispetto alla creazione di un nuovo modello.

5.1.1 Parametri Modulo Stampa Copertine

E' possibile creare e/o modificare le copertine da stampare per gli elaborati.

Partendo da una copertina gia in dotazione del programma, si puo modificare il layout del modello
utilizzando delle linee, dei rettangoli e predisponendo la stampa di determinati dati che fanno
riferimento all'elaborato di cui si vuole creare la copertina.

Per fare ci0, il programma mette a disposizione una finestra con una serie di parametri contenuti in
diverse cartelle. Tutte le misure e le coordinate contenute in queste cartelle devono essere espresse
in millimetri oppure in decimi di millimetro.

Le cartelle sono:

* Dimensioni Contiene una serie di informazioni sulle dimensioni del foglio e sui margini
da lasciare in alto e a lato.
Importante il parametro Max numero di caratteri per le righe multiple che permette di
definire il numero max di caratteri oltre il quale si ha il ritorno daccapo automatico per quei
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dati inseriti in campi tipo Ente e Lavori che consentono d'inserire piu righe di testo.
Per la personalizzazione del modello risulta utile la possibilita contenuta in questa cartella di
azzerare, traslare o ridurre opportune zone della copertina.

* Generali In questa cartella sono elencati tutti i campi presenti nella cartella Generali di
Dati .
Per ciascun campo ¢ possibile specificare la posizione dove stamparlo e il tipo di carattere.

* Dativari In questa cartella sono elencati tutti 1 campi presenti nella cartella Contratti di

Dati .
* Date In questa cartella sono elencati la maggior parte dei campi presenti nella cartella
Date di Dati .

* Sal & Certif In questa cartella sono elencati la maggior parte dei campi presenti nelle
cartelle Vari e SAL e Certif di Dati .

* Personalizzabili In questa cartella sono elencati i campi personalizzati presenti nella
cartella Personalizzabili di Dati .

* Costanti Contiene dei valori costanti che si vogliono stampare all'interno della copertine o
del documento.

* Schema Questa cartella racchiude tutti gli elementi da disegno che servono per creare lo
schema della copertina o del documento. E' possibile definire rettangoli, linee, rettangoli
arrotondati, ellissi. Per ogni elemento da disegno vengono specificati gli estremi del
rettangolo che li contiene o le coordinate di inizio e fine linea, il colore e lo spessore delle
linee ed il colore dello sfondo.

* Immagini Consente l'eventuale inserimento di uno o pit immagini in formato digitale
(bitmap). Per inserire 1'immagine va specificato il nome del file e le coordinate del
rettangolo dove deve essere inserita. Se viene omessa la X2 o la Y2 questa viene calcolata in
modo automatico rispettando le dimensioni dell'immagine.

» Intestazione Consente di stampare 1 dati relativi alla intestazione della licenza d'uso
oppure ¢ possibile inserire direttamente in questa finestra i dati relativi alla intestazione da
far stampare.

In alcune delle cartelle sopra descritte troviamo i seguenti comandi:

Ok Conferma e salva le modifiche apportate.

Duplica riga Duplica sulla riga successiva tutti i parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa, mentre nel caso delle costanti o dello schema copia la riga corrente nella
successiva scalando tutte le altre.

Copia riga in appunti Copia negli appunti tutti 1 parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa della riga selezionata.

Aggiungi riga in appunti Aggiunge agli appunti tutti i parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa della riga selezionata.

Incolla da appunti Nella riga selezionata incolla i parametri precedentemente copiati.

Importa Consente di importare i parametri contenuti su un altro file presente su disco. Questo ¢
comodo quando si vuole duplicare un file parametri modificando opportunamente qualcosa.
Allinea Consente di definire il tipo di allineamento da dare al dato nel rettangolo di stampa.
Carattere Serve per specificare tutti gli elementi che caratterizzano il carattere da utilizzare.
Precisamente: il tipo, lo stile, la dimensione ed il colore.

Colore Consente di specificare il colore da dare ad un elemento di disegno utilizzato nello schema.
Disegno Consente di scegliere il disegno da inserire, rettangolo, linea, rettangolo arrotondato,
ellisse.

Cancella riga Cancella i dati contenuti nella riga attiva.

Annulla Annulla le eventuali modifiche apportate ed esce da questa finestra.
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5.1.1.1 Dimensioni

Contiene una serie di parametri che definiscono le dimensioni del foglio, I'inizio del dettaglio ecc..
Per la personalizzazione del modello risulta utile la possibilita contenuta in questa cartella di
azzerare, traslare o ridurre opportune zone del documento.

-—

Dimenzioni | General | D1 ati wari | Date | SaL e Certif | Perzonalizzabil I Coztanti | Schema | I mmagiti | Intestaziane|
Altezza foglio 2397 % Spazio iniziale 1 %
Larghezza foglio 210 = Spazioazy 1 =
Aumnenta/Riduzione del caratters utilizzata nella stampa 0 %
_ [] Durante il salvataggio elimina le righe con L=0
b ax numero di caratten per le righe multiple [Ente e Lavon] B0 %
Itilizza per tutti | dati il sequente caratters ..
Aial [ .i] Caratters H ,i] Azsegha l
i cui valori sono compresi
Azzera [} [
- 1] = 933 =
[l (=]
@ Trazla (Es dax = an =
) Riduci v dav U = av N3

Vediamo nel dettaglio i vari parametri:

Altezza foglio Indica l'altezza del foglio su cui stampare.

Larghezza foglio Indica la larghezza del foglio su cui stampare.

Spazio iniziale Indica un eventuale spazio vuoto (bordo in alto) da lasciare nella stampa.
Spazio a sx Indica un eventuale spazio vuoto, sulla sinistra del foglio, da lasciare nella
stampa.

Aumento/Riduzione del carattere utilizzato nella stampa Permette di aumentare/ridurre
le dimensioni del carattere nella stampa.

Max numero di caratteri per le righe multiple Indica il numero massimo di caratteri
oltre il quale il programma provvede ad andare daccapo per quei dati inseriti in alcuni campi
in cui ¢ possibile inserire un notevole numero di caratteri (vedi i campi Ente e Lavori dei
Dati).

Azzera Permette di azzerare tutti i valori delle coordinate comprese in un determinato
intervallo. Utile nel caso si voglia ripulire una determinata area del foglio.

Trasla Permette di spostare tutti 1 valori delle coordinate comprese in un determinato
intervallo, di un certo valore (di ....). Utile nel caso si voglia traslare il contenuto di una
determinata area del foglio.

Riduci Riduce in percentuale il valore delle coordinate comprese in un dato intervallo.
Stampare rettangolo intorno ai dati Consente di visualizzare e stampare un rettangolo

intorno ai dati per poter vedere la lunghezza effettiva del campo. Utile in fase di creazione
del modello.
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5.1.1.2 Generali

Attraverso questa sezione vengono stampati i dati contenuti nei campi della cartella Generali dei
Dati.

l | Dimension | General | D ati vari | Date I S4AL e Certif. | Personalizzabili | Costanti | Schema I | rmagini | Ir
M. Campo L1 =1 Carattere-1 Stile-1 Ciimn-1 Co
1 Titalo Elabarata
2 O peratore
3 data
4 E—

5  Concessione

& Data

7 Irnparto

8 ll

3 (l

10 Committente B0 14 238 Adal 12
11 Tariffario

12 Impreza a0 14 91 Aial 12

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

e Campo Dati da stampare sul foglio.

* L1 Lunghezza massima del campo

* X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

* Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

* Carattere-1 Tipo di carattere.

» Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

* Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

* Colore-1 Colore del carattere.

* Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.

5.1.1.3 Dati Vari

Attraverso questa sezione vengono stampati la maggior parte dei dati contenuti nei campi della
cartella Contratti dei Dati.
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e —
| Dimenzioni | Generalil Drati wari | Date | SaL e Certif. | Personalizzabil I Coztanti | £
M. Campo L1 ®#1 Y1 Carattere-1 51
Contratto 180 14 97 Arial
M. repertario
Drata

[rmparta

Murnero
Drata

Luogo

oo .l M M e L3

Serie

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

* Campo Dati da stampare sul foglio.

* L1 Lunghezza massima del campo

* X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

* Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

* Carattere-1 Tipo di carattere.

» Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

* Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

* Colore-1 Colore del carattere.

* Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.

5.1.1.4 Date

Attraverso questa sezione vengono stampati la maggior parte dei dati contenuti nei campi della
cartella Date dei Dati.

| Dimenziani I General | Drati vari| Date | SoL e Certif. | Perzonalizzabili | Coztanti | Sche

Campo L1 =1 %1  Carattere-1 Stile-1
Offerta

Conzegna lavor

=

[rizio lavari

Scadenza tempo utile

Giorni di sozpenzEione
Muowa data di ultimazione
D ata Odierna

ltimazione lavori

=0 o (p

N = e B = Ry B o
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Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

e Campo Dati da stampare sul foglio.

* L1 Lunghezza massima del campo

* X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

* Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

» Carattere-1 Tipo di carattere.

» Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

* Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

* Colore-1 Colore del carattere.

* Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma

presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.

5.1.1.5 Sal & Certif.

Attraverso questa sezione vengono stampati la maggior parte dei dati contenuti nei campi delle
cartelle Vari e SAL e Certif. dei Dati.

' | Dimenszioni I General | D ati war | Date | SAL & Certif. | Ferzonalizzabil | Costanti | Schema I | mmagini |

l M. Campo L1 ®1 bl Carattere-1 Stile-1 Diim-1
SAL Mumero

SAL Data

SaL Imparto

Data Certificato

Imparto Certificato

M. Libretto 187 10 128 Arial 3 a0
SAL Sicurezza

Luogo

Murnero

Data

fnl = I = B N = T IR S S Y VS

[}

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

e Campo Dati da stampare sul foglio.

* L1 Lunghezza massima del campo

* X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

* Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

* Carattere-1 Tipo di carattere.
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Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

Colore-1 Colore del carattere.

Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.

5.1.1.6 Personalizzabili

Attraverso questa sezione vengono stampati i dati contenuti nei campi della cartella
Personalizzabili dei Dati.

||| Dimensioni | Generali | Dati vari | Date | S4L e Ceitii. | Personalizzabil

Coztanti

———
=

I T R ey B R TR T % T

Campo L1 =1 1 Carattere-1 Stile-1 ]

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

Campo Dati da stampare sul foglio.

L1 Lunghezza massima del campo

X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

Carattere-1 Tipo di carattere.

Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

Colore-1 Colore del carattere.

Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L.2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.
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5.1.1.7 Costanti

Attraverso questa sezione vengono stampate sul documento le costanti, ovvero frasi e/o parole che
lo caratterizzano.
Esempio: i nomi dei campi di cui stampare i dati.

lN.

oM e L e

| | Dimenszioni I General | D ati war | Date I SAL e Certif. | Perzonalizzabili | Costarti | Schema I | mmagini |
Campo L1 ®1 bl Carattere-1 Stile-1 Diim-1
LIERETTO delle MISURE 187 10 118 Times Mew Roman 3 an
IL Direttore dei Lavori 35138 246 Aral 12
IL Committente a0 14 232 Arial 12

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

Campo Dati da stampare sul foglio.

L1 Lunghezza massima del campo

X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

Carattere-1 Tipo di carattere.

Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

Colore-1 Colore del carattere.

Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.
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5.1.1.8 Schema

Attraverso questa sezione si definisce la grafica della copertina o del documento. Si possono infatti
introdurre: linee, rettangoli ed ellissi per costruire graficamente il modulo del documento richiesto.

IN.

1
2
3
4
4]
B
-

' | Dimensinnil Generali | D ati wari | Date | SAaL e Certif. | Personalizzabili | Enstanti| Schema | Immagini
M aote Digegno =1 e Ve Col Linee
Ezterna 1-Rettangala R B 202 285 16 744 576
A-Fettangolo pieno 10 10 197 45
1-Rettangalo 10 47 197 104
1-Rettangolo 10 108 197 220
1-Rettangalo 10 224 137 280

I campi a disposizione nella tabella sono:

Note In questo campo si puo introdurre una nota che aiuta ad individuare nel documento la
posizione del disegno (linea, rettangolo, ellisse)

Disegno Indica il tipo di disegno utilizzato. Doppio clic sul campo ed il programma
presenta una finestra per poter scegliere il tipo di disegno da utilizzare.

Si puo scegliere tra:

* Rettangolo Inserisce un rettangolo sul documento. Il programma disegna il
rettangolo che ha come coordinate dello spigolo sinistro in alto (x1,yl) e come
coordinate dello spigolo destro in basso (x2,y2).

* Linea Inserisce una linea sul documento. Il programma disegna la linea che ha
come punto iniziale le coordinate (x1,yl) e punto finale le coordinate (x2,y2)

* Ellisse Inserisce un ellisse sul documento

* Rettangolo pieno Inserisce un rettangolo la cui area puo essere colorata. La scelta
del colore avviene selezionando quello desiderato nel campo Colore sfondo.

* Rettangolo arrotondato Inserisce un rettangolo con i bordi arrotondati.

* Rettangolo arrotondato pieno Inserisce un rettangolo arrotondato la cui area puo
essere colorata. La scelta del colore avviene selezionando quello desiderato nel
campo Colore sfondo.

X1 Indica la coordinata x dello spigolo sinistro in alto del rettangolo, oppure la coordinata
x del punto d'inizio della linea.

Y1 Indica la coordinata y dello spigolo sinistro in alto del rettangolo, oppure la coordinata
y del punto d'inizio della linea.

X2 Indica la coordinata x dello spigolo destro in basso del rettangolo, oppure la coordinata
x del punto finale della linea.

Y2 Indica la coordinata y dello spigolo destro in basso del rettangolo, oppure la coordinata
y del punto finale della linea.

Colore linee Indica il colore da assegnare alle linee. Doppio clic sul campo ed il
programma presenta una finestra con la palette dei colori per effettuare la scelta.

Spessore Indica lo spessore delle linee. Inserendo dei valori crescenti a partire da 1,
aumenta lo spessore delle linee.

Colore sfondo Indica il colore di sfondo in caso di rettangolo pieno. Doppio clic sul campo
ed il programma presenta una finestra con la palette dei colori per effettuare la scelta
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5.1.1.9 Immagini

Consente l'eventuale inserimento di uno o pit immagini in formato digitale (bitmap).

Attraverso il tasto Sfoglia ¢ possibile selezionare il file immagine da far stampare ed attraverso le
coordinate impostare il rettangolo dove I'immagine deve essere inserita. Se viene omessa la X2 o la
Y2 questa viene calcolata in modo automatico rispettando le dimensioni dell'immagine.

i|| Dimnenzioni I Generali I Drati wari | Date I SoL e Certif. | Perzonalizzabili I Costanti I 5chema| Immagini | [ntestazione

Irmagine 1
Inzerire Mame | facsimile_edificio.bmp Q Sfoglia...
@ @ da1 B0 % a2 (=0 auta] 160 % Centra da1 73 % a2 [=0auta)] 150 % Centra

Irmmagine 2

[T Inzerire

5.1.1.10 Intestazione

Attraverso questa sezione vengono stampati i dati relativi alla intestazione della licenza d'uso
oppure ¢ possibile inserire direttamente in questa finestra i dati relativi alla intestazione da far
stampare.

I relativi parametri permettono di attivare I'una o I'altra opzione.

e —————————
i|| Dimenziani | General | Dy atj wari | D ate | SaL e Certif. | Perzonalizzabili I Coztanti | Schema | Immagini| Intestazione
M. Campo L1 =1 "M Carattere-1 Stile-1 Dim-1 Colore-1
1 Studio Techico Rossi & C. 18710 15 Aral 1 18
2 “iaVerd, 15 187 10 A Anal 12
3 87100 COSEMZA 187 10 26 Arial 12
4 Tel (384 457683 187 10 31 Auial 12
5 Fax 0384 468587 17 10 % AW 12
E 187 10 A Anal 12

7

8

q ™
Stampare;

@) | dati relativi allintestatanio della Licenza d'uso

(70 | dati perzonalizzati inzenti nella tabela ..

Per la stampa di un dato bisogna indicare la posizione di stampa sul foglio, la dimensione del
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carattere e il tipo di font. Per fare cio, il programma presenta una tabella le cui colonne
rappresentano:

e Campo Dati da stampare sul foglio.

* L1 Lunghezza massima del campo

* X1 Distanza del primo carattere del campo dal lato sinistro del foglio.

* Y1 Distanza del centro del campo dal lato superiore del foglio.

* Carattere-1 Tipo di carattere.

» Stile-1 Stile del carattere, normale, corsivo, grassetto o sottolineato.

* Dim-1 Dimensione in punti del carattere.

* Colore-1 Colore del carattere.

* Allinea-1 Allineamento dei dati nel campo. Doppio clic sul campo ed il programma

presenta le seguenti opzioni: default, a sinistra, centrato e a destra.

Molti dei campi descritti precedentemente, sono presenti anche col prefisso 2 (esempio L2), questo
per permettere la stampa dello stesso dato in una seconda posizione sul foglio.

5.2 Copertina Elaborati Contabilita

Questo comando consente di:

* Definire il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato, scegliendolo tra
quello in dotazione al programma,;
* Modificare/creare il modello di copertina da utilizzare per la stampa dell'elaborato;

| Copertine Elaborati della Contabilita

i Drefinire il modella copertina di default per agni elabarata
Libretto delle misure Sommario del regiztro
C_Libretto_hisure-01 Z_Sommario_R eqgiztro-01
Stato di avanzamento ded lavon intermedio Riepilogo per categorie
C_Sal C_Riepilogo_Categorie-01
Stato di avanzamento dei lavon finale Libretto dei fem
C_Sal_finale-0 C_Libretto_Fermi-01
Certificato di pagamento Lavor in economia
C_Certificato_Pagamento-01 C_Lavor_in_Economia-01
Reqiztro di contabilita
C_Registro_Contabilita-01

Anteprima H Sfoglia ... H A Modifica H Drati ... l

[ @ o" Lﬂ Eﬂ In Sfoglha... utiizza anteprima

Il programma presenta una finestra con delle caselle in cui € possibile selezionare il modello di
copertina da utilizzare per quell'elaborato. Selezionando 1'opportuna casella per 1'elaborato, con il
comando Sfoglia ¢ possibile scegliere tra i modelli a disposizione quello da utilizzare nella stampa.
Il comando Anteprima permette di visualizzare una anteprima di stampa delle copertina
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dell'elaborato ed il comando Dati , nel caso in cui non siano stati inseriti tutti i dati da stampare
sulla copertina di effettuare il loro inserimento.

Per finire il comando Modifica permette di modificare la grafica del modello, i testi ed i dati da
utilizzare. Attraverso questo comando si accede ad una serie di parametri che permettono di editare
il modello.

Per creare un nuovo modello, digitare il nome del modello nella casella dell'elaborato e con il tasto
Modifica e successivamente Importa selezionare dall'elenco uno dei modelli gia presenti nel
programma che risulti abbastanza simile al modello da creare. La creazione di un modello
modificandone uno esistente risulta pit semplice, rispetto alla creazione di un nuovo modello.

5.2.1 Parametri Modulo Stampa Copertina

E' possibile creare e/o modificare le copertine da stampare per gli elaborati.

Partendo da una copertina gia in dotazione del programma, si puo modificare il layout del modello
utilizzando delle linee, dei rettangoli e predisponendo la stampa di determinati dati che fanno
riferimento all'elaborato di cui si vuole creare la copertina.

Per fare ci0, il programma mette a disposizione una finestra con una serie di parametri contenuti in
diverse cartelle. Tutte le misure e le coordinate contenute in queste cartelle devono essere espresse
in millimetri oppure in decimi di millimetro.

Le cartelle sono:

* Dimensioni Contiene una serie di informazioni sulle dimensioni del foglio e sui margini
da lasciare in alto e a lato.
Importante il parametro Max numero di caratteri per le righe multiple che permette di
definire il numero max di caratteri oltre il quale si ha il ritorno daccapo automatico per quei
dati inseriti in campi tipo Ente e Lavori che consentono d'inserire piu righe di testo.
Per la personalizzazione del modello risulta utile la possibilita contenuta in questa cartella di
azzerare, traslare o ridurre opportune zone della copertina.
* Generali In questa cartella sono elencati tutti i campi presenti nella cartella Generali di
Dati .
Per ciascun campo ¢ possibile specificare la posizione dove stamparlo e il tipo di carattere.
* Dativari In questa cartella sono elencati tutti 1 campi presenti nella cartella Contratti di

Dati .
* Date In questa cartella sono elencati la maggior parte dei campi presenti nella cartella
Date di Dati .

* Sal & Certif In questa cartella sono elencati la maggior parte dei campi presenti nelle
cartelle Vari e SAL e Certif di Dati .

* Personalizzabili In questa cartella sono elencati i campi personalizzati presenti nella
cartella Personalizzabili di Dati .

* Costanti Contiene dei valori costanti che si vogliono stampare all'interno della copertine o
del documento.

* Schema Questa cartella racchiude tutti gli elementi da disegno che servono per creare lo
schema della copertina o del documento. E' possibile definire rettangoli, linee, rettangoli
arrotondati, ellissi. Per ogni elemento da disegno vengono specificati gli estremi del
rettangolo che li contiene o le coordinate di inizio e fine linea, il colore e lo spessore delle
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linee ed il colore dello sfondo.

* Immagini Consente l'eventuale inserimento di uno o pit immagini in formato digitale
(bitmap). Per inserire I'immagine va specificato il nome del file e le coordinate del
rettangolo dove deve essere inserita. Se viene omessa la X2 o la Y2 questa viene calcolata in
modo automatico rispettando le dimensioni dell'immagine.

» Intestazione Consente di stampare i dati relativi alla intestazione della licenza d'uso
oppure ¢ possibile inserire direttamente in questa finestra i dati relativi alla intestazione da
far stampare.

In alcune delle cartelle sopra descritte troviamo 1 seguenti comandi:

Ok Conferma e salva le modifiche apportate.

Duplica riga Duplica sulla riga successiva tutti 1 parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa, mentre nel caso delle costanti o dello schema copia la riga corrente nella
successiva scalando tutte le altre.

Copia riga in appunti Copia negli appunti tutti i parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa della riga selezionata.

Aggiungi riga in appunti Aggiunge agli appunti tutti i parametri riferiti alla prima e alla seconda
posizione di stampa della riga selezionata.

Incolla da appunti Nella riga selezionata incolla i parametri precedentemente copiati.

Importa Consente di importare 1 parametri contenuti su un altro file presente su disco. Questo ¢
comodo quando si vuole duplicare un file parametri modificando opportunamente qualcosa.
Allinea Consente di definire il tipo di allineamento da dare al dato nel rettangolo di stampa.
Carattere Serve per specificare tutti gli elementi che caratterizzano il carattere da utilizzare.
Precisamente: il tipo, lo stile, la dimensione ed il colore.

Colore Consente di specificare il colore da dare ad un elemento di disegno utilizzato nello schema.
Disegno Consente di scegliere il disegno da inserire, rettangolo, linea, rettangolo arrotondato,
ellisse.

Cancella riga Cancella i1 dati contenuti nella riga attiva.

Annulla Annulla le eventuali modifiche apportate ed esce da questa finestra.

5.3 Capitolati

Questo comando serve per gestire i capitolati. Con il pacchetto clic vengono forniti alcuni modelli
di capitolati. Questi possono essere visualizzati, modificati, personalizzati al lavoro corrente
facendovi inserire, in modo automatico, 1 dati relativi al lavoro; infine possono essere stampati. Il
formato di questi files ¢ in RTF (Rich Text Format) quindi, una volta manipolati, possono essere
trasferiti ad altri programmi. L'estensione utilizzata per contraddistinguere i capitolati ¢: "MDC" per
i modelli di capitolari, "CAP" per i capitolati personalizzati e riferiti ad un lavoro. Il programma per
consentire la manipolazione del capitolato apre il word interno.

5.3.1 Word interno

Questo ¢ un modulo interno al programma clic e serve per manipolare testi. Questo word interno
viene utilizzato per creare e/o modificare i modelli per le copertine, i1 capitolati e gli allegati della
contabilita.
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Permette di creare i seguenti tipi di modello:

* modelli copertine (formato MOP)
* modelli capitolati (formato MCA)
* modelli allegati (formato MAL)

Dopo aver effettuato la sostituzione delle chiavi con i dati delle contabilita, i documenti ottenuti
sono salvati nei seguenti formati:

* COP per le copertine
* CAP per i capitolati
* ALL per gli allegati

Una volta richiamato questo modulo la finestra che viene visualizzata ¢ quella tipica di un editor di
testi tradizionale. Le cose in piu che lo caratterizzano rispetto agli altri editor, sono il collegamento
ai dati della contabilita. Infatti, questi dati possono essere inseriti:

* come chiavi e quindi, al momento della stampa, le varie chiavi verranno sostituite dai dati
dell'elaborato attivo

* oppure, inseriti direttamente come valori, in questo caso verra riportato direttamente il dato
preso dall'elaborato attivo

La finestra dell'editor ¢ suddivisa in sei parti, precisamente:

[l titolo contenente il nome del documento che si sta modificando.

* Un gruppo di menu a tendina.

* Una barra con dei pulsanti per selezionare in modo rapido delle funzioni.

Il righello dove ¢ possibile definire 1 margini destra e sinistra del documento semplicemente
trascinando con il mouse le corrispondenti frecce.

Il foglio dove ¢ contenuto il documento.

* Una linea di stato dove vengono visualizzate le coordinate del cursore (linea e colonna) e se
il documento ¢ stato modificato.

Vengono di seguito elencati tutti i comandi che ¢ possibile utilizzare durante la digitazione del
documento. Alcuni sono contenuti solo nei menu a tendina o nella barra dei pulsanti, altri in
entrambi.

File

Nuovo Consente di ripulire il foglio contenente il documento per poterne creare uno nuovo.

Apri Serve per aprire un documento esistente su disco. Il programma elenca i documenti
esistenti sulla cartella attiva. E' possibile scegliere uno fra questi documenti oppure ricercarlo nelle
altre cartelle. Scelto il documento il programma lo inserisce sul foglio di lavoro.

Apri come Modello

Salva Questo comando salva il documento attivo. Se questo documento non ha un nome
allora il programma prima di salvarlo chiede il nome elencando quelli contenuti nella cartella attiva.
Nel caso di un modello, allora prima di salvarlo chiede conferma, questo per evitare che
erroneamente si manomettano i modelli.

Salva con nome Consente di salvare il documento attivo assegnandogli un nome opportuno.
Il programma visualizza una finestra con I'elenco dei documenti presenti sulla cartella attiva e
permette di inserire il nome da dare al documento.

Salva selezionata Consente di selezionare e salvare parte del documento.
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Salva come Modello Questo comando va utilizzato quando si vuole definire un nuovo
modello per le copertine, 1 capitolati o gli allegati. Se si tratta di copertine allora viene presentata
una finestra dove ¢ possibile scegliere il tipo di elaborato a cui si vuole associare la nuova
copertina. Negli altri casi invece il sistema apre una finestra elencando i modelli gia presenti nella
cartella attiva, ¢ possibile selezionare uno di questi modelli o inserirne uno nuovo.

Stampa Serve per la stampa del documento attivo. Il sistema visualizza la tipica finestra di
richiesta di stampa dove ¢ possibile selezionare la stampante su cui mandare la stampa. Questo
comando va utilizzato ogni volta che si vuole mandare in stampa una copertina, un capitolato o un
allegato.

Chiudi Serve per chiudere la sessione di lavoro ed uscire dal word interno del programma.
Modifica

Annulla digitazione Consente di annullare 'ultima azione fatta sul documento (Es.
cancellazione, scrittura ecc. ).

Ripristina Consente di ripristinare I'ultima operazione annullata col comando Annulla
digitazione.

Taglia Taglia il pezzo di testo selezionato e lo mette negli appunti. Il comando ¢ disponibile
solo se vi € una parte di testo selezionato.

Copia Copia negli appunti la parte di testo selezionata. Il comando ¢ disponibile solo se vi €
una parte di testo selezionato.

Incolla Incolla il contenuto degli appunti nella parte di testo selezionato o nel punto in cui ¢
posto il cursore. Il comando ¢ disponibile solo se gli appunti contengono del testo.

Seleziona tutto Serve per selezionare tutto il testo contenuto nel documento.
Trova Permette di trovare le parole desiderate all'interno del documento.
Trova successivo Trova le parole successivamente, alla prima volta.
Sostituisci Permette di trovare e sostituire le parole.

Proprieta oggetti Permette di definite le proprieta degli oggetti.
Inserisci

Oggetto Permette 'inserimento di oggetti di tipo audio e clip.

Immagine Permette I'inserimento di immagini all'interno del documento.
Formato

Caratteri Permette la selezione dei caratteri da utilizzare nel documento.
Paragrafo Permette di definire le caratteristiche del paragrafo.
Protetto Permette di rendere non modificabile parte del documento.

Nascosto Permette di nascondere parte del documento.
Chiavi/Dati

Dati generali Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai dati
generali o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo
Ente, Committente, n. Gara, .....
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Dati contrattuali Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai dati
contrattuali o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati
tipo n. Repertorio, data, importo, .....

Importi Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento agli importi o
direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo imp.
progetto, sicurezza, .....

Varie Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento a dati vari o
direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo luogo, pos.
INPS, .....

Date Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento alle date o
direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo inizio
lavori, consegna lavori, .....

Sal e Certificati Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai Sal o
Certficati o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo
numero Sal, data Sal, importo Sal, .....

Utilita
# Inserisci Chiavi/Dati

2| Sostituisci Chiavi

Oltre a questi troviamo altri comandi utili nella digitazione del documento; precisamente troviamo
una casella in cui ¢ possibile scegliere il carattere da applicare al testo selezionato, un'altra casella in
cui vi ¢ la dimensione del carattere da applicare, e 1 pulsanti utili per definire il formato del testo
selezionato.

5.4 Documenti
Questo comando consente di:

* Definire i documenti tipo (modelli) per gli elaborati;
* Adattare un documento tipo all'elaborato che si manda in stampa;
* Stampare il documento per un elaborato.

Nel primo caso bisogna aprire il documento tipo da definire, creare o modificare il testo e inserirvi
le chiavi che in seguito saranno sostituite con i relativi dati della contabilita.

Nel secondo e terzo caso invece ¢ il programma che apre automaticamente il documento tipo
dell'elaborato che si sta stampando, premendo il tasto opportuno vengono sostituite le chiavi con i
dati della contabilita, si pud modificare eventualmente il testo e in seguito salvare e mandare in
stampa il documento.

Per manipolare i dati del documento, il programma mette a disposizione un word interno per la
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manipolazione dei testi.

5.5 Sostituisci chiavi su file RTF

Questo programma permette di creare dei modelli in cui vengono inserite delle chiavi che sono
associate ai campi della contabilita. Tali chiavi vengono sostituite con i valori inseriti nei campi
della contabilita quando si utilizza il comando Sestituisci chiavi su file RTF .

I modelli che possono essere creati sono: modelli copertine (formato MOP), modelli capitolati
(formato MCA) e modelli allegati (formato MAL).

Questi modelli non possono contenere immagini, per poterli personalizzare inserendo delle
immagini bisogna salvarli in formato RTF e manipolarli con un editor di testo inserendo le
immagini desiderate e salvarli sempre in formato RTF.

A questo punto, questo comando permette di selezionare un modello (formato RTF) in cui sostituire
le chiavi con i dati della contabilita e salvarlo e/o stamparlo.

Infatti il programma mostra la finestra per la scelta del modello, poi mostra quella per assegnare un
nome al file creato ed infine visualizza il percorso dove si sta salvando il file e chiede se si vuole
aprire il file. Scegliendo si, il documento viene aperto automaticamente con un editor presente sul
pc e si puo effettuare la stampa.

5.6 Nuovo Libretto dei Ferri

Serve per creare un nuovo libretto dei ferri.
Viene richiesto il nome da assegnare al file del nuovo libretto dei ferri. Il comando Apri permette di
visualizzare il foglio elettronico per I’ inserimento dei dati.

5.7 Apri Libretto dei Ferri

Consente di scegliere un libretto dei ferri da utilizzare per le successive operazioni di
visualizzazione o di stampa.

Il programma visualizza una finestra con I'elenco dei libretti contenuti nella cartella attiva. E'
possibile scegliere il libretto in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure dopo averlo
selezionato premendo il comando Apri.
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5.8 Visualizza Libretto dei Ferri

Consente di visualizzare tutti i dati del libretto dei ferri in forma tabellare per una migliore
consultazione o modifica degli stessi. Il programma visualizza una finestra che contiene:

* Imenu a tendina

* [ pulsanti con i comandi piu utilizzati

* La tabella con tutti i dati del libretto

* Una tabella con la lunghezza e il peso parziale o totale suddiviso per diametro del ferro
* La lunghezza e il peso complessivo parziale o totale

Da notare che i parziali sono calcolati dall'inizio del libretto fino alla riga attiva della tabella mentre
1 totali sono calcolati dall'inizio fino alla fine del libretto. E' possibile scegliere il calcolo parziale o
totale dei dati in tabella e della lunghezza e peso complessivo.

Analizziamo 1 vari campi del libretto:

N. Numero progressivo

Struttura ... Struttura e posizione dei ferri

d Diametro del ferro

P.Simili Numero di parti simili

Lunghezza Sviluppo lineare del ferro

N. Ferri Ug. Numero di ferri uguali

Fig. Figura di riferimento

Prodotto Prodotto fra le parti simili, la lunghezza e i ferri uguali
Peso Unit. Peso di un singolo ferro

Peso Tot. Peso totale di tutto il gruppo dei ferri

Di seguito vengono riportati tutti i comandi che ¢ possibile utilizzare nella modifica o inserimento
del libretto dei ferri.
File
o Apri Libretto
=l Salva Libretto
Salva Libretto con Nome
& Stampa Libretto

Esci
Modifica

¥ Cancella riga
Cancella gruppo di righe
& Modifica Rapida dei dati
Copia Dato
= Ripeti ultima riga

Copia gruppo di righe
Inserisci

® Inserisci Riga
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Inserisci Libretto
Strumenti

Calcolatrice
% Ordina libretto
4> Spazia colonne da N. a d.

&l
& opzioni

5.8.1 Apri Libretto dei Ferri

Consente di scegliere un libretto dei ferri da utilizzare per le successive operazioni di
visualizzazione o di stampa.

Il programma visualizza una finestra con l'elenco dei libretti contenuti nella cartella attiva. E'
possibile scegliere il libretto in questa cartella facendo doppio clic su di esso oppure dopo averlo
selezionato premendo il comando Apri.

5.8.2 Salva Libretto

Consente di salvare su disco le variazioni apportate all'elaborato attivo e di continuare nella
digitazione dello stesso. Quando si modifica o si inserisce un libretto dei ferri le variazioni apportate
vengono salvate e rese permanenti solo dopo la scelta del comando di salva o dopo aver premuto il
tasto Ok . Se ancora non ¢ stato definito il nome del libretto dei ferri allora il programma chiedera il
nome prima di salvarlo.

5.8.3 Salva con Nome il Libretto

dei ferri gia salvati nella cartella attiva. Confermato il nome, il programma crea su disco un file con
il nuovo nome contenente i dati del libretto dei ferri attivo; se questo file esiste gia chiede conferma
per la riscrittura.

Tramite questo comando ¢ possibile anche duplicare un libretto dei ferri, infatti basta salvarlo con
un nome diverso da quello originario e si avra cosi una copia su disco.
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5.8.4 Cancellariga

Consente di cancellare la riga attiva della tabella con 1 dati dell'elaborato. Il programma chiede
conferma prima di effettuare la cancellazione, se viene scelto il tasto Tutti allora questa conferma
non verra piu richiesta nelle successive cancellazioni.

5.8.5 Cancella gruppo di righe

Serve per cancellare un gruppo di righe dell'elaborato attivo. Il programma chiede l'intervallo di
righe da cancellare (dalla ... alla). Se si conferma il comando con il tasto Ok allora verranno
cancellate tutte le righe comprese nell'intervallo specificato

5.8.6 Modifica Rapida dei dati

Questo comando risulta molto utile quando si vogliono modificare velocemente i dati contenuti in
una colonna della tabella degli elaborati. Il programma visualizza una finestra dove ¢ possibile
definire il tipo di modifica da applicare.

E' possibile modificare i dati contenuti nella colonna di della tabella portandoli da un valore
(determinato o qualsiasi) ad un altro specificato, oppure ¢ possibile applicare una specifica
operazione ad essi. Nel primo caso basta specificare l'eventuale valore origine e quello che deve
essere inserito. Confermata questa modifica il programma varia tutti i dati della colonna che hanno
il valore uguale all'origine sostituendogli il nuovo valore, oppure, se ¢ stata scelta I'opzione
qualsiasi valore, sostituisce il nuovo valore a tutte le righe specificate. Da notare che questa
modifica puo essere fatta anche fra dati non numerici.

Nel secondo caso possiamo scegliere 1'operatore da applicare al dato contenuto nella colonna. Gli
operatori possibili sono: percentuale, divisione, moltiplicazione, addizione e sottrazione. Una volta
confermata la modifica il programma applica I'operazione specificata ad una o piu righe
dell'elaborato.

5.8.7 Copia Dato

Questo comando risulta molto utile quando si deve ripetere un dato all'interno dell'elaborato.
Quando si fa clic con il mouse su un dato contenuto nella tabella questo dato viene automaticamente
copiato nella casella posta in alto nella barra dei pulsanti, se si seleziona questo comando dal
pulsante posto a fianco della casella o dal menu di Modifica allora il cursore cambia di aspetto e
ogni volta che facciamo clic in un punto della tabella, in quel punto viene ricopiato il dato. Questo
automatismo continua finché non viene selezionato di nuovo il comando di copia dato.
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5.8.8 Ripeti ultima riga

Questa opzione consente la ripetizione dell'ultima riga inserita. Se ci troviamo sulla riga successiva
all'ultima riga inserita i dati di questa vengono ricopiati sulla nostra riga, cosi pure ogni volta che
digitiamo una nuova riga e con il tasto Invio passiamo alla riga successiva questa viene inizializzata
con i dati dell'ultima riga. Questo automatismo continua finché non selezioniamo di nuovo questa
opzione.

La ripetizione automatica dell'ultima riga puo essere comoda durante 1'inserimento di righe simili in
cui cambiano solo alcune misure.

5.8.9 Modifica arrotondamenti

Consente di definire gli arrotondamenti da utilizzare nel libretto dei ferri. Il programma visualizza
una finestra con i vari arrotondamenti utilizzati. Questi arrotondamenti vengono applicati a tutti i
dati numerici (parti simili, parti uguali, lunghezze e pesi) del libretto dei ferri. Se si fa clic sulla
casella dove ¢ specificato il tipo di arrotondamento il programma visualizza una finestra che
permette di definire il tipo di arrotondamento da applicare.

5.8.10 Copia gruppo dirighe

Questo comando consente di copiare un gruppo di righe da un punto all'altro dell'elaborato. 1l
programma chiede quali righe copiare (dalla riga .. alla riga) e il punto dove effettuare la copia cioe
se alla fine oppure a partire da una determinata posizione. Una volta confermato il comando con il
tasto Ok , il programma effettua la copia delle righe come specificato.

5.8.11 Inserisci Riga

Serve per inserire una riga vuota sopra la riga attiva della tabella.

5.8.12 Inserisci Libretto dei Ferri

Questo comando consente di leggere un libretto dei ferri da disco e di inserirlo in quello attualmente
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visualizzato. Il programma visualizza la finestra di apertura del libretto dei ferri. Scelto il libretto, le
righe di questo vengono inserite a partire dalla riga attiva della tabella.

5.8.13 Pesi Specifici

Tramite questa comando ¢ possibile modificare 1 pesi specifici relativi ai vari diametri del ferro. Il
programma visualizza, in forma tabellare, i diametri dei ferri e il loro relativo peso specifico
relativo ad un ferro di lunghezza pari ad un metro. E' possibile modificare opportunamente questi
pesi nel caso di ferri diversi dal tondino standard.

In questa fase ¢ possibile utilizzare la calcolatrice in linea. I valori della tabella dei pesi specifici
modificati verranno utilizzati solo sul libretto dei ferri attivo.

5.8.14 Calcolatrice

Vedi il p. 7.6 — Calcolatrice

5.8.15 Ordina libretto

Serve per ordinare il libretto dei ferri contenuto nella tabella. L'ordinamento puo essere crescente o
decrescente e pud avvenire per: descrizione, diametro ferri, parti simili, lunghezza, numero ferri
uguali, prodotto, peso unitario, peso totale o numero d'ordine. Scelto il dato rispetto a cui ordinare il
libretto e confermati i dati il programma effettua l'ordinamento e visualizza la nuova tabella
ordinata. Per rimettere a posto il libretto dopo uno o piu ordinamenti, basta ordinare rispetto al
numero d'ordine prima di effettuare il salvataggio.

5.9 Stampa Libretto dei Ferri

Questo comando permette la stampa del libretto dei ferri.

Il programma visualizza la finestra per selezionare e/o modificare i dati di stampa e poi effettuare la
stampa.

In questa finestra sono presenti i seguenti tasti che permettono:

232 | Consente di effettuare la stampa, senza passare attraverso l'anteprima di stampa. Il

programma visualizza la tipica finestra di richiesta di stampa dove ¢ possibile selezionare la
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stampante da utilizzare, le pagine da stampare, il numero di copie ecc..

EQ Antepima | yisualizza I'anteprima di stampa

E Copertine

Copertina

5.10 Apri Cronoprogramma

Secondo quanto previsto dal D.P.R. 207/2010 questo programma ¢ in grado di redigere il
cronoprogramma dei lavori che deve essere allegato al progetto esecutivo di un opera pubblica.

Il comando Apri permette di creare un nuovo cronoprogramma, oppure di aprire un
cronoprogramma gia inserito dalla lista dei file che vengono visualizzati nella finestra.

Per creare un nuovo cronoprogramma, bisogna inserire il nome del cronoprogramma che si intende
creare nel campo Nome file e premere il tasto Apri. Il programma a questo punto apre la scheda
dove inserire i dati necessari per ottenere 1'elaborato.

5.10.1 Scheda Cronoprogramma

In questa scheda vanno inseriti i dati necessari per elaborare il cronoprogramma dei lavori. Questa
finestra presenta:

* una tabella, dove ogni rigo rappresenta una fase omogenea di lavorazione
* una serie di comandi
* ¢ nella parte inferiore alcune schede

Cliccando due volte su un rigo della tabella o usando il comando Dati lavoro, il programma
presenta la finestra per inserire i dati per ogni singola fase.

Nella tabella della scheda del cronoprogramma, sono presenti i seguenti campi:

n. Fase Numero della fase di lavorazione
Descrizione gruppi

omogenei di Nome da assegnare alla fase di lavorazione
lavorazione

Importo lavori Importo lavori per la fase

Data inizio Data inizio lavori della fase

Data fine Data fine lavori della fase

Numero di giorni dalla data di inizio alla fine dei lavori ( inclusi giorni

Giorni totali .
festivi, maltempo, ecc )

% manodopera Percentuale di incidenza della manodopera
Giorni utili Giorni effettivi di lavoro per la fase

Costo orario della Costo orario della manodopera
manodopera

Ore lavoro Ore di lavoro impiegate nella fase

N operai Numero di operai impiegati nella fase
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Ore di lavoro . . .
Numero di ore di lavoro per giorno

giornaliere
Importo della . y
Importo della manodopera rispetto all'importo della fase

manodopera
Giorni aggiuntivi Eventuali giorni aggiuntivi da sommare al totale dei giorni totali

OTWO storm Breve descrizione del motivo dell'inserimento dei Giorni aggiuntivi
aggiuntivi
Giorni maltempo Numero di giorni di maltempo che si presentano nella fase di lavorazione

I comandi a disposizione sono:

File

i) Apri Apre una finestra con I'elenco dei cronoprogramma precedentemente salvati tra cui
scegliere il file desiderato.

(=l Salva Permette di salvare l'elaborato e continuare col lavoro.

& Salva con nome Permette di salvare assegnando un nome all'elaborato.

X Esci

Modifica

A Dati lavoro

Copia in appunti Permette di salvare negli appunti la riga selezionata dall'elenco delle fasi di
lavorazione.

O 1ncollain appunti Permette di copiare nella tabella delle fasi del cronoprogramma le fasi di
lavorazione precedentemente salvate in appunti.

Aggiungi in appunti Permette di aggiungere alle fasi di lavorazione salvate negli appunti,
altre fasi.

¥ Cancella riga Permette di cancellare la riga selezionata nella tabella delle fasi del
cronoprogramma.

Azzera tabella dati Permette di cancellare tutti 1 dati inseriti nella tabella del

cronoprogramima.

Grafici
(= Diagramma di Gantt

s Cronoprogramma settimanale Permette di visualizzare e poi stampare il grafico del
cronoprogramma settimanale.

M Cronoprogramma mensile Permette di visualizzare e poi stampare il grafico del
cronoprogramma mensile.

t] Cronoprogramma trimestrale Permette di visualizzare e poi stampare il grafico del
cronoprogramma trimestrale.

6] Cronoprogramma semestrale Permette di visualizzare e poi stampare il grafico del
cronoprogramma semestrale.

aj Cronoprogramma annuale Permette di visualizzare e poi stampare il grafico del
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cronoprogramima annuale.

Importa

Importa da computo metrico Permette di creare un cronoprogramma utilizzando 1 dati
contenuti in un computo metrico. Il programma apre una finestra da cui selezionare il computo che
st desidera utilizzare. Sempre nella stessa finestra vi sono una serie di campi da utilizzare per
inserire gli opportuni dati che andranno a completare 1'elaborato.

Importa da libretto delle misure Permette di creare un cronoprogramma utilizzando i dati
contenuti in un libretto delle misure. Il programma apre una finestra da cui selezionare I'elaborato
che si desidera utilizzare. Sempre nella stessa finestra vi sono una serie di campi da utilizzare per
inserire gli opportuni dati che completeranno 1'elaborato.

Mentre le schede presenti sono:

Totali In questa scheda vengono visualizzati i giorni lavorativi totali l'importo totale e la data di
consegna dei lavori.

Dettaglio

Tabelle

Preferenze In questa scheda ¢ possibile assegnare un nome al diagramma di Gantt, ed ¢ possibile
effettuare alcune scelte su come visualizzare tale diagramma.

Traslazioni In questa scheda ¢ possibile effettuare una traslazione dell'inizio di una o piu fasi,
potendo scegliere di quanti giorni effettuare lo spostamento e considerando se devono essere giorni
feriali-lavorativi oppure giorni consecutivi.

Note

5.10.1.1 Dati cronoprogramma

In questa finestra vanno inseriti i dati che riguardano la singola fase omogenea di lavorazione e che
il programma riporta nella scheda cronoprogramma.
I dati da inserire sono:

* la descrizione della lavorazione

* il relativo importo

* la data d'inizio della lavorazione

* l'incidenza della mano d'opera

* il costo orario della mano d'opera

* il numero di operai che prendono parte alla fase di lavorazione

Con l'inserimento di tutti questi dati e premendo il tasto Tab della tastiera, il programma calcola:

* 1igiorni lavorativi

* la data di ultimazione della fase
Attivando gli appositi comandi si puo decidere di tenere conto o meno dei giorni di maltempo ( il
programma considera i giorni di maltempo definiti nella scheda Tabelle della scheda

cronoprogramma) e di eventuali giorni aggiuntivi. Il tasto Ok riporta i dati calcolati sul rigo
selezionato nella tabella del cronoprogramma.
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5.10.1.2 Diagramma di Gantt

Permette di visualizzare il grafico di Gantt relativo all'elaborato. Nella finestra sono presenti dei
comandi col segno di spunta che permettono di vedere il grafico in 3D, di assegnare dei colori
diversi per le varie fasi di esecuzione lavori.

Inoltre sono presenti i tasti:

Apri che permette di aprire il file immagine di un precedente diagramma di Gantt.

Salva che permette di salvare il file immagine del diagramma di Gantt.

Stampa che effettua la stampa del grafico.

5.10.1.3 Scheda tabelle

In questa scheda ¢ possibile gestire: Tabella festivita e ferie, Legame tra le fasi ¢ Tabella giorni
di maltempo.

Tabella festivita e ferie, si inseriscono i giorni di festa e di ferie di cui il programma deve tenere
conto nel calcolo dei giorni consecutivi. L'inserimento avviene scrivendo un giorno per ogni rigo
della tabella. Il tasto Inizializza inserisce le feste pit importanti dell'anno. Il tasto Cancella riga
cancella la riga attiva della tabella, mentre il tasto Azzera svuota la tabella. Per attivare la gestione
di questi parametri bisogna inserire il segno di spunta nella casella Attiva .

Legame tra le fasi, permette di inserire un legame tra le fasi del cronoprogramma. Cid avviene
inserendo il numero delle fasi nelle colonne Prec e Succ tra cui effettuare un legame (esempio: per
stabilire un legame tra la fase 03 -tamponature e la fase 04 -tramezzature bisogna scrivere 03 04)

Giorni di maltempo, in questa tabella vanno inseriti i giorni di normale andamento stagionale

sfavorevole in funzione della zona climatica in cui rientra il comune dove devono eseguirsi i lavori,
che incidono sulla realizzazione di specifiche fasi di lavoro.

5.11 Visualizza Cronoprogramma

Questo comando permette di visualizzare 1'ultimo cronoprogramma utilizzato
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5.12 Copertine Elaborati (testo)
Questo comando consente di:

* Definire le copertine tipo (modelli) per gli elaborati;
* Adattare una copertina tipo all'elaborato che si manda in stampa;
» Stampare la copertina per un elaborato.

Nel primo caso bisogna aprire la copertina tipo da definire, creare o modificare il testo e inserirvi le
chiavi che in seguito saranno sostituite con i relativi dati della contabilita.

Nel secondo e terzo caso invece ¢ il programma che apre automaticamente la copertina tipo
dell'elaborato che si sta stampando, premendo il tasto opportuno vengono sostituite le chiavi con i
dati della contabilita, si pud modificare eventualmente il testo e in seguito salvare e mandare in
stampa la copertina.

Per manipolare i dati della copertina, il programma mette a disposizione un word interno per la
manipolazione dei testi.

5.12.1 Word interno

Questo ¢ un modulo interno al programma clic e serve per manipolare testi. Questo word interno
viene utilizzato per creare e/o modificare i modelli per le copertine degli elaborati, i capitolati e gli
allegati della contabilita.

Permette di creare i seguenti tipi di modello:

* modelli copertine (formato MOP)
* modelli capitolati (formato MCA)
* modelli allegati (formato MAL)

Dopo aver effettuato la sostituzione delle chiavi con i1 dati delle contabilita, i documenti ottenuti
sono salvati nei seguenti formati:

* COP per le copertine degli elaborati
* CAP per i capitolati
* ALL per gli allegati
Una volta richiamato questo modulo la finestra che viene visualizzata ¢ quella tipica di un editor di

testi tradizionale. Le cose in piu che lo caratterizzano rispetto agli altri editor, sono il collegamento
ai dati della contabilita. Infatti, questi dati possono essere inseriti:

* come chiavi e quindi, al momento della stampa, le varie chiavi verranno sostituite dai dati
dell'elaborato attivo

* oppure, inseriti direttamente come valori, in questo caso verra riportato direttamente il dato
preso dall'elaborato attivo

La finestra dell'editor ¢ suddivisa in sei parti, precisamente:

Il titolo contenente il nome del documento che si sta modificando.

* Un gruppo di menu a tendina.

* Una barra con dei pulsanti per selezionare in modo rapido delle funzioni.

* Il righello dove ¢ possibile definire i margini destra e sinistra del documento semplicemente
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trascinando con il mouse le corrispondenti frecce.
Il foglio dove ¢ contenuto il documento.

* Una linea di stato dove vengono visualizzate le coordinate del cursore (linea e colonna) e se
il documento ¢ stato modificato.

Vengono di seguito elencati tutti i comandi che ¢ possibile utilizzare durante la digitazione del
documento. Alcuni sono contenuti solo nei menu a tendina o nella barra dei pulsanti, altri in
entrambi.

File

Nuovo Consente di ripulire il foglio contenente il documento per poterne creare uno nuovo.

Apri Serve per aprire un documento esistente su disco. Il programma elenca i documenti
esistenti sulla cartella attiva. E' possibile scegliere uno fra questi documenti oppure ricercarlo nelle
altre cartelle. Scelto il documento il programma lo inserisce sul foglio di lavoro.

_Apri come Modello

Salva Questo comando salva il documento attivo. Se questo documento non ha un nome
allora il programma prima di salvarlo chiede il nome elencando quelli contenuti nella cartella attiva.
Nel caso di un modello, allora prima di salvarlo chiede conferma, questo per evitare che
erroneamente si manomettano i modelli.

Salva con nome Consente di salvare il documento attivo assegnandogli un nome opportuno.
Il programma visualizza una finestra con I'elenco dei documenti presenti sulla cartella attiva e
permette di inserire il nome da dare al documento.

Salva selezionata Consente di selezionare e salvare parte del documento.

Salva come Modello Questo comando va utilizzato quando si vuole definire un nuovo
modello per le copertine, 1 capitolati o gli allegati. Se si tratta di copertine allora viene presentata
una finestra dove ¢ possibile scegliere il tipo di elaborato a cui si vuole associare la nuova
copertina. Negli altri casi invece il sistema apre una finestra elencando 1 modelli gia presenti nella
cartella attiva, ¢ possibile selezionare uno di questi modelli o inserirne uno nuovo.

Stampa Serve per la stampa del documento attivo. Il sistema visualizza la tipica finestra di
richiesta di stampa dove ¢ possibile selezionare la stampante su cui mandare la stampa. Questo
comando va utilizzato ogni volta che si vuole mandare in stampa una copertina, un capitolato o un
allegato.

Chiudi Serve per chiudere la sessione di lavoro ed uscire dal word interno del programma.
Modifica

Annulla digitazione Consente di annullare 'ultima azione fatta sul documento (Es.
cancellazione, scrittura ecc. ).

Ripristina Consente di ripristinare 1'ultima operazione annullata col comando Annulla
digitazione.

Taglia Taglia il pezzo di testo selezionato e lo mette negli appunti. Il comando ¢ disponibile
solo se vi ¢ una parte di testo selezionato.

Copia Copia negli appunti la parte di testo selezionata. Il comando ¢ disponibile solo se vi ¢
una parte di testo selezionato.

Incolla Incolla il contenuto degli appunti nella parte di testo selezionato o nel punto in cui &
posto il cursore. Il comando ¢ disponibile solo se gli appunti contengono del testo.
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Seleziona tutto Serve per selezionare tutto il testo contenuto nel documento.
Trova Permette di trovare le parole desiderate all'interno del documento.
Trova successivo Trova le parole successivamente, alla prima volta.
Sostituisci Permette di trovare e sostituire le parole.

Proprieta oggetti Permette di definite le proprieta degli oggetti.
Inserisci

Oggetto Permette l'inserimento di oggetti di tipo audio e clip.

Immagine Permette I'inserimento di immagini all'interno del documento.
Formato

Caratteri Permette la selezione dei caratteri da utilizzare nel documento.
Paragrafo Permette di definire le caratteristiche del paragrafo.
Protetto Permette di rendere non modificabile parte del documento.

Nascosto Permette di nascondere parte del documento.
Chiavi/Dati

Dati generali Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai dati
generali o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo
Ente, Committente, n. Gara, .....

Dati contrattuali Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai dati
contrattuali o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati
tipo n. Repertorio, data, importo, .....

Importi Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento agli importi o
direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo imp.
progetto, sicurezza, .....

Varie Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento a dati vari o

direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo luogo, pos.
INPS, .....

Date Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento alle date o
direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo inizio
lavori, consegna lavori, .....

Sal e Certificati Permette d'inserire nel documento le chiavi che fanno riferimento ai Sal o
Certficati o direttamente tali dati. In questo caso permette di selezionare ed inserire chiavi/dati tipo
numero Sal, data Sal, importo Sal, .....

# Inserisci Chiavi/Dati

2 Sostituisci Chiavi
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Oltre a questi troviamo altri comandi utili nella digitazione del documento; precisamente troviamo
una casella in cui ¢ possibile scegliere il carattere da applicare al testo selezionato, un'altra casella in
cui vi ¢ la dimensione del carattere da applicare, e 1 pulsanti utili per definire il formato del testo
selezionato.
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6 Costi Cantiere

Questo modulo consente di gestire una scheda costi cantiere abbastanza semplice. Infatti ¢ possibile
definire una serie di cantieri, dei codici costo per questi cantieri, e nelle schede registrare la
movimentazione dei cantieri.

Le opzioni a disposizione sono:

i

Apri Scheda Costi Cantiere

Scheda Mese Precedente
Scheda Mese Attuale
Bilancio

Grafici

B O & E

Ricerca Registrazione
Saldi Mensili
Codici Costo

Scelta Cantiere

Umece Rl

Nuovo Cantiere

Modifica/Cancella

Le opzioni pit comuni sono anche riportate, sotto forma di icone, nella relativa cartella insieme al
tasto Scelta che permette di selezionare il cantiere desiderato. Selezionare il cantiere serve perché
molte delle suddette opzioni operano direttamente sul cantiere attivo.
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6.1 Apri Cantiere

Questa opzione permette di aprire una Scheda Mensile dove effettuare delle registrazioni per i costi
cantiere.

=8 ¥isualizza scheda del

feze .
) Gennaio ) Luglio I @ Mese Precedente l
) Febhrain () Agosta _
) Marzo ® Settembre I @ Meze Succeszivo l
O aprile ) Ottatre
O Maggio O Movembre o
O Giugno O Dicembre anno (2013 (3
Cantiere;
C:\Migghehc8tLavon\Ezempio 1 3 Sfogla...

'z e

Il programma presenta una finestra dove € possibile specificare il mese, 1'anno e il cantiere su cui si
vuole operare e successivamente apre la Scheda contenenti i dati.

6.1.1 Scheda

Questa scheda contiene 1 dati dei costi cantiere in forma tabellare. I dati sono riferiti ad un
determinato mese, per ogni registrazione viene solo specificato il giorno a cui si riferisce.

La finestra si presenta con in alto una barra con delle opzioni sotto forma di icone, al centro una
tabella con 1 dati relativi ai costi cantiere, infine in basso troviamo 1 totali ed alcuni componenti.
Le colonne della tabella sono le seguenti:

gg Indica il giorno a cui si riferisce la registrazione.

Codice Indica il codice costo relativo alla registrazione. Questi codici vengono opportunamente
definiti per meglio classificare le diverse registrazioni.

Annotazione Rappresenta una descrizione aggiuntiva per la registrazione.

U. M. Indica l'unita di misura della voce da registrare

Q.ta Indica la quantita della voce da registrare

Prezzo Indica il prezzo unitario della voce da registrare

Entrate Rappresenta I'eventuale importo in entrata al cantiere

Uscite Rappresenta l'eventuale importo in uscita del cantiere. Ogni registrazione puo avere un solo
importo, o in entrata o in uscita.

In alto troviamo la barra degli strumenti con le seguenti icone:
= .

(=] Apri Scheda

=2

Stampa Consente la stampa dei dati riportati nella scheda. Il programma prima di effettuare
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la stampa chiede quale stampante utilizzare.

il Salva Permette di salvare i dati e di continuare senza uscire da questa finestra.
¥ Cancella Serve per cancellare tutti i dati presenti sulla riga attiva.

Calcolatrice Consente di utilizzare una calcolatrice in linea.

il

Riporta Copia la relativa descrizione del codice costo sull'annotazione della riga attiva.
Copia Riga Duplica la riga attiva inserendola sulla riga successiva.
Copia in Appunti Copia tutti i dati presenti nella scheda negli appunti.

Copia Riga Copia negli appunti la sola riga attiva

B & J W

Incolla dagli Appunti Incolla dagli appunti, eventuali registrazioni presenti in essi e li
inserisce in coda alle registrazioni presenti nella scheda.

¥ Ok Esceda questa fase e salva i dati.

In basso troviamo i totali divisi per entrate, uscite e saldi.
Inoltre questi totali sono divisi in quelli relativi ai mesi precedenti, al mese attuale e 1 totali

complessivi.
Oltre ai totali troviamo:
* Due caselle a discesa che indicano e consentono di selezionare rispettivamente 1 codici costo

relativi alle entrati e quelli relativi all'uscita.

* Una casella di spunta che indica se deve essere riportato in modo automatico la descrizione
del codice costo all'interno dell'annotazione.

* Una casella di testo con due pulsanti. Uno consente di cancellare il contenuto della casella,
l'altro serve a sommare 1'importo contenuto nella riga attiva, Questo viene sommato o
sottratto a seconda se si tratta di entrate o uscite. Questa casella offre un modo semplice per

effettuare somme algebriche di piu registrazioni.

6.2 Scheda Mese Precedente

Questa opzione offre un modo rapido per richiamare la scheda costi cantiere relativa al mese

precedente del cantiere attivo.
Quindi senza chiedere nient'altro apre direttamente la Scheda contenente le registrazioni del mese

precedente relative al cantiere attivo.

6.3 Scheda Mese Attuale

Questa opzione offre un modo rapido per richiamare la scheda costi cantiere relativa al mese attuale

del cantiere attivo.
Quindi senza chiedere nient'altro apre direttamente la Scheda contenente le registrazioni del mese

attuale relative al cantiere attivo.
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6.4 Bilancio

Serve per visualizzare il bilancio relativo al cantiere attivo. Il programma presenta la finestra
relativa al bilancio composta da alcuni gruppi di componenti in alto e in basso e al centro una
tabella per la visualizzazione dei dati relativi al bilancio.

In alto troviamo:

* Il cantiere principale a cui si riferisce il bilancio.

» L'intervallo di tempo su cui si vuole avere il bilancio.

* Una casella di spunta che indica se utilizzare altri cantieri contemporaneamente.

* Un tasto Sfoglia che visualizza l'elenco dei cantieri in modo da poter selezionare quelli che
ci interessano far entrare in bilancio.

Nella parte centrale vengono visualizzati i dati relativi al bilancio. Questi sono rappresentati da:
Cod Codice costo
Descrizione Descrizione codice costo

% Percentuale d'incidenza rispetto al totale
Entrate Importo complessivo delle entrate per un codice
Uscite Importo complessivo delle uscite per un codice
Somma Somma algebrica degli importi

Infine in basso troviamo alcune caselle di spunta ed alcuni tasti.

La casella di spunta Raggruppa codici serve per raggruppare codici movimento che hanno caratteri
uguali in determinati punti ed avere dei parziali all'interno del bilancio. E' possibile specificare su
quali caratteri va fatto il raggruppamento attraverso cinque caselle di spunta. Affinché questo
raggruppamento sia efficace vanno codificati bene i codici movimento dove caratteri uguali in
determinate posizioni del codice devono corrispondere dei movimenti omogenei.

Esempio

* tutte le registrazioni relative alla banca hanno una "B" come secondo carattere,
* tutte le registrazioni relative alle attrezzature hanno una "A" come secondo carattere,
* ecc.

In questo modo spuntando la seconda casella si avra un raggruppamento di tutte le registrazioni
relative alla banca, all'attrezzatura ecc.

La casella di spunta Utilizza filtro sui codici serve per utilizzare solo alcune registrazioni
precisamente solo le registrazioni il cui codice movimento risulta simile o differente di quello
specificato nella relativa casella di testo. In questa casella & possibile specificare un codice intero o
parte di esso, inoltre ¢ possibile inserire il carattere jolly "*" per indicare qualsiasi carattere in
quella posizione. In questo modo si possono mettere in bilancio solo determinate registrazioni.
Esempio

Nell'ipotesi che sia stata utilizzata la codifica vista nell'esempio precedente, per avere il bilancio
delle sole registrazioni relative all'attrezzatura basta inserire nella casella di testo "*A"

Se invece vogliamo tutto tranne le registrazioni relative all'attrezzatura allora segniamo la casella di
spunta diverso posta al lato.

Infine troviamo i seguenti tasti:

Calcola Serve per fare rifare il calcolo del bilancio una volta modificati i parametri
precedentemente visti.

Codici Consente di consultare 1'elenco dei codici relativi al cantiere attivo e se si sta utilizzando il
filtro sui codici possiamo far riportare automaticamente il codice costo attivo nella relativa casella
di testo.

Stampa Stampa il bilancio attualmente visualizzato dopo aver chiesto la disponibilita della
stampante.
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Chiudi Chiude la finestra ed esce da questa fase.

6.5 Grafici

Questo comando risulta molto utile perché consente di analizzare in modo grafico tutti i dati relativi
alle registrazioni della scheda costi cantiere effettuate.
Il programma visualizza una finestra dov'¢ possibile definire le caratteristiche dei dati da analizzare.

Infatti ¢ possibile definire:

* L'intervallo di tempo da analizzare.

* Come raggruppare i dati risultanti dall'analisi.

* Quale aspetto dei dati prendere in considerazione (entrate, uscite o saldo).

* Se sommare i dati relativi ad una nuova elaborazione a quelli gia presenti in tabella.
* Se utilizzare un filtro relativo ai codici costo.

* Se utilizzare i dati relativi solo al cantiere attivo o pure ad altri cantieri.

* Se ordinare opportunamente 1 risultati.

Definiti i vincoli e i filtri che 1 dati risultanti dall'analisi dovranno soddisfare si pud premere il tasto
Elabora per iniziare 'elaborazione dei dati. Ultimata 1'elaborazione i risultati vengono proposti in
forma tabellare e per ognuno di essi viene data una descrizione, il valore numerico e l'incidenza in
percentuale.

Da notare che la colonna Attivo della tabella dei risultati consente di attivare o disattivare un
risultato, per disattivare o attivare un risultato basta fare doppio clic con il mouse su di esso. Un
risultato disattivato non viene ne visualizzato nei grafici ne stampato nelle stampe.

Una volta ottenuti i risultati dell'analisi questi possono essere:

 visualizzati sotto forma di grafico;
* stampati,
 ordinati per descrizione, valore o percentuale;

per farlo basta fare clic sulla relativa icona posta nella barra degli strumenti.
Le icone che si trovano nei menu a tendina e sulla barra degli strumenti sono le seguenti:
Grafici

B Grafico a Barre verticali
@l Grafico Circolare

El Grafico Lineare

El Grafico a Barre orizzontali
i Grafico Volumetrico

El Grafico a Punti

B Grafico Multiplo a Barre
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[ Grafico Multiplo Lineare
X Esci
Utilita

= Stampa risultati analisi
! Ordina risultati analisi

< Codici Costo

6.6 Ricerca Registrazioni

Serve per effettuare delle ricerche sulle registrazioni della scheda costi cantiere. Il programma
visualizza una finestra contenente i parametri da inizializzare per la ricerca e una tabella che serve
per visualizzare i dati risultanti dalla ricerca.

In alto ¢ possibile specificare il cantiere su cui vogliamo operare e l'intervallo di tempo da prendere
in considerazione.

Al centro la tabella che conterra i risultati della ricerca e che presenta le seguenti colonne:

data Indica la data a cui si riferisce la registrazione.

Codice Indica il codice costo relativo alla registrazione.

Annotazione Rappresenta una descrizione aggiuntiva per la registrazione.

U. M. Indica l'unita di misura della voce registrata

Q.ta Indica la quantita della voce registrata

Prezzo Indica il prezzo unitario della voce registrata

Entrate Rappresenta I'eventuale importo in entrata al cantiere

Uscite Rappresenta 1'eventuale importo in uscita del cantiere.

Saldo Rappresenta il saldo progressivo tra le uscite e le entrate del cantiere

Sotto troviamo alcuni parametri che servono per la ricerca. Infatti la ricerca delle registrazioni puo
avvenire: per codice costo, per descrizione del codice costo, per I'annotazione riportata sulle
registrazioni. Per scegliere uno o piu parametri di ricerca basta spuntare la relativa casella ed
inserire nella casella di testo 1'informazione da ricercare. Per attivare la ricerca basta premere il
relativo tasto Ricerca.

Sotto troviamo i seguenti tasti:

Ricerca Serve per avviare la ricerca, in questo modo il programma analizza tutte le registrazioni
relative al cantiere attivo e riporta in forma tabellare solo quelle che soddisfano le
condizioni impostate per la ricerca.

Codici Consente di consultare 1'elenco dei codici relativi al cantiere attivo ed € possibile far
riportare automaticamente il codice costo attivo nella relativa casella di testo.

Stampa Stampa i risultati della ricerca attualmente visualizzati dopo aver chiesto la disponibilita
della stampante. Vi ¢ una casella di spunta, vicino al tasto di stampa, che specifica se
stampare anche i totali relativi alle voci ricercate.

Chiudi Chiude la finestra ed esce da questa fase.
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6.7 Saldi Mensili

Questa opzione visualizza in forma tabellare i1 saldi suddivisi per mese e relativi al cantiere attivo.
I dati visualizzati in forma tabellare per ogni mese sono:

* ]l totale delle entrate.

* Il totale delle uscite.

* Il saldo risultante dalla differenza fra le entrate meno le uscite.
* Il progressivo del saldo mensile.

In basso troviamo:

* Una casella che visualizza i saldi relativi al cantiere attivo.

* L'anno di riferimento.

Il tasto Calcola che, una volta premuto, visualizza i saldi mensili relativi all'anno
selezionato.

[l tasto Stampa che consente la stampa dei saldi visualizzati.

Il tasto Chiudi che serve per uscire da questa fase.

6.8 Codici Costo

Serve per definire o visualizzare I'elenco dei codici costo. Questi codici servono ad identificare ogni
registrazione della scheda costi cantiere. Il programma visualizza una finestra contenente, in forma
tabellare, l'elenco dei codici costo relativi alle entrate e quelli relativi alle wuscite.

In alto troviamo una barra con i seguenti pulsanti:

Importa Codici da Disco Consente di importare i codici costo relativi ad un altro cantiere e
sostituirli a quelli attualmente visualizzati. Questo puo essere comodo nel caso di codici
personalizzati quando si vuole creare un elenco di codici simili per un altro cantiere.

4 Modifica codici da .. a Consente la modifica di un codice costo utilizzato nelle registrazioni
della scheda costo cantiere da un determinato valore ad un altro.

= Stampa Serve per stampare i codici costo. A seconda della situazione delle due caselle di
spunta situate in basso il programma stampa tutti 1 codici relativi alle entrate e/o quelli relativi alle
uscite.

& Ordina per codice
A Ordina per descrizione

2 Cancella Serve per cancellare i dati contenuti nell'ultima riga diventata attiva.
Per 1 codici costo viene utilizzata la seguente convenzione sul primo carattere del codice:

U Indicano le uscite.
E Indicano le entrate.

I codici costo possono essere comuni a piu cantieri o personali di un cantiere.
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Una attenzione particolare va riservata alla codifica dei codici costo. Infatti una buona codifica
fornisce piu informazioni in fase di interrogazione o bilancio della scheda costi cantiere.

La lunghezza massima del codice costo ¢ di cinque caratteri. Il primo viene utilizzato per indicare
se si tratta di un'uscita, un'entrata o un commento, gli altri quattro possono essere utilizzati per una
codifica personale dei codici.

Es.

il secondo carattere (gruppo) puo indicare:
O operaio

N nolo

M  materiale

il terzo carattere (sottogruppo) puo indicare:
S operaio specializzato

Q operaio qualificato

M  nolo mezzo meccanico

A nolo attrezzatura

esempi di codice sono:

UOSO01  operaio specializzato
UNMO1 nolo mezzo meccanico
UMAO1 nolo attrezzatura

Quindi ¢ conveniente individuare prima i gruppi in cui si vogliono dividere i codici,
successivamente individuare all'interno di questi i sottogruppi.

Si puo inserire un valore di default per il codice utilizzando le parentesi quadre.
Es.
UGAO1  Affitto mensile [600,00]

Quando un codice, che contiene questo valore fra parentesi nella descrizione, viene selezionato
durante l'inserimento nella scheda costi cantiere, allora il programma inizializza automaticamente
l'importo della riga dove ¢ stato inserito il codice con tale valore.

Per l'esempio precedente quando viene selezionato il codice relativo all'affitto mensile, il
programma riporta in modo automatico l'importo di 600,00 nella colonna delle uscite, questo valore
puo essere confermato o modificato.
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6.9 Scelta Cantiere

Questa opzione consente di scegliere e rendere attivo un cantiere precedentemente salvato. Tutte le
operazioni che verranno eseguite dopo tale scelta riguarderanno il cantiere selezionato e le relative

schede mensili.

Costi Cantiere

Cercain; | =9 Lavaoni w | O -
y Esempio 1.csc
{ 23 2345_LOR. st
Docurmenti rnilano, csc

recenti

=
[

Deszktop

2

Drocumenti

<

Rizorze del
computer
g Mame file; ri:s:trutturazin:nnEe edificio Vl I Apri ]
vl [ Annulla ]

Rizorze direte | Tipo file: | Costi Cantiere

Ogni cantiere ha una scheda separata di registrazione dei movimenti.
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6.10 Nuovo Cantiere

Serve per creare un nuovo cantiere.
Il programma presenta la finestra in cui inserire il nome del cantiere da creare (campo Nome file)

Costi Cantiere

Cerca in: | = Lavoni " | ) j‘ s [~
Ty Esempic 1.c5c
{ 2} 2345_LOR. csc
Documenti rnilana, csc
recenti
7=

[

Dezktop

2

Dracument
Rizorze del
computer
b M ame file; ri:s:trutturaziu:unEe edificio Yl [ Apri ]
Rizorze direte | Tipo file: ||:|:|sti Cantiere Vl [ Annulla ]

Dopo aver inserito il nome, il comando Apri rende attiva la scheda del cantiere per l'inserimento dei
dati nelle schede mensili.

6.11 Modifica/Cancella
Questa opzione permette di modificare e/o cancellare rapidamente delle registrazioni effettuate sulla

scheda di un determinato cantiere.
Per prima cosa si sceglie il cantiere su cui agire. Poi s'imposta l'intervallo di tempo in cui operare ed

il tipo di operazione da effettuare.
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7 Utilita

Questo modulo raccoglie una serie di comandi di utilita per il programma. Ogni comando ¢
riportato sia nel menu a tendina Utilita che sotto forma di pulsante sulla scheda corrispondente.

Questi comandi sono i seguenti:
% Parametri di sistema

A Unita di Misura

W Personalizza Interfaccia
A Salvataggio Dati

2 Controllo Accessi
Calcolatrice

) Calcola date

= Importa dati dalla versione 6 o 7

Mostra menu orizzontale Consente di visualizzare il menu dei comandi principali disposti
su una barra orizzontale

Mostra menu verticale Consente di visualizzare il menu dei comandi principali disposti su
una barra verticale

Apri Cartella

7.1 Parametri di Sistema

Questo comando consente di personalizzare il comportamento del programma attraverso una serie
di parametri. Il sistema visualizza una finestra suddivisa in piu cartelle ognuna contenente un
gruppo di parametri. Le cartelle sono:

Arrotondamento prezzi Consente di definire il tipo di arrotondamento da dare ai prezzi elaborati
dal programma. Facendo clic sulla casella contenente il tipo di arrotondamento viene visualizzata
una finestra che consente un inserimento facilitato del tipo di arrotondamento.

Arrotondamento quantita Consente di definire il tipo di arrotondamento da dare alle quantita
elaborate dal programma. Facendo clic sulla casella contenente il tipo di arrotondamento viene
visualizzata una finestra che consente un inserimento facilitato del tipo di arrotondamento.

Vari Consente di definire i parametri per la ricerca e la stampa degli articoli ed altro.

Dati In questa cartella vi sono delle righe in cui ¢ possibile inserire i dati che riguardano
l'intestatario del programma e che si vuole vengano riportati nella stampa degli elaborati.

Preferenze Consente di attivare, inserendo il segno di spunta nelle relative caselle, alcuni comandi

tipo: Visualizzare percorso file , Anni espressi a quattro cifre , Utilizzare lo stesso nome per
computo e libretto, ecc.
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Salvataggi Permette di attivare tre cartelle in cui effettuare il salvataggio dei dati del programma.
E' possibile assegnare un percorso diverso € ogni quanti giorni effettuare il salvataggio per ogni
cartella. Si puo impostare tale salvataggio all'avvio o all'uscita dal programma.

7.1.1 Arrotondamenti Prezzi

Consente di definire il tipo di arrotondamento da dare ai dati numerici (prezzi) elaborati dal
programma.

% Parametri di sistema : E'E'
Arrotond. prezzi | Amotond. quantita | Wai | Dati | Preferenze | Salvataggi
E. P prezzol |Decimale£quattrn cifredminimo due |
E. P prezzo 2 |Decimale£quattrn cifredminimo due |
E. P prezzo 3 |Inter-:u"Unité |
Computo
prezzi unitar |Decimale£quattrn cifreminima due |
irmporti |Decimale£due cifre/sempre |
Libretta
prezzi unikar |Decimale£quattrn cifredminimo due |
imnparti |Decimale£due cifrefzempre |
Cronoprogranmmma |Decimalex’due cifredzempre |
Totale in Lire |Inter-:u"Unitfa |

Facendo clic sulla casella contenente il tipo di arrotondamento viene visualizzata una finestra che
consente un inserimento facilitato del tipo di arrotondamento.

Gli arrotondamenti possono essere definiti localmente, cioe validi solo per I'elaborato attivo, oppure
globali validi per tutti gli elaborati.

Cio ¢ gestito dal parametro Utilizzare gli arrotondamenti locali degli elaborati posto in Utilita-
>Parametri di Sistema->Preferenze.
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7.1.2 Arrotondamenti Quantita

Consente di definire il tipo di arrotondamento da dare ai dati numerici (quantita) elaborati dal
programma.

% Parametri di sistema |Z”E”z|

Arnotond. quantita Y D ati Preferenze | Salvataggi

Arrotond. prezzi

Quantita computo |Decimale.-"due cifredze diverse da zero |

Duantita libretta |Decimale.-"due cifredze diverse da zero |

Murnen L dei feri |Decimale£due cifredze diverse da zer |

Lungh, L. dei feri |Decimalex’due cifredze diverze da zera |

Pesil deiferm |Decimale;"tre cifredze diverse da zemn |

Percentuali | Decimale/due cifresempre |

Utilizzare gl arotondamenti locali deqgli elaborati
utilizzare lo zpazio per separare le migliaia

Facendo clic sulla casella contenente il tipo di arrotondamento viene visualizzata una finestra che

consente un inserimento facilitato del tipo di arrotondamento.

Gli arrotondamenti possono essere definiti localmente, cio¢ validi solo per I'elaborato attivo, oppure

globali validi per tutti gli elaborati.

Cio ¢ gestito dal parametro Utilizzare gli arrotondamenti locali degli elaborati posto in Utilita-

>Parametri di Sistema->Preferenze.

7.1.3 Vari

Consente di selezionare e rendere attive una serie di opzioni.
Opzioni in dettaglio:
* Ricerca articoli per ... Indica la priorita da dare ai codici articoli, numerico e
alfanumerico, nella ricerca. E' possibile scegliere uno dei due codici o entrambi.

* Stampa del codice articolo Indica quale dei due codici articoli, numerico o alfanumerico,
riportare nelle stampe degli elaborati. E' possibile scegliere uno dei due codici o entrambi.

* Caratteri foglio elettronico elaborati Tramite questo tasto ¢ possibile selezionare il
carattere da utilizzare nei fogli elettronici degli elaborati. Questo serve a migliorare la
visibilita dei dati degli elaborati.

* Moneta utilizzata per i Prezzi Indica la moneta (Euro, Lire, ecc.) che si vuole utilizzare

nei tre prezzi degli articoli degli elenchi prezzi.
Esempio

Prezzo 1: Euro

Prezzo 2: Euro
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Prezzo 3: Lire

* Risoluzione anteprima di stampa Tramite questo tasto ¢ possibile definire la risoluzione
che deve avere 'anteprima di stampa. Serve per migliorare la visibilita dell'anteprima e
dipende dalla risoluzione del monitor.

* Aumento / riduzione caratteri sulla stampante Tramite questo tasto ¢ possibile
aumentare o diminuire la dimensione dei caratteri utilizzati nella stampa rispetto a quelli
utilizzati sul video.

11 tasto Ok conferma le scelte effettuate. 11 tasto Annulla chiude la finestra annullando il tutto.

7.1.4 Intestatario

In questa cartella vi sono delle righe in cui € possibile inserire i dati che riguardano l'intestatario del
programma.

Il parametro Riportare la prima riga nelle stampe degli elaborati indica se riportare negli
elaborati la prima riga contenente il Nome o la Ragione Sociale dell'intestatario del programma.

Il tasto Ok conferma gli inserimenti fatti. Il tasto Annulla chiude la finestra annullando il tutto.

7.1.5 Preferenze

Questa cartella contiene una serie di parametri che personalizzano il funzionamento del programma.
Qui di seguito vengono descritti uno per uno:

* Visualizzare percorso file (elaborati, elenchi prezzi, ecc) Indica se visualizzare l'intero
percorso del file (elaborati, elenchi prezzi, ecc) o solo il nome.

Si = Visualizza il nome del file compreso il suo percorso (cartelle).
No = Visualizza solo il nome del file.

* Anni espressi a quattro cifre Indica se si vuole la visualizzazione e la stampa dell'anno a
quattro cifre (Es. 04/10/2012) oppure a due cifre (Es. 04/10/12).

 Utilizzare lo stesso nome per computo e libretto Indica se si vuole utilizzare lo stesso
nome per il computo metrico e per il libretto delle misure.

Si = Quando si apre un computo viene automaticamente reso attivo il libretto delle misure
con lo stesso nome e viceversa.
No = Quando si apre un computo il libretto attivo non viene variato e viceversa.

* Visualizzare sempre la voce ricercata negli elaborati Tramite questo parametro ¢
possibile fare visualizzare sempre tutti i dati relativi alla singola voce ricercata
nell'elaborato, prima dell'inserimento sulla riga attiva dello stesso. Questo parametro agisce
solo quando viene ricercata e selezionata una singola voce mentre quando sono ricercate e
selezionate piu voci allora vengono visualizzate 1 dati delle singole voci per la scelta di quale
voce inserire.

Si = Quando si ricerca una singola voce nell'elaborato il programma prima di inserirla nella
rispettiva riga visualizza tutti i dati relativi alla voce e chiede conferma per I'inserimento.
No = Quando si ricerca una singola voce nell'elaborato il programma la inserisce
automaticamente nella rispettiva riga senza chiedere conferma.
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Aprire inizialmente un Nuovo documento nel word interno Consente di aprire un nuovo
documento automaticamente quando si selezionano 1 comandi (Copertine, Capitolati e
Documenti) che richiamano il word interno. In alternativa viene richiesto quale documento
aprire.

Si = Quando si scelgono le opzioni: Copertine, Capitolati e Documenti il programma apre il
word interno con un documento vuoto.

No = Quando si scelgono le opzioni: Copertine, Capitolati e Documenti il programma
chiede il nome del documento da aprire.

Inizializzare i dati contabili per gli Enti Consente di inizializzare i dati della contabilita
con dei parametri tipici relativi agli enti oppure a studi professionali.

Si = Inizializzazione dei dati della contabilita con parametri tipici relativi agli Enti.

No = Inizializzazione dei dati della contabilitad con parametri tipici relativi agli Studi
Professionali.

Ricerca automatica dell'Elenco Prezzi associato all'elaborato Quando un elenco prezzi
associato ad un elaborato non viene trovato nella cartella indicata nell'elaborato, perché ¢
stata rinominata o spostata la cartella, allora se questo parametro e spuntato l'elenco prezzi
viene ricercato nella cartella dell'elaborato o in quella origine, se non ¢ spuntato o se non
riesce ad individuarlo chiede se si vuole selezionarlo manualmente.

Quando un elenco prezzi associato ad un elaborato non viene trovato nella cartella indicata
nell'elaborato allora se il suddetto parametro ¢&:

Si = viene cercato l'elenco prezzi nella cartella origine o in quella dell'elaborato.

No = viene chiesto se si vuole selezionare manualmente.

Cartella di lavoro Indica la cartella che deve aprire quando si sceglie 1'opzione "Apri".
Opzioni possibili:

Si = in questo caso ¢ possibile specificare la cartella che deve aprire;

No = non viene specificata nessuna cartella;

Default = viene aperta la cartella contenente 1'elaborato attivo;

Origine = viene aperta la cartella origine contenente il programma.

Trasformazione dei decimali in lettere Indica come vanno trasformati i decimali relativi ai
centesimi nella trasformazione in lettere degli importi.

Nel caso di importo = 1,10 le opzioni possibili sono:

uno/10

uno,dieci

uno,10

uno/dieci

7.1.6 Salvataggi

Permette di attivare tre cartelle in cui effettuare il salvataggio dei dati del programma. E' possibile
assegnare un percorso diverso e ogni quanti giorni effettuare il salvataggio per ogni cartella. Si puo
impostare tale salvataggio all'avvio o all'uscita dal programma.

In dettaglio:

» Effettuare il salvataggio dei dati Parametro che permette di attivare la finestra per

selezionare dove e come effettuare il salvataggio dei dati del programma.
Salvare all'avvio del programma Parametro che effettua il salvataggio dei dati
all'apertura del programma..
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Salvare all'uscita dal programma Parametro che effettua il salvataggio dei dati quando si
esce dal programma.

Salvare ad una determinata ora della giornata Parametro che effettua il salvataggio dei
dati ad una determinata ora del giorno, da impostare all'attivazione del parametro.

Chiedere conferma prima di effettuare il salvataggio Parametro che permette di
visualizzare una finestra per confermare o meno il salvataggio dei dati.

Ottimizzare controllando la data di archiviazione Parametro che permette di
ottimizzare il salvataggio dei dati controllando la data dei file.

Infatti il salvataggio dei file avviene solo per quelli la cui data sia successiva alla data degli
stessi file gia salvati. che permette di visualizzare una finestra per confermare o meno il
salvataggio dei dati.

Attiva Cartella 1/Cartella 2/ Cartella 3 Parametro che permette di attivare ed impostare
le cartelle in cui effettuare il salvataggio dei dati (di default sono: Salval, Salva2 e Salva3
all'interno della cartella del programma).

E' possibile indicare per ciascuna cartella ogni quanti giorni effettuare il salvataggio dei dati
in quella cartella.

Sopra il rigo che visualizza il percorso della cartella, viene indicata la data dell'ultimo
salvataggio effettuato nella cartella.

Per quanto riguarda la cartella "Cartella 3" ¢ possibile attivare il parametro Cartella 3
mensile che permette di creare dodici cartelle (una per ogni mese) in cui il programma
effettua i salvataggi degli archivi. In questo modo si ha la possibilita di poter risalire ai
salvataggi degli archivi fino ad un anno prima.

11 tasto Ok conferma le scelte effettuate. 11 tasto Annulla chiude la finestra annullando il tutto.

7.2 Unita di Misura

Serve per definire le varie unita di misura utilizzate per gli articoli dell'elenco prezzi.
L'elenco di queste unita di misura puod essere consultato in fase di inserimento o di modifica di un
articolo dell'elenco prezzi.

=8¢ LInita di misura

| ﬁ Ordina ..
I
[ oo |
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La finestra per la gestione delle unita di misura risulta semplice ed ¢ composta da una sola colonna
dove sono elencate le varie unita le quali possono essere modificate o a cui possono essere aggiunte
delle altre.

Per aggiungere altre unita di misura, posizionarsi nel primo rigo libero della colonna ed inserire
l'unita di misura.

Per salvare le modifiche utilizzare il comando Salva.

7.3 Personalizza Interfaccia

Serve per personalizzare i colori dell'interfaccia del programma. Viene presentata la finestra con
l'elenco delle possibili personalizzazioni.

Per ogni sezione da personalizzare viene mostrato un primo rettangolo seguito da un secondo
rettangolo. Nel primo viene mostrato il colore di default, mentre nel secondo il colore che I'utente
ha scelto.

7.4 Salvataggio Dati

Questo comando da la possibilita di effettuare in modo rapido il salvataggio dei dati in un
determinato momento. Ad esempio se 1'utente vuole eseguire una operazione delicata dove potrebbe
commettere degli errori, puo decidere di effettuare il salvataggio dei dati prima di iniziare tale
operazione. Ripristinando, in caso di errori, con i dati salvati la precedente situazione. Oppure se si
vuole effettuare un salvataggio su unita esterne (Pen Drive).

Il programma visualizza una finestra che consente di scegliere una delle tre cartelle di salvataggio
(di default sono: Salval, Salva2 e Salva3), oppure di selezionare una nuova cartella (tasto
Seleziona).

Il parametro Ottimizzare controllando la data di archiviazione, controlla la data dei file degli
archivi da salvare ed effettua il salvataggio solo dei file modificati rendendo piu rapido il
salvataggio. Attenzione a questa ultima opportunita perché risulta inefficace se per qualche motivo,
durante 1'utilizzo del programma ¢ stata modificata la data del sistema.

7.5 Controllo Accessi

Controllo accessi da la possibilita di controllare I'accesso al programma decidendo chi e come
utilizzarlo. L'accesso al programma ¢ gestito dall'amministratore. Inizialmente questa procedura ¢
disattivata, per accedere a questo modulo c¢'¢ bisogno si una password (la prima volta viene fornita
dalla MIGQG) e bisogna classificarsi come amministratore.
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Una volta nel modulo si hanno tre schede:

* Utente Dove ¢ possibile assegnare gli accessi ad altri utenti. Il programma presenta una

tabella dove per ogni rigo ¢ possibile definire I'accesso (Nome Utente, Password)
* Accessi Dove si puo selezionare a quali moduli gli utenti possono accedere. Si hanno
quattro possibilita:
* Libero In questo caso l'accesso al modulo ¢ libero
* Protetto In questo caso I'accesso al modulo avviene tramite password
* Bloccato In questo caso l'utente non puo accedere al modulo

* Vari Dove si attiva il controllo accessi oppure si modifica la password amministratore. In
questa scheda ¢ presente anche il comando Visualizza accessi che permette di avere 1'elenco

degli accessi al programma.

7.6 Calcolatrice

Rappresenta una calcolatrice in linea da utilizzare per semplici calcoli o per il calcolo di espressioni

piu complesse. Il programma visualizza una finestra contenente dei tasti con 1 vari simboli e
funzione che ¢ possibile utilizzare.
Questi simboli e le funzioni sono:

0123456789., inumeri e la virgola o il punto per indicare 1 decimali;
+/* - le quattro operazioni;

() [1{} leparentesi;

E+00 E-00 la notazione esponenziale per i numeri;

A l'elevazione a potenza;

PI costante che indica il valore di 3.14159

ABS(..) valore assoluto;

SQRTY(..) radice quadrata;

QRT(..) elevazione al quadrato;

SIN(..) seno dell'angolo espresso in radianti;

COS(..) coseno dell'angolo espresso in radianti;
ARCTAN(..) arcotangente, il risultato ¢ espresso in radianti;
SSIN(..) seno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
SCOS(..) coseno dell'angolo espresso in gradi sessagesimali;
LOG¢(..) logaritmo decimale dell'argomento;

LN(..) logaritmo naturale (neperiano) dell'argomento;
EXP(..) esponenziale;

FATT(..) fattoriale;

Gl altri tasti presenti nella finestra sono:

Somma il risultato al valore contenuto nella memoria
Sottrae il risultato dal valore contenuto in memoria
Cancella il valore in memoria
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Frm .. . . .

Richiama il valore in memoria
#I

Cancella

Riporta il risultato nella casella

7.7 Calcola date
Questa finestra offre una serie di funzioni utili per il trattamento delle date. Infatti € possibile:

* Calcolare il numero di giorni (settimane o mesi) che intercorrono fra due date.
* Calcolare la data finale che si ottiene sommando un determinato numero di giorni (settimane
o mesi) ad una data iniziale.

* Visualizzare il calendario relativo ad un qualsiasi mese di un qualsiasi anno (dall'anno 0
all'anno 2899)

7.8 Importa Elenchi Prezzi dalla versione 6 o 7

Questo comando serve ad importare e trasformare per la versione 8, gli elenchi prezzi utilizzati
nella versione 6 o 7. Il programma presenta la finestra per selezionare la cartella in cui si trovano gli
elenchi della versione 6 o 7 e la cartella dove salvarli dopo la trasformazione per essere utilizzati
nella versione 8. Il programma permette anche, di copiare nella stessa cartella i computi, la
contabilita e gli altri dati, basta inserire il segno di spunta nelle relative caselle.

Il comando Importa esegue 1'operazione.

7.9 Apri Cartella

Questo comando racchiude una serie di comandi che consentono di accedere rapidamente alla
cartella del programma o ad una sua cartella che contiene determinati dati.

I comandi sono:
Livello superiore
Programma
Archivi
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7.9.1 Apri Cartella Livello superiore

Con questo comando ¢ possibile accedere direttamente alla cartella che contiene la cartella del
programma.

La cartella di default che contiene la cartella del programma ¢ MIGG.

Questo comando ¢ utile per copiare completamente il programma e i dati su un supporto esterno, es.
chiavetta USB o HD esterno, a scopo di backup.

7.9.2 Apri Cartella Programma

Con questo comando ¢ possibile accedere direttamente al contenuto (file e sottocartelle) della
cartella del programma.
Utile per ricercare e selezionare rapidamente determinati file del programma.

7.9.3 Apri Cartella Archivi

Con questo comando ¢ possibile accedere direttamente alla cartella che contiene i dati degli archivi
utilizzati dal programma.

La cartella di default ¢ Lavori ma attraverso il comando Seleziona di Cartella di lavoro ¢ possibile
selezionare una diversa cartella in cui salvare o da cui leggere 1 file utilizzati dal programma
(comando contenuto in Utilita->Parametri di Sistema di sistema->Preferenze).
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